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REGULAMIN
obrad Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

§1

Postanowienia ogdlne
Senat Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zwany dalej ,Senatem”, jest
najwyzszym organem kolegialnym Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zwanego
dalej réwniez ,Uczelnig”.
Senat dziata w oparciu o przepisy obowigzujgcej ustawy regulujgcej problematyke
szkolnictwa wyzszego, zwanej dalej ,ustawg” oraz Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie, zwanego dalej rowniez ,statutem”.
Przewodniczacym Senatu jest Rektor Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zwany
dalej ,Rektorem”.
Obstuge administracyjng Senatu zapewnia Kancelaria Rektora.

§2
Uczestnicy posiedzen Senatu

Sktad Senatu okreslony jest w statucie.
Imienny wykaz statych uczestnikow posiedzen Senatu Kancelaria Rektora zamieszcza
na stronie internetowej Uczelni.
Czionkowie Senatu zobowigzani sg do osobistego uczestnictwa w posiedzeniach
Senatu. Obecnosé na posiedzeniu potwierdzana jest ztozeniem podpisu na imiennej
liscie obecnosci. O przyczynach ewentualnej planowanej nieobecnosci nalezy
poinformowaé Rektora przed terminem posiedzenia.
Rektor (lub za zgodg Rektora inni cztonkowie Senatu) moze zaprasza¢ na posiedzenia
Senatu osoby inne niz wskazane w ust.1-2.

§3
Posiedzenia Senatu

Senat obraduje na posiedzeniach zwyczajnych, a w razie potrzeby — nadzwyczajnych.

We wrzesniu roku wyboréw organéw Uczelni pierwsze posiedzenie Senatu odbywa sie

w dwdch czesciach:

1) pierwsza czes¢ — jako wspOlne posiedzenie dwédch skltadéow Senatu: nowo
wybranego i poprzedniej kadencji; tej czesci posiedzenia przewodniczy Rektor
rozpoczynajgcej sie kadencji organéw Uczelni, przy wspotudziale Rektora
ustepujacego;

2) druga czes¢ — z udziatem wytgcznie nowego sktadu Senatu; w tej czesci
posiedzenia dokonywany jest m.in. wybdr czionkédw statych komisji senackich
nowej kadenciji.

Kalendarz posiedzen zwyczajnych na kolejny rok akademicki podawany jest przez

Rektora na wrzesniowym posiedzeniu Senatu, a jesli taki termin posiedzenia nie zostat

przewidziany lub z innego powodu podanie terminarza posiedzen w tym terminie jest

niemozliwe — na pierwszym posiedzeniu zwotanym w danym roku akademickim.

Posiedzenie nadzwyczajne Rektor zwotuje na pisemne Zagdanie co najmniej potowy

cztonkdédw Senatu, w ciggu siedmiu dni od dnia doreczenia wniosku okreslajgcego

przedmiot obrad. Rektor moze ponadto zwota¢ posiedzenie nadzwyczajne w sytuacji
wystgpienia nieoczekiwanych wydarzen.

Posiedzeniom, na ktérych oceniana jest dziatalnos¢ Rektora, przewodniczy najstarszy

wiekiem nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut naukowy profesora, bedacy cztonkiem

Senatu.
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§4

Porzadek obrad Senatu
Porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego Senatu zawiera szczegétowy plan pracy
Senatu, w nastepujacej kolejnosci:
zatwierdzenie proponowanego porzadku obrad,
informacje rektora,
sprawy kadrowe,
sprawy ustrojowe,
sprawy dydaktyczne,
sprawy naukowe,
sprawy finansowe,
sprawy organizacyjne,
inne sprawy,
0) wolne wnioski,
11) zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia.
Porzadek obrad, o ktérym mowa w ust.1, opracowuje Kancelaria Rektora, w uzgodnieniu
z Rektorem, w oparciu o zgtoszenia spraw, ktére wptynety zgodnie z §6.
W przypadku braku kworum do podjecia okreslonej uchwaty, sprawa przesuwana jest
na kolejne posiedzenie.
W przypadku takiej zmiany liczby obradujgcych cztonkéw Senatu (w trakcie
posiedzenia), ktéra powoduje brak kworum do podjecia jakiejkolwiek uchwaty,
posiedzenie Senatu zostaje zamkniete.
Za zgoda co najmniej potowy obecnych na posiedzeniu cztonkéw Senatu, do porzadku
obrad, przed jego zatwierdzeniem, mogg by¢ wigczone sprawy nie ujete w propozyciji
porzadku obrad (w szczegdlnosci w ramach ust.1 pkt.10), jesli nie wymagajg one
podjecia uchwaty.
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§5

Tryb obrad Senatu
Posiedzenia Senatu podlegaja protokotowaniu przez Kancelarie Rektora.
Do otwarcia i prowadzenia obrad niezbedna jest obecnos¢ co najmniej potowy cztonkow
Senatu.
Obradom Senatu przewodniczy Rektor, a w przypadku nieobecnosci Rektora —
wskazany przez niego cztonek Senatu.
Sprawy bedace przedmiotem obrad przedstawiane sg przez Rektora lub wskazang przez
niego osobe, z zastrzezeniem ust.5.
Sprawy bedace przedmiotem wnioskéw, o ktérych mowa w §4 wust.1 pkt.10,
przedstawiane sg przez wnioskodawcow.
Prawo zabierania gtosu przystuguje wszystkim osobom, o ktérych mowa w §2.
Osoba przewodniczaca obradom udziela gtosu w sprawach objetych porzgdkiem obrad —
wedtug kolejnosci zgtoszen.
Przed podjeciem uchwaly w sprawie mieszczgcej sie w zakresie dziatania komis;ji
senackiej przewodniczacy komisji przedstawia jej opinie.
Gtosowanie odbywa sie w formie elektronicznej, a rdéwnoczesnie: w sprawach
podlegajgcych gtosowaniu jawnemu — przez podniesienie dtoni; w sprawach
podlegajgcych gtosowaniu tajnemu — na kartach do gtosowania.
Zasady gtosowania okresla statut.
Do obliczania gtosbw w gtosowaniu tajnym Rektor wyznacza trzyosobowg komisje
skrutacyjng — sposréd oséb, o ktérych mowa w §2 ust.1-2, obecnych na posiedzeniu.
Zaréwno w gtosowaniu jawnym, jak i tajnym, gtos uwaza sie za wazny, gdy gtosujacy
oddat gtos ,za” lub ,przeciw” lub ,wstrzymuje sie”.

§6
Zgtaszanie projektow uchwat oraz innych spraw pod obrady Senatu
Projekty uchwat oraz inne sprawy wymagajgce decyzji Senatu sktadane sg w Kancelarii
Rektora w terminie wyprzedzajgcym co najmniej o 4 tygodnie wyznaczony termin
posiedzenia Senatu, w trakcie ktérego rozpatrywana ma by¢ dana sprawa,
z uwzglednieniem ust.2-3.



Za termin ztozenia projektu uchwaty lub zgtoszenia innego problemu pod obrady Senatu
(dalej ,sprawa”) uwaza sie date, w ktdrej w danej sprawie ztozony zostat komplet
wymaganych dla danej sprawy dokumentoéw, podpisanych i zaakceptowanych przez
wiasciwe osoby, zgodnie z zarzadzeniem Rektora regulujgcym zasady opracowywania
wewnetrznych aktéw normatywnych Uczelni.

Planujgc przedstawienie projektu uchwaly pod obrady Senatu, wnioskodawca
zobowigzany jest uwzgledni¢ terminy i uwarunkowania wynikajgce z obowigzujgcego
zarzadzenia, o ktorym mowa w ust.2, jak réwniez terminy wskazane w zataczniku
do niniejszego regulaminu.

Po otrzymaniu zgtoszenia sprawy wraz z wymagang dokumentacjg, nie pézniej jednak
niz na 3 tygodnie przed zaplanowanym posiedzeniem Senatu, Kancelaria Rektora,
w uzgodnieniu z Rektorem, przekazuje sprawy do zaopiniowania przez wiasciwe
komisje senackie.

Opinia komisji, o ktérej mowa w ust.4, wyrazona musi zosta¢ w jednolitym dokumencie
wypracowanym przez komisje, podpisanym przez jej przewodniczgcego.

Termin na wyrazenie opinii przez komisje senacka i przekazanie jej na piSmie Rektorowi,
wynosi do 10 dni od daty otrzymania materiatow do zaopiniowania.

Na tydzien przed wyznaczonym terminem posiedzenia Senatu Kancelaria Rektora
przekazuje statym uczestnikom posiedzen Senatu informacje o porzadku obrad
(opracowanym zgodnie z §4 ust.1) oraz petne materiaty, ktére majg by¢ przedmiotem
obrad Senatu, wraz z opiniami wtasciwych komisji senackich. W tym samym terminie
przekazywany jest projekt protokotu z poprzedniego posiedzenia, zaakceptowany przez
Rektora.

W sytuacjach wyjgtkowych termin, o ktérym mowa w ust.7, moze ulec skréceniu do 5 dni
kalendarzowych.

§7

Dokumentacja
Uchwaly przyjete przez Senat oznaczone sg sygnatura, na ktorg sktada sie symbol
wynikajgcy z obowigzujgcego w Uczelni jednolitego wykazu akt, kolejny numer uchwaty
w danym roku kalendarzowym oraz czterocyfrowe oznaczenie roku.
Z przebiegu obrad Senatu sporzadzany jest zapis audiofoniczny oraz protokot,
do ktérego dotgczane sg dokumenty i materiaty bedace przedmiotem obrad, a takze lista
obecnosci.
Zapis audiofoniczny, o ktérym mowa w ust.2, przechowywany jest do momentu przyjecia
przez Senat protokotu z posiedzenia, ktérego zapis dotyczy.
Protokoty i zatgczniki, o ktérych mowa w ust.2, przechowywane sg przez Kancelarie
Rektora, przez okres wynikajgcy z obowigzujgcej w Uczelni instrukcji kancelaryjnej,
a nastepnie zgodnie z tg instrukcjg archiwizowane.
Tres¢ uchwat podjetych przez Senat publikowana jest na stronie internetowej Uczelni.



Zatgcznik

do Regulaminu obrad
Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Terminarz
procedowania w sprawach wymagajacych decyzji Senatu

1. Terminy przekazywania spraw wymagajacych decyzji Senatu do wtasciwych jednostek
Uczelni i ciat opiniodawczych, biorgcych udziat w procesie uzgodnien, powinny
wyprzedza¢ termin planowanego posiedzenia Senatu, na ktérym sprawa ma byc¢
rozpatrywana, o co najmniej:

1) D - 4tygodnie — przekazanie projektu uchwaty, zaakceptowanego przez
prawnika, do Kancelarii Rektora (wersja elektroniczna
przekazywana jest przez Dziat Organizacyjno-Prawny; wersja
dokumentowa, zaparafowana przez prawnika, po podpisaniu przez
kierownika Wnioskodawcy oraz kierownika pionu, przekazywana
jest przez Wnioskodawce)
lub - w przypadku sprawy nie wymagajacej weryfikacji i akceptacji
prawnej - tylko: przekazanie materiatow do Kancelarii Rektora

2) D - 3tygodnie - przekazanie sprawy przez Kancelarie Rektora, po uzgodnieniu

z Kolegium Rektorskim, do zaopiniowania przez wtasciwe komisje
senackie

3) D - 1tydzien - przekazanie Rektorowi, za posrednictwem Kancelarii Rektora,
opinii  komisji senackich; niezwloczne przekazanie przez
Kancelarie Rektora petnych materiatbw, wraz z opiniami komisji
senackich, statym uczestnikom posiedzen Senatu

gdzie:

D - zaplanowany termin posiedzenia Senatu

D - ... tygodni — oznacza date wyprzedzajagcg o .... tygodni posiedzenie Senatu,
zaplanowane w terminie (dacie) D

Wnioskodawca - jednostka (organ) merytoryczna odpowiedzialna merytorycznie, zgodnie

z Regulaminem organizacyjnym, za zakres dziatalnosci Uczelni objety wnioskiem

2. W przypadku spraw wymagajgcych weryfikacji przez Dziat Organizacyjno-Prawny
i konsultacji (akceptacji) kancelarii prawnej, procedura powinna zosta¢ rozpoczeta
odpowiednio wczeséniej przed terminem wskazanym w ust.1 pkt.1, z uwzglednieniem
czasu koniecznego na weryfikacje przez Dziat Organizacyjno-Prawny i uzgodnienia
pomiedzy tym Dziatem a Wnioskodawcg, a takze czasu niezbednego na uzyskanie
akceptacji prawnej, dostosowanego do stopnia skomplikowania sprawy.

(W przypadku projektu stosunkowo prostej czy np. cyklicznie powtarzajgcej sie uchwaty, w tresci
ktdrej nastapity jedynie drobne zmiany w stosunku do tre$ci zaakceptowanej ostatnio — wystarczy
wyprzedzenie 2-tygodniowe; w przypadku obszernego dokumentu, np. regulaminu (lub zmian
w regulaminie) — wyprzedzenie powinno wynosi¢ minimum 4 tygodnie (2-3 tygodnie
na uzgodnienia pomiedzy Whnioskodawcg a Dziatem Organizacyjno-Prawnym i - w zalezno$ci
od stopnia ztozonosci sprawy - 1-2 tygodnie na uzgodnienia pomiedzy Dziatem Organizacyjno-
Prawnym a kancelarig prawna, z ewent. udziatem Whnioskodawcy, wigczajgc w to uzyskanie
akceptacji prawnej), co oznacza, ze projekt uchwaly Senatu musi zostac przekazany do Dziatu
Organizacyjno-Prawnego w terminie wyprzedzajgcym planowany termin przedstawienia tego
projektu pod obrady Senatu co najmniej o 8 tygodni. Nalezy mie¢ réwniez na uwadze mozliwo$c
procedowania przez DOP | kancelarie prawng w jednym czasie z kilkoma sprawami
0 szczegolnym stopniu ztozono$ci lub pracochfonno$ci, wymagajgcych dodatkowych konsultacji
i uzgodnienn (w tym np. z Witadzami Uczelni czy z innymi jednostkami merytorycznymi),
a co za tym idzie niemozno$¢ ustalenia ostatecznego ksztaftu niektorych projektow w ciggu
4 tygodni, co uniemozliwi dochowanie terminu wskazanego w ust.1 pkt.1 (za zgtoszeniem
i uzgodnieniem z Wiadzami Rektorskimi), zamykajgc tym samym mozliwo$¢ dalszego
procedowania i przekazania pod obrady Senatu w zatozonym przez Whnioskodawce terminie —
chyba, ze zgodzg sie na to Wtadze Rektorskie.)



3. W przypadku spraw nie wymagajgcych udziatu Dziatu Organizacyjno-Prawnego,
a wymagajgcych uzyskania opinii prawnej, wyprzedzenie terminu wskazanego w ust.1
pkt.1 powinno wynosi¢ minimum 2 tygodnie (we wniosku 0 sporzgdzenie opinii prawnej
kazdorazowo nalezy kancelarii prawnej wskaza¢ wymagany termin przygotowania tej
opinii — tak, aby zachowane byly terminy wynikajgce z powyzszego terminarza).

4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, w sytuacjach niezaleznych
od Whnioskodawcy, a uzaleznionych od czynnikbw zewnetrznych (np. wymagajace
natychmiastowej reakcji stanowisko organu nadzoru czy organu kontrolnego),
dopuszcza sie — po stosownym uzasadnieniu ze strony Wnioskodawcy — procedowanie
w sprawach wymagajgcych decyzji/opinii Senatu, bez zachowania terminéw
wskazanych w ustepach poprzedzajacych.



