Zafgcznik

do Uchwaty Senatu
nr 7/2018 z dnia 5 marca 2018 roku

Zatagcznik nr 3
do Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

ORGANIZACJA | ZASADY KORZYSTANIA
ZE ZBIOROW SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO W KRAKOWIE

Czesé |
ORGANIZACJA SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
1 System biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie tworza:
1) Biblioteka Gtéwna,
2) Biblioteka Wydziatu Towaroznawstwa,
3) biblioteki jednostek spetniajgcych warunki przechowywania i udostepniania zbiorow.
2. Biblioteka Gtéwna jest ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjng i sprawuje
merytoryczny nadzor nad dziatalnoscig bibliotek, o ktérych mowa w ust.1 pkt.2-3.
3. Bezposredni nadzér nad dziatalnoscig Biblioteki Gtéwnej sprawuje prorektor wiasciwy
do spraw nauki.
4. Jednostki, o ktérych mowa w ust.1, funkcjonujg zgodnie z przepisami obowigzujgcej
ustawy o bibliotekach.

§2
Polityke gromadzenia zbioréw bibliotecznych, w tym opiniowanie tworzenia, przeksztatcania
i likwidacji bibliotek funkcjonujgcych przy jednostkach organizacyjnych Uczelni, ksztattuje
Rada Biblioteczna, jako organ opiniotwérczy rektora.

Rozdziat 2
Funkcjonowanie i zadania Biblioteki Gléwnej

§3

1 Biblioteka Gtéwna jest akademicka bibliotekg naukowa, a prawo do korzystania z niej
ma charakter powszechny.

2. Do zadan Biblioteki Gtéwnej nalezy gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie
i udostepnianie zbioréw bibliotecznych, a takze sprawowanie nadzoru merytorycznego
nad dziatalnoscig pozostatych bibliotek uczelnianych, przy wspotdziataniu kierownikow
jednostek organizacyjnych, przy ktérych biblioteki zostaty utworzone.

3. Zbiory biblioteczne sg udostepniane wszystkim pracownikom i studentom Uczelni oraz
wszystkim instytucjom i osobom chcgcym skorzystaé z jej zbiordw.

4. Do zadan Biblioteki Gtéwnej nalezy w szczegdlnosci:



1)

2)

4)

5)

6)

7)
8)
9)
10)

W

organizowanie warsztatu pracy naukowej Uczelni przez dobdr, fachowe
opracowanie, wtasciwe przechowywanie i udostepnianie zbiorow, prowadzenie
dzialalnosci informacyjnej oraz prac bibliograficznych i dokumentacyjnych
umozliwiajgcych jak najszersze wykorzystanie zbiorow Biblioteki, jak rowniez
wyszukiwanie informacji o dokumentach poza zasobami Biblioteki,

rejestracja publikacji naukowych pracownikéw Uczelni,

wspotudziat w ksztatceniu miodziezy studiujgcej i miodej kadry naukowej poprzez
prowadzenie zaje¢ z przysposobienia bibliotecznego oraz innych, na zlecenie
jednostek organizacyjnych Uczelni, a takze poprzez organizowanie wystaw,
wspieranie procesow dydaktycznych i naukowo-badawczych realizowanych
w Uczelni poprzez tworzenie dostepu online do cyfrowych kopii zabytkow
piSmiennictwa ze zbioréw Biblioteki Gtownej, wybranych skryptow, monografii,
rozpraw doktorskich oraz innych materiatdbw (wymienione wydawnictwa
udostepniane sg w ramach biblioteki cyfrowej dostepnej bezposrednio ze strony
internetowej Biblioteki Gtownej),

prowadzenie, samodzielnie lub we wspdipracy z innymi bibliotekami, prac
badawczych w zakresie bibliotekoznawstwa i informacji naukowej, dokumentacji
oraz prac edytorskich, w szczegolnosci dotyczacych tekstow zrédtowych zawartych
w zbiorach systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni,

wspotpraca z placéwkami badawczymi, osrodkami dokumentacji i innymi
instytucjami w zakresie specjalnosci Uczelni, stuzgca rozwojowi badan naukowych
i zastosowaniu wiedzy do potrzeb praktyki gospodarczej,

wspotpraca z bibliotekami ekonomicznymi w celu wspolnego pozyskiwania zrédet
informacii,

obstuga potrzeb naukowych i dydaktycznych Uczelni w zakresie poszerzania
zasobodw bibliotecznych,

koordynacja dziatalnosci bibliotek zaktadowych i nadzér nad pracg systemu
informacyjno-bibliotecznego Uczelni,

promocja i popularyzowanie systemu informacyjno-bibliotecznego Uczelni — jego
zbioréw, zasobdw i ustug.

sklad Biblioteki Giéwnej wchodzg jednostki, zapewniajgce jej wtasciwe

funkcjonowanie w nastepujgcych obszarach:

1
2)
3)
4)
5
6)
7)
8)
9

organizacja i administracja,

gromadzenie zbiorow,

opracowanie zbiorow,

kontrola i selekcja zbioréw,

informacja naukowa,

czytelnie,

wypozyczenia miejscowe i miedzybiblioteczne,
komputeryzacja biblioteki,

digitalizacja zbiorow.

Czesé Il ,
ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW

Rozdziat 3
Ogodlne zasady udostepniania zbioréw

§4

llekro€ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1)
2)

Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,
Bibliotece Gtéwnej — nalezy przez to rozumiec Biblioteke Gtéwng Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie.

Ogdlne zasady korzystania ze zbiorow systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni
wynikajg z przepisow obowigzujgcej ustawy o bibliotekach.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ze zbiorow bibliotecznych mozna korzystaC w czytelniach na miejscu oraz poprzez
wypozyczanie indywidualne i miedzybiblioteczne, z zastrzezeniem ust.4.

Z zasoboéw elektronicznych korzysta¢ mozna na zasadach zgodnych z warunkami licencji
oraz z przepisami wewnetrznymi.

Obowigzkiem czytelnika jest zapoznanie sie z zasadami korzystania ze zbiorow oraz
obowigzujgcymi przepisami.

Biblioteka Gtéwna jest skomputeryzowana, posiada sie¢ komputerowa, komputerowe
katalogi, rejestracje czytelnikbw, wypozyczehn i zwrotdw, a takze wiasng strone
internetowa.

Komputery sg w pierwszej kolejnosci przeznaczone do korzystania ze zbiorow
bibliotecznych.

Wszyscy zarejestrowani czytelnicy moga na terenie Biblioteki Gtéwnej korzystac
z bezprzewodowego dostepu do internetu, po spetnieniu warunkéw okreslonych
w Karcie uzytkownika bezprzewodowej sieci bibliotecznej WiF.

Wszyscy pracownicy i studenci Uczelni mogg korzysta¢ ze zdalnego dostepu do baz
danych Biblioteki Gtéwnej, po spetnieniu tych samych warunkow, jakie okresla Karta
uzytkownika bezprzewodowej sieci bibliotecznej WiFi.

W Bibliotece Giownej dziata elektroniczny system zabezpieczania ksiegozbioru oraz
monitoring.

Szczegodlnej ochronie poddane sg cenne zbiory starodrukéw i wydawnictw
XIX-wiecznych, ktérych udostepnianie jest ograniczone | mozliwe wylgcznie
po uzyskaniu zgody dyrektora Biblioteki Gtéwnej.

Dokumenty wydane do 1950 roku oraz zbiory kolekcji odrebnych udostepniane sg
wytgcznie na miejscu.

Do uczestnikow studiow doktoranckich zasady okreslone dla studentéw stosuje sie
odpowiednio.

Doktoranci niebedgcy uczestnikami studiow doktoranckich moga korzystac¢ ze zbiorow
bibliotecznych po uzyskaniu pisemnego poreczenia promotora (stosowny formularz
dostepny jest na stronie internetowej Biblioteki Gtownej),

Pracownikéw Biblioteki Gtéwnej obowigzuje zakaz udzielania informacji o danych
osobowych i stanie konta innych czytelnikow.

Rozdziat 4
Regulamin czyteln i wypozyczalni
§5

W Bibliotece funkcjonujg nastepujgce czytelnie:

1) Czytelnia Gtéwna,

2) Czytelnia Europejska,

3) Czytelnia Czasopism,

4) Czytelnia Oddziatu Informacji Naukowej,

5) Czytelnia Materiatow Wtasnych.

Prawo do korzystania z czytelh, o ktéorych mowa w ust.1 pkt.1-4, ma charakter

powszechny, a korzystanie to mozliwe jest po okazaniu:

1) legitymacji studenckiej, karty bibliotecznej lub karty miejscowej, o ktérych mowa
w §8,

2) dowodu tozsamosci — w przypadku korzystania z zasobow kolekcji specjalnych.

Korzystajacy z czyteln zobowigzani sa:

1) pozostawi¢ w szatni wierzchnig odziez, teczki, torby, parasole itp. oraz —
w wyznaczonych szafkach — torby na laptopy,

2) po wejsciu do czytelni wpisaC sie do ksiegi odwiedzin i pozostawi¢ u dyzurnego
bibliotekarza legitymacje studenckg (elektroniczng Ilub starego typu), karte
biblioteczng lub miejscowa,

3) zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszone i wynoszone wtasne ksigzki
i czasopisma,

4) szanowaé¢ udostepnione materiaty biblioteczne i zgtasza¢ zauwazone braki
i uszkodzenia.
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W czytelniach obowigzuje cisza oraz zakaz pracy zespotowej (poza wyznaczonymi
miejscami w Czytelni Gtéwnej), a takze zakaz spozywania positkbw oraz korzystania
z urzadzen elektronicznych powodujgcych zakidcenia systemu lub przeszkadzajgcych
innym czytelnikom (telefony komérkowe, walkmany, pagery itp.).

Materiatow bibliotecznych udostepnianych w czytelniach nie wolno wynosi¢ poza ich
obreb.

Czytelnie mozna opusci¢ na pét godziny, pozostawiajgc materiaty biblioteczne na stole;
dtuzsze przebywanie poza czytelnig upowaznia dyzurnego bibliotekarza do zwolnienia
zajmowanego miejsca dla innego czytelnika.

§6
Prawo do korzystania z licencjonowanych baz danych majg tylko pracownicy i studenci
Uczelni, po okazaniu dokumentu, o ktérym mowa w §5 ust.2 i w §8 ust.1.
Komputery wigcza, resetuje i wylgcza dyzurny bibliotekarz.
Kazdorazowe kopiowanie danych z baz jest ograniczone pod wzgledem iloSciowym,
zgodnie z wymogami podpisanej licencji oraz przepisami prawa autorskiego.
Wyltaczanie, resetowanie komputerow, zmiana konfiguracji systemu oraz dokonywanie
jakichkolwiek instalacji na dysku twardym jest zabronione.

§7
Czytelnie udostepniajg materiaty biblioteczne na miejscu.
Ze zbioréw czyteln korzysta sie na zasadzie wolnego dostepu do pétek; wykorzystane
materiaty biblioteczne nalezy pozostawia¢ na wyznaczonym miejscu.
Czytelnicy mogg samodzielnie korzysta¢ z kserografow znajdujgcych sie w czytelniach
przy uzyciu karty bibliotecznej lub po wykupieniu specjalnej karty chipowej
w dystrybutorze, znajdujgcym sie na Il pietrze Biblioteki Gtownej; karte te muszg
wykupiC takze posiadacze elektronicznej legitymacji studenckie;j.
Samodzielnie kopiowa¢ mozna tylko materiaty stanowigce zbiory danej czytelni, z ktorej
czytelnik korzysta.
Z materiatbw sprowadzonych w drodze wypozyczeh miedzybibliotecznych mozna
korzystac wytgcznie w Czytelni Gtownej.
Z maszynopiséw prac doktorskich oraz prac naukowo-badawczych Uczelni mozna
korzystac jedynie w Czytelni Gtdwnej, po wypetnieniu karty uzytkownika; wykonywanie
kopii fragmentow prac jest mozliwe wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody autora.
Prace doktorskie obronione po pazdzierniku 2006 r. udostepniane sg w Czytelni Gtéwnej
Biblioteki wytgcznie w formie elektroniczne;.
W czytelniach znajdujg sie komputery, z ktorych moze korzystaC czytelnik w celu
przeszukiwania bibliotecznych baz danych.
Czasopisma, zeszyty naukowe i statystyka znajdujgce sie w Magazynie, zamawiane sg
na podstawie prawidtowo wypetnionych rewersow, ktére nalezy wrzuci¢ do skrzynki
w Sali Katalogowej. Czas oczekiwania na te materialy wynosi 1 godz. Materiaty
nie wykorzystane w ciggu 7 dni zostajg zwrécone do Magazynu.
Z czasopism zamawianych z Magazynu mozna korzystaé wylgcznie w Czytelni
Czasopism.
Z zeszytow naukowych i statystyki zamawianej z Magazynu mozna korzysta¢ wytgcznie
w Czytelni Gtéwnej.

§8
Prawo do wypozyczania materiatéw bibliotecznych przystuguje na podstawie:
1) karty bibliotecznej:
a) pracownikom Uczelni,
b) studentom Uczelni posiadajgcym stary typ legitymaciji studenckiej,
c) studentom uczelni publicznych Krakowa oraz tych uczelni niepublicznych,
z ktorych bibliotekami podpisana jest umowa o wzajemnym Swiadczeniu ustug
bibliotecznych, posiadajgcym stary typ legitymacji studenckiej,
d) osobom zatrudnionym na terenie Krakowa, po przedstawieniu stosownego
formularza poreczenia, ktory znajduje sie na stronie internetowej Biblioteki
Gtéwnej,
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2) elektronicznej legitymacji studenckiej:
a) studentom Uczelni posiadajgcym nowy rodzaj legitymacdiji,
b) studentom uczelni publicznych Krakowa oraz tych uczelni niepublicznych,
z bibliotekami ktérych podpisana jest umowa o wzajemnym Swiadczeniu ustug
bibliotecznych.

Prawo do wypozyczania materiatow bibliotecznych nabywa sie z chwilg obowigzkowego

podpisania oswiadczenia, ktérego tres¢ znajduje sie na stronie internetowej Biblioteki

Gtéwne;j.

Procedura zapisu wyglada nastepujgco:

1) student winien okaza¢ indeks z aktualnym wpisem na biezacy rok akademicki
i dowdd osobisty; student niepetnosprawny Uczelni moze sie zgtosi¢ wraz z osoba,
ktorg upowazni do wypozyczania ksigzek w jego imieniu; osoba ta winna okazac¢
dokument tozsamosci,

2) pracownicy Uczelni przedktadajg tylko dowdd osobisty,

3) emerytowani pracownicy naukowi Uczelni, po wczesniejszym uzgodnieniu
z dyrektorem Biblioteki Gtownej, przedktadajg tylko dowdd osobisty,

4) studentowi przy wpisie zostaje wbita do indeksu piecze¢ informujgca o otwarciu
konta w Bibliotece Gtéwnej na dany rok akademicki; piecze¢ te nalezy kasowac
z koncem kazdego roku akademickiego, po zwrocie ksigzek do Wypozyczalni,

5) pracownicy naukowi innych krakowskich uczelni i osoby zatrudnione na terenie
Krakowa przedktadajg dowdd osobisty i poreczenie pracodawcy, na ktérym
wymagany jest podpis i piecze¢ dyrektora oraz ksiegowego (formularz poreczenia
wydawany jest przez Wypozyczalnie, jest rowniez dostepny na stronie internetowe;j
Biblioteki Gtownej),

6) studentom posiadajgcym elektroniczng legitymacje studenckg zatozone zostaje
konto w systemie komputerowym i nastepuje uaktywnienie funkcji karty bibliotecznej
(po rejestracji elektroniczna legitymacja studencka spetnia réwnoczesnie role karty
bibliotecznej),

7) osoby wymienione w ust.1 pkt.1 lit. b-d uiszczajg w znajdujgcych sie w budynku
Biblioteki Giéwnej wptatomatach optate za karte biblioteczng (wysokos¢ optat
okreslana jest zarzgdzeniem rektora),

8) po dokonaniu zapisu kazdemu wypozyczajgcemu, poza wymienionymi w pkt.6,
zostaje wydana identyfikacyjna karta biblioteczna oraz zostaje zatozone konto w
systemie komputerowym.

Osoby nie spetniajace kryteriéw ust.1 moga, w wyjgtkowych przypadkach, wypozyczaé

ksigzki po wptaceniu kaucji w wysokoéci od 3- do 10-krotnej jej wartoéci; kaucja ta,

pobierana zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, traktowana jest
jako zabezpieczenie konieczne.

Pracownikom Uczelni karta biblioteczna wydawana jest na czas nieoznaczony.

Studencka karta biblioteczna lub elektroniczna legitymacja studencka wazna jest przez

okres roku akademickiego, przy czym po uzyskaniu zaliczenia roku i zgtoszeniu sie

do Wypozyczalni nastepuje jej prolongata.

Czytelnikom innym niz wymienieni w ust. 5 i 6 karty biblioteczne wydawane sg na okres

roku od daty wystawienia poreczenia.

Legitymacji studenckiej, karty bibliotecznej, jak réwniez karty miejscowej, nie wolno

odstepowac innym osobom; wyjatek stanowig studenci niepetnosprawni Uczelni, ktérych

kartg biblioteczng mogg postuzy¢ sie osoby upowaznione (zgodnie z ust.3 pkt 1).

Nieprzestrzeganie przepisu, o ktérym mowa w ust.8, pocigga za sobg pozbawienie

prawa korzystania ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej zaréwno wiasciciela karty/legitymacii,

jak i osoby nieprawnie z niej korzystajgce;j.

Wielofunkcyjna karta biblioteczna umozliwia przegladanie stanu wiasnego konta,

wypozyczanie, wykonywanie odbitek kserograficznych, a w przypadku studentéw

Uczelni réwniez korzystanie z laboratoriéw komputerowych Uczelni.

Do czasu wprowadzenia do elektronicznych legitymacji studenckich funkcji wykonywania

odbitek kserograficznych nalezy dodatkowo wykupi¢ specjalng karte w automacie w Sali

Katalogowej Biblioteki (wysoko$¢ optat okreslana jest zarzgdzeniem rektora).

W Wypozyczalni mozna uzyskac karte miejscowg (roczng, miesieczng, tygodniowg lub

dzienng) uprawniajgcg do korzystania wytgcznie z czyteln - zapis na podstawie dowodu
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osobistego (wysokos¢ optat okreslana jest zarzgdzeniem rektora). Optate za takg karte
uiszcza sie we wplatomatach, o ktérych mowa w ust.3 pkt 7.

§9
1. W Magazynie Podrecznym Wypozyczalni, ktory petni rowniez role czytelni, znajdujg sie
komputery, z ktérych mogg korzysta¢ czytelnicy w celu przeszukiwania bibliotecznych
baz danych.
2. W Wypozyczalni znajduje sie urzadzenie do samoobstugowego wypozyczania ksigzek;
instrukcja korzystania z tego urzgdzenia wyswietlana jest na jego ekranie.

§ 10
Nieaktywne przez okres dwoch lat konto komputerowe czytelnika zostaje automatycznie
usuniete z bazy.

§11
1. Wypozyczalnia udostepnia na zewnatrz zbiory biblioteczne z wyjgtkiem:
1) egzemplarzy archiwalnych z Magazynu Podrecznego,
2) dziet z ksiegozbiorow podrecznych czyteln i ksiegozbiorow stuzbowych,
3) wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych i innych zastrzezonych,
4) zbioréw cennych oraz wydanych do 1950r.

2. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka Gtéwna moze wytgczy¢ dodatkowo
z udostepniania na zewnatrz materiaty biblioteczne ze wzgledu na ich wartos¢, stan lub
poczytnosc.

3. Czytelnikowi udostepnia sie tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

§12
1. Ksigzki wypozyczane sg:
1) pracownikom Uczelni — 20 vol. na okres 3 miesiecy,
2) emerytowanym pracownikom naukowym Uczelni — 3 vol. na okres 3 miesiecy,
3) studentom Uczelni:
a) studiujgcym na jednym kierunku studidw — 10 vol. na okres 1 miesigca,
a studentom niepetnosprawnym na okres 2 miesiecy,
b) studiujgcym na dwoch lub wiecej kierunkach studidow — 12 vol. na okres
1 miesigca, a studentom niepetnosprawnym na okres 2 miesiecy,
4) doktorantom — 12 vol. na okres 2 miesiecy,
5) czytelnikom innym niz wymienieni w pkt.1-4 — 3 vol. na okres 14 dni.

2. Z zastrzezeniem ust.3, wypozyczenie ksigzek nastepuje osobiscie i wylgcznie na
podstawie waznej karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji studenckiej.

3. Student niepetnosprawny ma prawo upowazni¢ okreslong osobe do wypozyczania
ksigzek w jego imieniu. Upowaznienie takie udzielane jest na okres co najmniej 1 roku.

4. Czytelnikom niebedgcym pracownikami i studentami Uczelni nie wypozycza sie ksigzek
w okresie 1-31 pazdziernika kazdego roku.

5. Ksigzki z Magazynu Podrecznego przedktada sie pracownikowi Wypozyczalni w celu
ewidencji wypozyczenia w systemie komputerowym Ilub rejestruje wypozyczenie
za pomocg urzgdzenia samoobstugowego.

6. Ksigzki z Magazynu Gféwnego, opracowane w systemie komputerowym, zamawiane sg
komputerowo — samodzielnie przez czytelnika; odbiér ich nastepuje w Wypozyczalni,
po okazaniu karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji studenckie;.

7. Ksigzki z Magazynu Gtéwnego opracowane w tradycyjny sposob (katalog kartkowy)
zamawiane sg poprzez wypetnienie rewersow wrzucanych do skrzynki w Sali
Katalogowej, a ich odbior nastepuje w Wypozyczalni, po okazaniu karty bibliotecznej lub
elektronicznej legitymaciji studenckiej.

8. Czas oczekiwania na zamowione ksigzki wynosi 1 godzine. Jesli zamowione ksigzki nie
zostang odebrane, po 7 dniach zostajg wycofane do Magazynu.

9. Rezerwacji dokonuje sie tylko na te ksigzki z Magazynu Gtéwnego, ktére majg
w katalogu komputerowym status "wypozyczony" lub "zamowiony". Przy rezerwacji
obowigzuje  kolejnos¢  zgtoszen. Pozycje zarezerwowane nalezy odebrac



10.

11.

w Wypozyczalni w ciggu 7 dni od pojawienia sie na koncie czytelnika informacji
,do odbioru”.

Czytelnikom przystuguje prawo do jednokrotnej prolongaty terminu zwrotu ksigzek
z lokalizacjg ,Magazyn” (o ile nie sg one wcze$niej zarezerwowane); prawo do
prolongaty ksigzek z Magazynu Podrecznego (na okres 3 miesiecy) majg wytgcznie
pracownicy Uczelni.

Ksigzki prolonguje sie:

1) pracownikom Uczelni — na 3 miesigce,

2) studentom Uczelni — na 1 miesigc,

3) studentom niepetnosprawnym — na 2 miesigce,

4) doktorantom — na 2 miesigce,

5) innym czytelnikom — na 14 dni.

§13
Czytelnicy zobowigzani sg do terminowego zwrotu oraz szanowania udostepnionych im
materiatdw, a takze zgtaszania zauwazonych brakow i uszkodzen w momencie
wypozyczenia; osoba wypozyczajgca odpowiada finansowo za nieterminowy zwrot
ksigzek lub ich zagubienie (wysokosC optaty za nieterminowy zwrot okreslana jest
zarzgdzeniem rektora).
O zagubieniu karty bibliotecznej lub uaktywnionej w Bibliotece elektronicznej legitymaciji
studenckiej (ELS) nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Wypozyczalnie. Duplikat karty
bibliotecznej mozna otrzymac¢ po 7 dniach od zgtoszenia zagubienia, przy czym koszt
wystawienia duplikatu wynosi dwukrotng wartos¢ karty oryginalnej. Po otrzymaniu
duplikatu ELS nalezy zglosi¢ sie w Wypozyczalni w celu uaktualnienia danych
i ponownej aktywacji konta.
Kazdg zmiane danych personalnych nalezy zgtosi¢ w Wypozyczalni.
Przy zwrocie materiatbw wypozyczonych za posrednictwem poczty obowigzuje
przesytka polecona lub wartosciowa.
W razie zagubienia lub zniszczenia ksigzki nalezy ten fakt zgtosi¢c w Wypozyczalni celem
sporzgdzenia protokotu zagubienia lub zniszczenia ksigzki i jej wyceny.
Za zagubienie lub zniszczenie ksigzki pobiera sie optate w nastepujgcej wysokosci:
1) w przypadku ksigzki posiadanej przez Biblioteke Giéwng w 1 egzemplarzu —
10-krotna wartos¢ ksigzki,
2) w przypadku ksigzki posiadanej przez Biblioteke Gtéwng w wiecej niz
1 egzemplarzu — 3-krotna wartos¢ ksigzki.
Poza optatg, o ktérej mowa w ust.6, w przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki
i niemoznosci jej odkupienia Biblioteka Gtéwna ma prawo zgda¢ pokrycia kosztow
sporzadzenia kserokopii i oprawy. Egzemplarz zniszczony pozostaje witasnoscig
Biblioteki Gtéwne;.
W razie zagubienia lub uszkodzenia nosnika elektronicznego dotgczonego do pozycji
ksigzkowej, pobierana jest optata pokrywajgca koszty sporzgdzenia kopii.

§14
Po zakonczeniu studidéw student zobowigzany jest do:
1) zwrotu wypozyczonych ksigzek,
2) uregulowania wszelkich zobowigzan z tytutu nieterminowych zwrotéw ksigzek,
3) zwrotu karty bibliotecznej (dotyczy studentéw posiadajgcych stary typ legitymacji).
W przypadku niedopetnienia obowigzkow, o ktérych mowa w ust.1, student nie otrzyma
stosownego poswiadczenia (pieczeci) w indeksie, co skutkuje niemoznoscig odebrania
dyplomu ukonczenia studiow.

§15
Ogodlne zasady wypozyczania miedzybibliotecznego regulujg stosowne przepisy wydane
przez ministra wkasciwego do spraw kultury.
Wypozyczalnia udostepnia zbiory Biblioteki Gtéwnej innym bibliotekom krajowym
i zagranicznym oraz sprowadza dla pracownikéw i studentow Uczelni materiaty z innych
bibliotek krajowych (spoza Krakowa) i zagranicznych. Warunkiem zamodwienia
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materiatow bibliotecznych jest posiadanie aktywnego konta w systemie komputerowym
Biblioteki.

W przypadku ustugi odptatnej od pracownikéw Uczelni wymagane jest poswiadczenie
posiadania $srodkéw, wskazujgce zrodto finansowania, podpisane przez odpowiedniego
kierownika jednostki, badz zobowigzanie do indywidualnego pokrycia kosztow
zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

Wszystkich  uzytkownikow Wypozyczalni Miedzybibliotecznej obowigzuje przed
ztozeniem zamoéwienia sprawdzenie w Bibliotece Giéwnej oraz w innych bibliotekach
krakowskich czy znajduje sie tam poszukiwana pozycja — jesli tak, nalezy z niej
skorzystac w tej bibliotece.

Zamoéwienia  dotyczgace  wypozyczen — miedzybibliotecznych  czytelnik  sktada
w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej
lub poprzez wypetnienie formularza elektronicznego. Konieczne jest podanie doktadnych
danych bibliograficznych.

Z materiatéw sprowadzonych z innych bibliotek mozna korzysta¢ wytgcznie na miejscu
w Czytelni Giéwne.

Dzieta sprowadzone przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng majg Scisle okreslony
termin zwrotu.

Prac naukowo-badawczych Uczelni nie mozna wypozycza¢ na zewnagtrz bez pisemnej
zgody autora; za zgodg autora wypozyczenie mozliwe jest po wypetnieniu karty
uzytkownika.

Biblioteki i instytucje z terenu Krakowa wypetniajg corocznie deklaracje upowazniajgca
jedng lub dwie osoby do wypozyczen miedzybibliotecznych; deklaracja ta musi byé¢
zaopatrzona we wzér podpisu i pieczeé¢ wtadz zwierzchnich danej instytuciji.

Biblioteki i instytucje spoza Krakowa dokonujg zamdéwien drogg elektroniczng lub
na podstawie opieczetowanych i podpisanych rewersow, ktére mogg by¢ uzywane jako
rewersy jednorazowe lub rewersy okrezne.

Materiaty biblioteczne nalezy wysyta¢ w formie przesyiki poleconej lub wartosciowe;j
(identyczna procedura obowigzuje przy zwrocie), powinny by¢ one opakowane w sposéb
zabezpieczajacy przed uszkodzeniem.

§ 16
W Sali Katalogowej petniony jest dyzur informacyjny.
Sprzet komputerowy oddany do dyspozycji uzytkownikéw nalezy wykorzystywaé zgodnie
Z przeznaczeniem.

§17
Biblioteka Wydziatu Towaroznawstwa udostepnia zainteresowanym swoje zbiory
na miejscu, w Czytelni.
Do korzystania z Czytelni Biblioteki Wydziatu Towaroznawstwa stosuje sie odpowiednio
przepisy dotyczgce korzystania z czyteln Biblioteki Gtownej.
Do korzystania z ksiegozbioru bibliotek innych niz wymieniona w ust.1 jednostek
organizacyjnych Uczelni upowaznieni sg pracownicy danej jednostki organizacyjnej;
mogq oni korzysta¢ ze zbioréw na miejscu lub wypozycza¢ na zewnatrz na podstawie
rewersu.

§18
W Wypozyczalni znajduje sie ksigzka, w ktérej czytelnicy mogg wpisywaé zazalenia
i wnioski dotyczace funkcjonowania Biblioteki Gtdwnej; uwagi te mozna takze wpisywac
na stronie internetowej Biblioteki Gtowne;.
Kierownik jednostki, ktorej dotyczy sprawa, w porozumieniu z dyrektorem Biblioteki
Gtoéwnej, zobowigzany jest w ciggu tygodnia od daty wpisu uwagi, podpisanej imieniem
i nazwiskiem, udzieli¢ odpowiedzi.



Rozdziat 5
Sankcje zwigzane z nieprawidlowym korzystaniem ze zbioréw

§ 19

Podstawe do natozenia sankcji stanowi:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

uszkodzenie, zniszczenie, zagubienie lub kradziez materiatéw bibliotecznych,
wypozyczenie jednorazowo wiecej niz 1 egzemplarza jednego tytutu,

uszkodzenie sprzetu komputerowego lub innego sprzetu (kserograf, dystrybutor
kart), a takze bloczkéw numeracyjnych miejsc w czytelniach,

niszczenie, zmienianie informacji lub kradziez programu, a takze korzystanie
Z niedozwolonego oprogramowania,

nieterminowy zwrot wypozyczonych pozycji,

udostepnianie wtasnej karty bibliotecznej, elektronicznej legitymaciji studenckiej lub
karty miejscowej innej osobie,

niewlasciwe zachowanie, niestosowanie sie do polecen pracownika Biblioteki
Gtownej lub Uczelni,

naruszenie zasad korzystania ze zbiorow.

Za czyny i dziatania opisane w ust.1 przewiduje sie nastepujgce rodzaje sankcji:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

okresowe lub trwate zawieszenie w prawach korzystania z czyteln,

blokada konta na czas okreslony lub bezterminowo,

opfaty za nieterminowy zwrot ksigzek, w wysokosci ustalonej w odrebnych
przepisach,

poniesienie kosztow naprawy uszkodzonych Ilub zniszczonych materiatow
bibliotecznych lub sprzetu,

optaty pieniezne i/lub poniesienie kosztéw, o ktérych mowa w §13 ust. 6-7
(wysokosc optat okreslana jest odrebnym zarzgdzeniem rektora),

upomnienie pisemne,

zawieszenie (terminowe Ilub bezterminowe) w prawach korzystania z systemu
biblioteczno-informacyjnego Uczelni, réwniez na wniosek innej biblioteki, a takze -
na wniosek Biblioteki Gtéwnej - w prawach korzystania z innych bibliotek,
skierowanie wniosku do wiasciwej komisji dyscyplinarnej, dziatajgcej w oparciu
0 przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym,

wystgpienie na droge sgdowg w procesie cywilnym lub karnym.

Przestepstwa przeciwko ochronie informacji karane sg na podstawie odpowiednich
przepisow Kodeksu karnego.



