Załącznik nr 2 

do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych w UEK

(Wypełnia Wnioskodawca)
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UNIWERSYTET
EKONOMICZNY
1925 W KRAKOWIE



                 

1. WNIOSKODAWCA:…………………………….

WNIOSEK  O  REALIZACJĘ  ZAMÓWIENIA

	              ………………………………………

2.  Nr rejestru Wnioskodawcy
	
	Kraków, dnia…………...……….…


	3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: *
4. Uzasadnienie merytoryczne potrzeby realizacji zamówienia: **



	5. Szacunkowa wartość netto:…………………zł

5a. Szacunkową wartość netto ustalono 

z należytą starannością na podstawie: ………………………………………………………

5b.  Osoba dokonująca ustalenia         szacunkowej wartości netto: ………………………………………………………


	6. Źródło finansowania oraz kwota brutto przeznaczona na sfinansowanie zamówienia: ……………………………………………………………………………..

7. Osoba, dla której przeznaczone jest zamówienie: 

…………………………………                                         

                                  

	
8. Kierownik Wnioskodawcy:

………………………………………………

Pieczątka imienna,  podpis, telefon


	9. Akceptacja bezpośredniego przełożonego Wnioskodawcy:

              ……………………………………………………

                Pieczątka imienna, podpis, telefon

10.  Potwierdzam zabezpieczenie środków finansowych:

                ………………………………………………………………………

                  Pieczątka imienna, podpis, telefon



	wypełnia właściwy Realizator
	

	Data wpływu:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Realizator: ……………………………………………………………………….……………………………………………………………………………….

                                                                       Pieczątka imienna, podpis, telefon pracownika Realizatora

Uwagi Realizatora:……………………………………………………………………………………………………………………………………………



	
	


INSTRUKCJA  WYPEŁNIANIA  WNIOSKU  O  REALIZACJĘ  ZAMÓWIENIA

Rubryka 1 – wypełnia Wnioskodawca. Należy przystawić pieczęć Wnioskodawcy lub wpisać imię i nazwisko osoby w przypadku wniosków o realizację zamówienia publicznego finansowanego z grantu indywidualnego.

Rubryka 2 – wypełnia Wnioskodawca. Należy podać kolejny numer wniosku według numeracji przyjętej przez Wnioskodawcę.

Rubryka 3 i 4 - wypełnia Wnioskodawca. Należy starannie opisać przedmiot zamówienia poprzez określenie założeń w zakresie wymagań funkcjonalnych, technicznych, jakościowych, gwarancji, terminu realizacji zamówienia, terminu dostawy, terminu płatności i innych zapewniających pełną i właściwą realizację zamówienia. W przypadku, gdy właściwy Wnioskodawca dysponuje dodatkowymi formularzami wniosków o realizację zamówienia (np. specyfikacje techniczne sprzętu komputerowego) należy je dołączyć do niniejszego dokumentu. Do wniosku należy także dołączyć wszelkie inne dokumenty związane z danym zamówieniem. Wnioskodawca podaje także uzasadnienie merytoryczne potrzeby realizacji zamówienia.

Rubryka 5 – wypełnia Wnioskodawca. Należy podać szacunkową wartość netto zamówienia. Przez szacunkową wartość netto zamówienia należy rozumieć wartość zamówienia bez podatku od towarów i usług (VAT), określoną z należytą starannością, to jest z uwzględnieniem między innymi aktualnego na dzień sporządzania wniosku poziomu cen zamawianych dostaw, usług lub robót budowlanych.

Rubryki 5a oraz 5b - Należy podać na jakiej podstawie ustalono szacunkową wartość netto, np. cen rynkowych przedmiotu zamówienia, analizy wydatków z ubiegłego roku lub poprzednich 12 miesięcy przy uwzględnieniu aktualnych cen rynkowych, kosztorysu inwestorskiego.  Wymagane jest również podanie osoby dokonującej ww. ustalenia.

Rubryka 6 – wypełnia Wnioskodawca. Należy podać, z jakiego źródła zamówienie będzie finansowane, np. z: 

1) dotacji z budżetu państwa,

2) opłat za zajęcia dydaktyczne i pozostałe dochody,

3) kredytów i pożyczek,

4) środków pochodzenia zagranicznego, nie podlegających zwrotowi,

5) innych (wymienić jakie).

Należy również podać kwotę brutto przeznaczoną na finansowanie zamówienia objętego danym wnioskiem.
Rubryka 7 – wypełnia Wnioskodawca. Dla przypadku, gdy wniosek dotyczy zamówień publicznych realizowanych ze środków celowych (badania statutowe, badania własne, granty indywidualne, granty promotorskie) lub zamówień publicznych na rzecz Katedr - należy wpisać imię i nazwisko osoby, dla której przeznaczone jest zamówienie.  W przypadku zamówień publicznych realizowanych na rzecz jednostek obsługi i administracji należy wpisać „nie dotyczy”.

W rubryce 8 - przystawia pieczątkę imienną, składa podpis i podaje nr telefonu Kierownik Wnioskodawcy lub w przypadku projektów finansowanych ze środków europejskich inna osoba – zgodnie z dokumentacją projektową.

W rubryce 9 - wymagana jest akceptacja bezpośredniego przełożonego (stosownie do regulacji zawartych w Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Ekonomicznego) Wnioskodawcy. Osobami tymi są: Rektor, Prorektor, Kanclerz, Dyrektor ds. Technicznych. Dla przypadku, gdy wniosek dotyczy zamówień realizowanych ze środków celowych (badania statutowe, badania własne, granty indywidualne, granty promotorskie) osobą tą jest Kierownik Tematu. Dla zamówień publicznych realizowanych na rzecz Katedr osobą tą jest Dziekan Wydziału.

W rubryce 10 - winna się podpisać oraz przystawić pieczątkę imienną i wpisać nr telefonu osoba potwierdzająca zabezpieczenie środków finansowych, które będą przeznaczone na realizację danego zamówienia. Dla przypadku, gdy wniosek dotyczy zamówień publicznych realizowanych ze środków celowych (badania statutowe, badania własne, granty indywidualne, granty promotorskie) osobą tą jest Kierownik Działu Nauki, Badań Naukowych i Wdrożeń - w takim wypadku Kierownik tego Działu zobowiązany jest dodatkowo wpisać numer tematu badawczego. W pozostałych przypadkach osobą tą jest Kwestor Uniwersytetu Ekonomicznego.

Kolejne rubryki wypełnia właściwy Realizator bądź Wnioskodawca, jeżeli zachodzi przypadek określony w Rozdziale 8, § 14 ust. 3 Regulaminu.

* W razie potrzeby rozwinięcie opisu podać na odwrocie wniosku. W przypadku, gdy właściwy Wnioskodawca dysponuje dodatkowymi formularzami wniosków o realizację zamówienia (np. specyfikacje techniczne sprzętu komputerowego), należy je dołączyć do niniejszego dokumentu. Do wniosku należy także dołączyć wszelkie inne dokumenty związane z danym zamówieniem (np. protokół awarii).


** Wnioskodawca podaje uzasadnienie merytoryczne potrzeby realizacji zamówienia.
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