ZARZĄDZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R-0201-16/2013
 z dnia 5 czerwca 2013 roku

w sprawie

szczegółowych zasad organizacji rekrutacji

na I rok studiów wyższych oraz doktoranckich

w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

w roku akademickim 2013/2014
Działając na podstawie art.66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.finanse i bankowość, gospodarka przestrzenna, informatyka i ekonometria,stosunki międzynarodowe oraz zarządzanie i marketing


U. z 2012 r. poz. 572, z późn. zm.), §31 ust.3 i § 73-74 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie oraz Uchwał Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie: nr 14/2012 z dnia 21 maja 2012 r. w sprawie warunków i trybu rekrutacji na I rok studiów stacjonarnych  i niestacjonarnych pierwszego stopnia w roku akademickim 2013/2014,
nr 15/2012 z dnia 21 maja 2012 r. w sprawie warunków i trybu rekrutacji na I rok studiów stacjonarnych i niestacjonarnych drugiego stopnia w roku akademickim 2013/2014
i nr 6/2013 z dnia 25 marca 2013 r. w sprawie warunków i trybu rekrutacji na I rok stacjonarnych i niestacjonarnych studiów trzeciego stopnia w roku akademickim 2013/2014, zarządza się, co następuje:
§1

1. Rekrutację na studia wyższe przeprowadza Uczelniana Komisja Rekrutacyjna (UKR), a w przypadku studiów trzeciego stopnia – komisje rekrutacyjne powołane przez Dziekanów oraz komisja rekrutacyjna ds. międzywydziałowych studiów doktoranckich
w języku angielskim.
2. Instancją odwoławczą od decyzji komisji, o których mowa w ust.1, jest dla kandydatów
na studia wyższe Odwoławcza Uczelniana Komisja Rekrutacyjna, a dla kandydatów
na studia doktoranckie – Rektor. Podstawą odwołania może być jedynie naruszenie prawa, w tym zasad określonych w uchwałach Senatu UEK określających warunki i tryb rekrutacji.
3. Obsługę administracyjną komisji, o których mowa w ust.1-2, a także Rektora
(w sprawach dotyczących rekrutacji), zapewnia Dział Nauczania.

4. Komisje, o których mowa w ust.1, przeprowadzają postępowanie kwalifikacyjne zgodnie
z zasadami określonymi w uchwałach Senatu w sprawie warunków i trybu rekrutacji
na studia w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie w roku akademickim 2013/2014,
tj. odpowiednio w uchwałach nr 14/2012, 15/2012 i 6/2013, a także w uchwale nr 12/2011 z dnia 11.04.2012 r. w sprawie szczegółowych zasad przyjmowania na I rok studiów stacjonarnych pierwszego stopnia w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie w latach 2012/2013 – 2014/2015 laureatów i finalistów olimpiad stopnia centralnego.

5. Rekrutacja odbywa się w ramach limitów przyjęć określonych odrębną uchwałą Senatu.

§2

Rekrutacja na studia stacjonarne pierwszego stopnia prowadzona jest za pomocą elektronicznej rejestracji kandydatów (ERK):

Etap I:
1) 
wypełnienie za pośrednictwem internetu „ankiety osobowej” (możliwość rejestracji
od 24 czerwca do 3 lipca 2013 r.),

2) 
wpłacenie na konto Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie opłaty związanej  
z przyjęciem na studia (opłaty rekrutacyjnej),

3)
kandydaci na studia stacjonarne pierwszego stopnia w pierwszym etapie rekrutacji nie składają dokumentów, a kwalifikacji podlegać będą tylko osoby, które prawidłowo wypełnią ankietę osobową w ERK oraz wpłacą opłatę rekrutacyjną,

4)
kandydaci z maturą zagraniczną (w tym obywatele polscy i cudzoziemcy) powinni dostarczyć kserokopię świadectwa maturalnego wraz z tłumaczeniem na język polski, celem potwierdzenia podanych w ankiecie osobowej wyników matury. 


Etap II:

1) w dniu 11 lipca 2013 r. zostanie ogłoszona w internecie lista „zakwalifikowanych
do przyjęcia” na I rok studiów stacjonarnych pierwszego stopnia –  kandydat sam sprawdzi czy został zakwalifikowany za pomocą swojego indywidualnego konta utworzonego w systemie ERK,

2) zakwalifikowanie do przyjęcia na studia nie oznacza przyjęcia na studia,

3) kandydat zostanie przyjęty na studia pod warunkiem, że wyniki matury wpisane
do ankiety osobowej będą zgodne z wynikami  na doręczonym świadectwie dojrzałości oraz pod warunkiem doręczenia  kompletu dokumentów  do 19 lipca 2013 r.:

a) podpisanego wydruku ankiety osobowej wypełnionej za pośrednictwem internetu,

b) kopii świadectwa dojrzałości (oryginał lub odpis z mocą oryginału wydanego przez Okręgową Komisję Egzaminacyjną w przypadku nowej matury lub  szkołę średnią w przypadku starej matury - do wglądu). W przypadku zagranicznego świadectwa dojrzałości, również tłumaczenie na język polski jak i zaświadczenie o jego porównywalności z polskim świadectwem dojrzałości (nostryfikacja),

c) kopii świadectwa ukończenia szkoły średniej w przypadku kandydata z tzw. „starą maturą”, jeżeli przedmiot wymagany przy postępowaniu kwalifikacyjnym nie był zdawany na egzaminie dojrzałości – oryginał do wglądu,
d) oświadczenie o spełnianiu warunków do podjęcia i kontynuowania studiów bez wnoszenia opłat,

e) kserokopii dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość,

f) dwóch aktualnych fotografii o wymiarze 35x45 mm,
4) kandydaci z listy zakwalifikowanych do przyjęcia, którzy w terminie do 19 lipca 2013r.  potwierdzą podjęcie studiów poprzez doręczenie wymaganych dokumentów otrzymają decyzję o przyjęciu na I rok studiów stacjonarnych pierwszego stopnia. Wyjątkiem będą kandydaci, którzy potwierdzą podjęcie studiów, a równocześnie będą kandydować z listy rezerwowej na inny kierunek. Ci kandydaci otrzymają decyzję po zakończeniu rekrutacji na studia stacjonarne,

5) kandydaci z „listy zakwalifikowanych do przyjęcia”, którzy nie potwierdzą podjęcia studiów w określonym terminie otrzymają decyzję o nieprzyjęciu na studia z powodu niespełnienia warunków (niedostarczenie wymaganych dokumentów),

6) kandydaci przyjęci na jeden z alternatywnych kierunków (drugi lub trzeci)
po potwierdzeniu podjęcia studiów, będą mogli kandydować z listy rezerwowej
na kierunek, który wybrali w ankiecie osobowej jako pierwszy lub drugi. Czynności tej kandydat będzie mógł dokonać w systemie ERK, zaznaczając to w zakładce „lista rezerwowa” do dnia 19 lipca 2013 r. Zmiana kierunku będzie możliwa pod warunkiem, że uzyskana przez kandydata liczba punktów okaże się równa lub wyższa  od punktacji, która będzie obowiązywała dla przyjęć z listy rezerwowej,

7) kandydaci, którzy nie znaleźli się na liście zakwalifikowanych do przyjęcia, mogą poprzez internet złożyć potwierdzenie kandydowania z listy rezerwowej. Czynności tej kandydat dokonuje przy swoim zgłoszeniu w ERK, zaznaczając odpowiednie pole „lista rezerwowa” w terminie do 19 lipca 2013 r. Wnioski te będą rozpatrywane z zachowaniem kolejności wynikającej z liczby uzyskanych punktów kwalifikacyjnych i zgodnie z kierunkami deklarowanymi w ankiecie osobowej,

8) kandydaci, o których mowa w pkt 7 zobowiązani będą do potwierdzenia podjęcia studiów poprzez  doręczenie wymaganych dokumentów do dnia 26 lipca 2013 r.

§3

Rejestracja na studia stacjonarne drugiego stopnia  prowadzona jest za pomocą  elektronicznej rejestracji kandydatów (ERK). Kandydatem na studia może zostać każdy, kto spełni warunki określone w Etapie I:
Etap I:

1) wypełnienie za pośrednictwem internetu „ankiety osobowej” – rejestracja będzie możliwa w dwóch terminach:

a) od 20 maja do 24 maja 2013 r. dla kandydatów - absolwentów Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, którzy ze względu na wysoką średnią ocen mogą być zwolnieni z egzaminu wstępnego (30% limitu zarezerwowane jest dla absolwentów UEK),

b) od 24 czerwca do 28 czerwca 2013 r. dla kandydatów przyjmowanych
na podstawie egzaminu wstępnego,

2)   wpłacenie na konto Uniwersytetu Ekonomicznego opłaty rekrutacyjnej,

3)
kandydaci na studia stacjonarne drugiego stopnia w pierwszym etapie rekrutacji nie składają dokumentów, a kwalifikacji podlegać będą tylko osoby, które prawidłowo wypełnią ankietę osobową w ERK oraz wpłacą opłatę rekrutacyjną,

4) 
kandydować na studia mogą osoby, które nie posiadają jeszcze tytułu licencjata, inżyniera, magistra lub równorzędnego.  

Etap II:

1) w dniu 5 czerwca 2013 r. zostanie ogłoszona lista osób zwolnionych z egzaminu wstępnego,
2) w dniu 19 lipca 2013 r. zostanie ogłoszona w internecie lista „zakwalifikowanych
do przyjęcia” na I rok studiów stacjonarnych drugiego stopnia –  kandydat sam sprawdzi czy został zakwalifikowany za pomocą swojego indywidualnego konta utworzonego w systemie ERK,

3) zakwalifikowanie do przyjęcia na studia nie oznacza przyjęcia na studia,

4) kandydat zostanie przyjęty na studia pod warunkiem, że dostarczy zaświadczenie o obronie pracy dyplomowej i uzyskaniu tytułu licencjata, inżyniera, magistra lub równorzędnego w terminie do 27 września 2013 r. wraz z wszystkimi wymaganymi dokumentami,

5) kandydaci z listy zakwalifikowanych do przyjęcia, którzy  potwierdzą podjęcie studiów poprzez doręczenie wymaganych dokumentów otrzymają decyzję o przyjęciu na I rok studiów stacjonarnych drugiego stopnia,

6) kandydaci z „listy zakwalifikowanych do przyjęcia”, którzy nie potwierdzą podjęcia studiów w określonym terminie otrzymają decyzję o nieprzyjęciu na studia z powodu niespełnienia warunków (niedostarczenie wymaganych dokumentów).

§4

1. Kandydaci ubiegający się o przyjęcie na studia niestacjonarne pierwszego i drugiego stopnia, zobowiązani są do złożenia kompletu wymaganych dokumentów w terminie
od 24 czerwca 2013 r. do 31 lipca 2013 r.

2.   W terminie do 31 sierpnia 2013 r. kandydat przyjęty na studia zobowiązany jest do:

1) potwierdzenia podjęcia studiów (w formie elektronicznej poprzez swoje indywidualne konto w systemie ERK),

2) w przypadku rezygnacji - do złożenia pisemnego oświadczenia w Dziale Nauczania.

3. Informację o przyjęciu na studia każdy kandydat znajdzie na swoim indywidualnym  koncie utworzonym w systemie ERK. Równocześnie decyzja o przyjęciu lub nieprzyjęciu przesłana będzie każdemu kandydatowi drogą pocztową.

§5

1st Kandydaci ubiegający się o przyjęcie na studia stacjonarne i niestacjonarne trzeciego stopnia (doktoranckie) zobowiązani są w  terminie od 24 czerwca 2013 r.
do 9 sierpnia 2013r. do złożenia kompletu wymaganych dokumentów (dokumenty przyjmuje Dział Nauczania).
2nd Postępowanie kwalifikacyjne obejmuje 2 etapy (egzamin pisemny i rozmowę kwalifikacyjną). Egzamin pisemny przeprowadzony będzie zgodnie z procedurą opisaną w §11.
§6
Zadaniem komisji rekrutacyjnych jest przeprowadzenie postępowania kwalifikacyjnego
i podejmowanie wszelkich decyzji w tym zakresie, bez naruszania kompetencji Senatu, a w szczególności:

1) podejmowanie decyzji o dopuszczeniu kandydatów do postępowania kwalifikacyjnego,

2) określenie kryteriów jakie musi spełniać kandydat, aby być przyjętym na studia (liczbę punktów),

3) koordynowanie i nadzorowanie prac zespołów przygotowujących testy do egzaminu wstępnego na studia drugiego i trzeciego stopnia, 

4) powielenie i przygotowanie dla każdego kandydata testów egzaminacyjnych, 

5) nadzorowanie przebiegu egzaminu wstępnego,

6) podejmowanie decyzji o przyjęciu i nieprzyjęciu na studia.

§7

1. Prace Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej wspomagają, powołane przez Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, Zespoły Sekretarzy Wydziałowych, które obsługują studia pierwszego i drugiego stopnia.

2. Do zadań Zespołu Sekretarzy Wydziałowych należy:

1) sprawdzanie ankiet osobowych kandydatów na studia, spływających z Elektronicznej Rejestracji Kandydatów,

2) sprawdzanie i weryfikacja zgodności danych zawartych w ankiecie osobowej kandydata na studia, 

3) przyjmowanie dokumentów od osób przyjętych na studia, 

4) porządkowanie dokumentów kandydatów i przyjętych studentów, 

5) wysyłanie decyzji o przyjęciu i nieprzyjęciu na studia (ostateczne decyzje wysyłane będą dopiero po rozpatrzeniu przyjęć z list rezerwowych, oraz po rozpatrzeniu przeniesień z kierunków alternatywnych),

6) pomoc Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej w przeprowadzeniu egzaminu wstępnego dla kandydatów na studia stacjonarne II stopnia, 

7) przekazanie dokumentów kandydatów do odpowiednich jednostek administracyjnych.

§8

1. Rektor powołuje, spośród osób wyznaczonych do nadzorowania przebiegu egzaminu wstępnego na studia stacjonarne drugiego stopnia, Zespoły Nadzorujące Przebieg Egzaminu Wstępnego, w składzie:

1) kierownik,

2) dwóch, trzech lub czterech członków (w zależności od wielkości sali i liczby przydzielonych kandydatów).

2. Do obowiązków Zespołu Nadzorującego Przebieg Egzaminu Wstępnego należy:

1) bezpośredni nadzór w salach nad przebiegiem egzaminu,

2) protokolarne przekazanie po egzaminie Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej testów i wypełnionych przez kandydatów arkuszy odpowiedzi.

§9

1. Do opracowania testów dla kandydatów na studia drugiego stopnia są uprawnieni wyznaczeni przez Rektora nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.  

2. Zakres materiału egzaminacyjnego z zakresu ekonomii, instytucji Unii Europejskiej, administracji publicznej, międzynarodowych stosunków gospodarczych, międzynarodowych stosunków politycznych, finansów, gospodarki przestrzennej, informatyki, turystyki, statystyki, statystyki z elementami ekonometrii, towaroznawstwa, inżynierii produkcji i zarządzania - dla kandydatów na studia stacjonarne drugiego stopnia obejmuje obszar wiedzy realizowany w trakcie studiów pierwszego stopnia. Zagadnienia te dostępne są na stronie internetowej pod adresem www.uek.krakow.pl/Rekrutacja2013/2014, studia stacjonarne drugiego stopnia.

§10

1. Z zastrzeżeniem §3 pkt 1a, egzamin wstępny dla kandydatów na studia stacjonarne drugiego stopnia przeprowadzony będzie w  dniu 12 lipca 2013 r. Czas trwania egzaminu - 60 minut. 

2. Pełną odpowiedzialność za przestrzeganie zasad tajemnicy przy opracowywaniu, powielaniu, zabezpieczaniu testów egzaminacyjnych, aż do momentu udostępnienia ich kandydatom w czasie egzaminu na studia, ponosi Uczelniana Komisja Rekrutacyjna.

3. W celu zapewnienia przestrzegania przepisów o ochronie tajemnicy ustala się następujący tok postępowania:

1) nauczyciele akademiccy odpowiedzialni za opracowanie testów egzaminacyjnych dla kandydatów na studia stacjonarne drugiego stopnia składają testy egzaminacyjne w dniu określonym przez Przewodniczącego Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej, na jego ręce, przygotowane wg ustalonego wzoru  w formie wydruku, w oddzielnych kopertach, odpowiednio opisane i opieczętowane. Testy egzaminacyjne niezwłocznie deponuje się w kasie pancernej, do której dostęp ma jedynie Przewodniczący Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej lub Jego zastępca,

2) testy z każdego zakresu opracowywane są w kilku wersjach, a mianowicie:

a)  z ekonomii 





- 3 wersje po 30 pytań,

b)  z instytucji Unii Europejskiej



- 2 wersje po 30 pytań,

c)  z administracji publicznej



- 2 wersje po 30 pytań,

d)  z międzynarodowych stosunków gospodarczych 
- 2 wersje po 30 pytań,

e)  z międzynarodowych stosunków politycznych

- 2 wersje po 30 pytań,

f)  z finansów





- 3 wersje po 30 pytań,

g) z gospodarki przestrzennej



- 2 wersje po 30 pytań,

h) z informatyki





- 2 wersje po 30 pytań,

i)  z turystyki






- 2 wersje po 30 pytań,

j)  ze statystyki





- 2 wersje po 30 pytań,

k) ze statystyki z elementami ekonometrii


- 2 wersje po 30 pytań

k) z towaroznawstwa 




- 2 wersje po 30 pytań.
l) z inżynierii produkcji




- 2 wersje po 30 pytań.

ł) z zarządzania





- 3 wersje po 30 pytań.

Testy zawierają 30 pytań, 4 możliwe odpowiedzi (test jednokrotnego wyboru).
Za każdą poprawną odpowiedź kandydatowi przyznaje się 1 pkt. Wskazanie  odpowiedzi błędnej lub wskazanie więcej niż jednej odpowiedzi na dane pytanie skutkuje nieprzyznaniem za tak udzieloną odpowiedź żadnych punktów.
3) zostaną również przygotowane testy w języku angielskim, z przeznaczeniem dla kandydatów ubiegających się o przyjęcie na studia realizowane w języku angielskim,
4) po zamknięciu listy kandydatów i planowym rozmieszczeniu ich w salach,  Przewodniczący Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej lub Jego zastępca, w obecności sekretarza, dokonuje losowego wyboru zestawów, które będą udostępniane kandydatom, nadaje numery odpowiednim zestawom egzaminacyjnym,

5) wylosowane zestawy egzaminacyjne są przez Uczelnianą Komisję Rekrutacyjną powielane, kompletowane (osobny zestaw dla każdego kandydata), pakowane i opieczętowywane osobno do każdej sali, w której będzie odbywał się egzamin,

6) powielanie, kompletowanie, pakowanie i opieczętowanie kompletów do każdej sali egzaminacyjnej odbywa się w oddzielnym, zabezpieczonym, zamkniętym pomieszczeniu w obecności Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej, pod nadzorem Przewodniczącego lub Jego zastępcy, w ostatnim tygodniu poprzedzającym egzamin wstępny, 

7) przygotowane testy egzaminacyjne deponuje się w kasie pancernej, do której dostęp ma jedynie Przewodniczący Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej lub Jego zastępca,

8) w dniu egzaminu wstępnego – na pół godziny przed jego rozpoczęciem, Przewodniczący Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej lub Jego zastępca wydaje koperty z testami członkom Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej, którzy roznoszą je
do wyznaczonych sal,

9) zabezpieczone, nie wylosowane tematy pozostają nadal w kasie pancernej i mogą być wykorzystane w sytuacji wyjątkowej lub przy następnej rekrutacji.

§11

1. Egzamin wstępny dla kandydatów na studia trzeciego stopnia - I etap rekrutacji odbędzie się w formie pisemnej. I etap przeprowadzony zostanie w dniu 3 września 2013 r. 

2. Czas trwania egzaminu, o którym mowa w ust. 1 wynosić będzie 2 godziny (120 minut).

3. Kandydaci będą wybierać jedno spośród 8 przygotowanych zagadnień problemowych. Przygotowane zostaną po 2 zagadnienia: z zakresu ekonomii i stosunków międzynarodowych, z zakresu finansów, z zakresu towaroznawstwa i z zakresu zarządzania.

4. Dziekan wydziału, spośród członków komisji rekrutacyjnej wyznacza pracownika
do przygotowania zagadnień, o których mowa w ust.3.
5. Wyznaczeni pracownicy naukowi dostarczają przygotowane zagadnienia, o których mowa w ust.4. do Prorektora ds. Kształcenia i Studentów. Zagadnienia zostaną zdeponowane w kasie pancernej, do której dostęp będzie miał jedynie Prorektor ds. Kształcenia i Studentów lub wyznaczona przez Niego osoba.
6. W momencie rozpoczęcia egzaminu zagadnienia zostaną wyświetlone na tablicy, w celu wyboru tematu przez kandydatów. Kandydaci otrzymają również opieczętowany papier kancelaryjny. 

7. Osobami nadzorującymi egzamin pisemny są wyznaczeni członkowie Komisji rekrutacyjnych czyli  nauczyciele akademiccy przygotowujący zagadnienia problemowe. 

8. Po zakończeniu egzaminu osoby nadzorujące egzamin wstępny, o których mowa
w pkt.7 zbierają wypracowania pisemne w celu ich oceny i przyznania odpowiedniej liczby punktów.

9. Do etapu II, czyli rozmowy kwalifikacyjnej, przechodzą kandydaci, którzy uzyskali
z egzaminu co najmniej 7 punktów.
§12

Po zakończeniu postępowania kwalifikacyjnego na każdą formę studiów, Uczelniana Komisja Rekrutacyjna oraz  wydziałowe komisje rekrutacyjne ds. studiów doktoranckich sporządzają:

1) protokół wyjaśniający zasady  postępowania przy kwalifikacji kandydatów, 

2) listy kandydatów,

3) listy zakwalifikowanych do przyjęcia, 

4) listy przyjętych i nieprzyjętych,

5) protokół z wynikami egzaminu wstępnego wszystkich kandydatów na studia, na które obowiązują egzaminy,

6) indywidualne decyzje, w przedmiocie przyjęcia lub nieprzyjęcia na studia, podpisywane przez członków komisji. 
§13

1. Kandydat przyjęty na I rok studiów zobowiązany jest w ustalonym terminie do złożenia wymaganych dokumentów oraz oświadczenia o podjęciu (w formie elektronicznej) lub rezygnacji ze studiów w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie – nie dotyczy studiów trzeciego stopnia).

2. W przypadku studiów stacjonarnych potwierdzeniem podjęcia studiów jest fakt doręczenia przez kandydata kompletu wymaganych dokumentów czyli kopii świadectwa maturalnego przy studiach pierwszego stopnia, natomiast przy studiach drugiego stopnia – kopii dyplomu i suplementu, ewentualnie zaświadczenia o obronie pracy dyplomowej (oryginały do wglądu).
3. Kandydaci, o którym mowa w ust.1-2, zobowiązani są również do wniesienia za pośrednictwem banku opłaty na wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej
i indeksu na otrzymany w tym celu indywidualny numer rachunku, jak również do podpisania umowy o naukę.
§14

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarządzeniem decyzje podejmują Komisje Rekrutacyjne.

§15

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.

   Rektor

prof. UEK dr hab. inż. Andrzej Chochół
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