Załącznik 
do Zarządzenia Rektora nr R-0201-3/2013

z dnia 8 lutego 2013 roku
  ZAKRES PRAC KOMITETÓW REDAKCYJNYCH
SERII ZESZYTÓW NAUKOWYCH UEK

1. Komitety Redakcyjne dbają o wysoki poziom naukowy artykułów zamieszczanych na łamach Zeszytów Naukowych UEK. Wstępnie kwalifikują prace do publikacji oraz oceniają je pod względem merytorycznym i formalnym. Sprawdzają w szczególności:

1) spójność tematyczną w obrębie tomu,
2) w odniesieniu do poszczególnych artykułów: prawidłowość układu tekstu i podziału materiału na punkty, akapity itd., logiczną sekwencję tez, argumentów i wniosków, formę powoływania się na źródła i literaturę oraz sposób ich wykorzystania, metody prezentacji materiałów statystycznych i innych danych liczbowych, inne tego rodzaju elementy istotne dla jakości pracy,

3) przygotowanie tekstów zgodnie z ustalonymi zasadami, zamieszczonymi we „Wska-zówkach dla Autorów”,
4) objętość artykułu (nie powinna być większa niż 1 arkusz autorski),
5) zgodność wydruku z wersją elektroniczną.

W razie stwierdzenia niezgodności z wymienionymi wytycznymi teksty powinny zostać odesłane do Autorów w celu wprowadzenia koniecznych zmian lub zostać odrzucone. W odniesieniu do prac autorów niebędących nauczycielami akademickimi UEK lub prac, których współautorami są osoby niezatrudnione w UEK, wstępna kwalifikacja prac do publikacji przez Komitety Redakcyjne, a następnie przyjęcie prac do publikacji może nastąpić po wniesieniu stosownych opłat przez instytucję, w której autorzy ci są zatrudnieni – zgodnie z zarządzeniem w sprawie zasad odpłatności za publikację artykułów na łamach Zeszytów Naukowych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.

2. Z Komitetami Redakcyjnymi  współpracują redaktorzy statystyczni, którzy weryfikują arty-kuły pod względem poprawności zastosowanych przez autorów metod statystycznych.

3. Komitety Redakcyjne wybierają recenzentów poszczególnych prac, przy czym na recen-zentów artykułu powołuje się dwóch niezależnych recenzentów spoza UEK, a w wypadku artykułów napisanych w języku angielskim – przynajmniej jednego z instytucji zagranicznej innej niż ta, w której zatrudniony jest autor artykułu (dla danego Zeszytu zaleca się do 6 recenzentów wydawniczych).

4. Redaktorzy naczelni kierują do Wydawnictwa prace wstępnie zakwalifikowane przez Komitet Redakcyjny do publikacji w danym numerze (6–10 artykułów) wraz z informacją
o podjętych decyzjach w sprawie recenzentów wydawniczych. Do Wydawnictwa przekazy-wane są skompletowane wydruki artykułów wraz ze streszczeniami w języku polskim i angielskim oraz wersje elektroniczne zapisane na płycie CD, a także opinie redaktorów statystycznych. 

5. Po otrzymaniu opinii recenzentów Wydawnictwo przekazuje sekretarzom Komitetów Redakcyjnych artykuły wraz z recenzjami wydawniczymi. Redaktorzy naczelni podejmują decyzje w sprawach dotyczących przesłania autorom prac do poprawy i wskazują zakres dokonania ewentualnych zmian w tekstach. Warunkiem przyjęcia artykułu do publikacji jest uzyskanie pozytywnych opinii obydwóch recenzentów wydawniczych.  

6. Komitety Redakcyjne wyznaczają redaktorów naukowych prac spośród członków danego Komitetu Redakcyjnego, którzy po sprawdzeniu, czy autorzy uwzględnili uwagi recenzen-tów, podejmują decyzję o przyjęciu prac do publikacji, konieczności wprowadzenia przez autorów zmian w tekstach lub nieprzyjęciu prac do publikacji.
7. Redaktorzy naczelni podejmują decyzję w sprawie zakwalifikowania artykułów do publikacji w danym Zeszycie Naukowym i przekazują do Wydawnictwa komplet prac (prace w wersji przyjętej do publikacji i recenzowanej) wraz z odpowiedziami autorów na uwagi zawarte w recenzjach, opiniami redaktorów naukowych oraz wykazem prac zakwalifikowanych do publikacji (w ustalonej kolejności zamieszczenia ich w Zeszycie).
W odniesieniu do zakwalifikowanych prac redaktorzy naczelni informują Wydawnictwo
(w formie pisemnej) o udziale w redakcji naukowej poszczególnych członków Komitetów Redakcyjnych.

8. W wypadku stwierdzenia istotnych nieprawidłowości w tekstach Wydawnictwo ma prawo odesłania ich do Komitetów Redakcyjnych.

9. Teksty przygotowane do publikacji przez Wydawnictwo są kierowane w formie wydruków do sekretarzy Komitetów Redakcyjnych w celu przekazania autorom do korekty autorskiej. Komplet tekstów po korekcie autorskiej jest dostarczany przez sekretarza redakcji do Wydawnictwa wraz z oświadczeniem autorów o wykonaniu korekty autorskiej. Wraz
z korektą Wydawnictwo przekazuje również formularze zgłoszenia artykułu do baz danych w celu ich uzupełnienia przez autorów w części dotyczącej adresu kontaktowego, dyscypliny naukowej i słów kluczowych.

10. Po wydaniu danego Zeszytu Naukowego Wydawnictwo przekazuje do Komitetu Redakcyjnego egzemplarze autorskie i promocyjne Zeszytu.

11. Skład Komitetu Redakcyjnego jest zamieszczony na stronie redakcyjnej Zeszytu Naukowego.
