ZARZĄDZENIE 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Nr R-0201-29/2014
z dnia 2 lipca 2014 roku
w sprawie 

wprowadzenia zmian w Regulaminie Udzielania Zamówień Publicznych 

w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie 

Działając na podstawie art.66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z późn. zm.), przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 907, z późn. zm.) oraz §31 i §43 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zarządza się, co następuje:

§ 1

1. 
Rozdział 8 § 17 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
„§ 17. Inne zamówienia publiczne, do których nie stosuje się przepisów PzpU (art. 4 PzpU z wyłączeniem art. 4 pkt. 8 PzpU)

1. Art. 4 PzpU enumeratywnie określa katalog zamówień, wyłączających jej zastosowanie.

2. W tych przypadkach będzie mieć odpowiednie zastosowanie procedura określona w § 15, niezależnie od kwoty, z zastrzeżeniem ust. 2a i 4.

2a.
W przypadku udzielania zamówień określonych w art. 4 pkt. 8a i 8b PzpU, których szacunkowa wartość netto jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PzpU, a większa niż wyrażona w złotych równowartość kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 PzpU, zastosowanie ma poniższa procedura:

1) Realizator lub Wnioskodawca pełniący funkcję Realizatora (W=R), jest zobowiązany do sporządzenia w Systemie wniosku o uruchomienie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, a następnie do przekazania przedmiotowego wniosku do DZP w postaci wydruku z Systemu. W przypadku niewłaściwego sporządzenia wniosku, DZP wskaże elementy dokumentacji podlegające poprawie, a w przypadku nie wprowadzenia tych modyfikacji bez racjonalnego i zgodnego z przepisami PzpU uzasadnienia odmówi akceptacji wniosku;

2) Postanowienia dotyczące planowania określone w Rozdziale 6 Regulaminu mają zastosowanie;

3) DZP może żądać oświadczenia złożonego na piśmie przez podmioty określone w pkt. 1, potwierdzającego spełnienie przesłanek określonych w art. 4 pkt 8a lub 8b PzpU.

4) Podmioty, o których mowa w pkt. 1 przygotowują specyfikację, zawierającą w szczególności: uprzednio zaopiniowany przez Kancelarię Prawną wzór umowy (lub istotne postanowienia umowy), opis przedmiotu zamówienia i wymagań dotyczących jego realizacji, zasady oceny i porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a także określający formę i termin składania ofert, który powinien uwzględniać czas niezbędny do przygotowania i złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że termin ten nie powinien być krótszy niż 5 dni;

5) Podmioty, o których mowa w pkt. 1, zobowiązane są do przekazywania w określonej przez DZP formie wszelkich informacji, które są niezbędne do prawidłowego prowadzenia procedury;

6) Ostateczną wersję dokumentacji postępowania, na podstawie dokumentów wymienionych w pkt. 4, przygotowuje DZP i przedstawia ją do akceptacji Kierownikowi Zamawiającego z zastrzeżeniem, że wzór umowy (lub istotne postanowienia umowy) powinien zostać wcześniej parafowany przez Kwestora i Kancelarię Prawną. DZP może wcześniej zwrócić się z prośba o opinię dotyczącą dokumentacji postępowania do Kancelarii Prawnej;

7) Podmioty, o których mowa w pkt. 1 mogą wnioskować do Kierownika Zamawiającego o powołanie biegłego w przypadku konieczności dysponowania wiedzą specjalistyczną niezbędną do przygotowania postępowania lub sprawdzenia i oceny ofert;

8) Postępowanie prowadzone jest bez udziału Komisji Przetargowej;

9) Zamówienie powinno być udzielane zgodnie z przepisami wskazanymi w § 1 ust. 1 niniejszego Regulaminu oraz ustawie z dnia 25 października 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. z 2012r., poz. 406, z późn. zm.) i ustawie z dnia 30 kwietnia 2010r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2010r., Nr 96, poz. 615, z późn. zm.), w sposób zapewniający przejrzystość, równe traktowanie podmiotów zainteresowanych wykonaniem zamówienia oraz z uwzględnieniem okoliczności mogących mieć wpływ na jego udzielenie;

10) Wszczęcie procedury następuje na podstawie ogłoszenia zamieszczanego przez DZP na stronie podmiotowej Zamawiającego w Biuletynie Informacji Publicznej;

11) Do obowiązków podmiotów określonych w pkt. 1 należy sprawdzenie ofert pozwalające na prawidłowy wybór najkorzystniejszej oferty (merytorycznie i rachunkowo) oraz przekazanie na piśmie do DZP oceny ofert;

12) W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza określoną we wniosku kwotę, jaką Uczelnia zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, podmioty, o których mowa w pkt. 1 mogą wystąpić do Rektora po zasięgnięciu opinii Kwestora, z wnioskiem o zwiększenie tej kwoty.

13) Wynik postępowania o udzielenie zamówienia publicznego podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego na wniosek DZP;

14) DZP zobowiązany jest do zamieszczenia niezwłocznie na stronie podmiotowej Zamawiającego w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o udzieleniu zamówienia podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę o wykonanie zamówienia, albo informację o nieudzieleniu tego zamówienia;

15) Udzielenie zamówienia zostaje potwierdzone pisemną umową z Wykonawcą. DZP przygotowuje i przedkłada stronom do podpisania umowę;

16) Podmioty, o których mowa w pkt. 1, zobowiązane są do nadzoru nad realizacją zawartych umów, a w szczególności wykonywania wszelkich czynności związanych ze zmianami umów, egzekwowaniem kar umownych, a także do pisemnego zgłaszania do DZP informacji o niewłaściwym wykonaniu umowy przez Wykonawcę, o rozwiązaniu umowy oraz o konieczności wprowadzenia zmian w umowie, z zastrzeżeniem pkt. 17;

17) na wniosek podmiotów, o których mowa w pkt. 1, DZP w porozumieniu z Kancelarią Prawną przygotowuje aneks do umowy; 

18) DZP zobowiązany jest do przechowywania przez odpowiedni okres, nie krócej niż 5 lat, dokumentacji postępowania związanej z procedurą udzielenia zamówienia, do którego nie stosuje się przepisów PzpU, w szczególności wniosku, ofert, protokołów i umów lub przez okres dłuższy, jeżeli wynika to z instrukcji kancelaryjnej obowiązującej w Uczelni, z umów i/lub porozumień projektów finansowanych i/lub współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych, a następnie do ich archiwizowania, zgodnie z obowiązującym w Uczelni w tym zakresie odpowiednim zarządzeniem;

19) Rejestr zamówień, o których mowa w ust. 2a prowadzi DZP.

3. Realizatorzy (dotyczy także sytuacji, gdy Wnioskodawca = Realizator), z zastrzeżeniem ust. 4, zobowiązani są do prowadzenia rejestrów wniosków określonych w § 17 ust. 2 i 2a wraz z informacjami o kwotach należności z umów i/lub faktur odnoszących się do tych wniosków, a także do przekazania w terminie do 31 stycznia roku następnego do Działu Zamówień Publicznych informacji o liczbie i wartości netto udzielonych zamówień w roku poprzednim, zawierającej ponadto: nazwę jednostki, przedmiot zamówienia, nr wniosku, nr umowy oraz wartość netto wg umowy (jeżeli była podpisana) lub sumę należności netto z faktur (jeżeli umowa nie była podpisana) oraz zastosowaną podstawę zwolnienia z art. 4 PzpU, która powinna być wskazana w podpisanej umowie.

4. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do:

a) zamówień, o których mowa w art. 4 pkt. 4 PzpU;

b) zamówień, o których mowa w art. 4 pkt. 3 li. e) PzpU koordynowanych przez Dział Nauki, z zastrzeżeniem, że Dział Nauki jest zobowiązany prowadzić w imieniu Katedr rejestr zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt. 3 lit. e) PzpU, a następnie przekazać w terminie do 31 stycznia roku następnego do Działu Zamówień Publicznych informację o liczbie i wartości netto zamówień udzielonych w roku poprzednim na tej podstawie zawierającą ponadto dane wskazane w ust. 3. W przypadku zamówień, o których mowa w art. 4 pkt. 3 lit. e) PzpU, które nie są koordynowane przez Dział Nauki, zastosowanie będą mieć reguły określone w § 17 ust. 2, 3 i 5 niniejszego Regulaminu. 

5. Akceptacja DZP na odpowiednio opisanej fakturze, z zastrzeżeniem § 17 ust. 4, nastąpi po przedstawieniu właściwie sporządzonego i podpisanego wniosku, określonego w ust. 2”
2.
Rozdział 8 § 24 ust. 2 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

„2. Rejestr, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 prowadzi DZP, natomiast rejestr zamówień, o których mowa w ust. 1 pkt. 1, prowadzony jest zgodnie z § 13 ust. 11, § 14 ust. 7, § 15 ust. 8 i § 17 ust. 2a, 3 i 4 pkt. b) Regulaminu.”
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

REKTOR

Prof. UEK dr hab. inż. Andrzej Chochół

