ZARZĄDZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R-0201-44/2015
z dnia 17 września 2015 roku
w sprawie

zasad postępowania przy zawieraniu umów o warunkach pobierania opłat
za usługi edukacyjne oraz opłat związanych z odbywaniem studiów
Działając na podstawie art.66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572,   z  późn. zm.) i §31 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie zarządza się, co następuje: 

§1

1. Umowy o warunkach pobierania opłat za usługi edukacyjne oraz opłat związanych
z odbywaniem studiów (zwane dalej „umowami”), których wzory określa stosowna uchwała Senatu, zawierane są przez Uczelnię z wszystkimi studentami rozpoczynającymi kształcenie na studiach wyższych (tj. pierwszego lub drugiego stopnia) i z wszystkimi doktorantami rozpoczynającymi kształcenie na studiach doktoranckich (tj. trzeciego stopnia), niezależnie od formy studiów.

2. Umowa musi zostać zawarta nie później niż w terminie 30 dni od rozpoczęcia zajęć.

§2
1. Za sporządzanie umów i ewentualnych aneksów do umów odpowiedzialne są
właściwe dziekanaty, z zastrzeżeniem ust.2 i ust.6. Dziekanaty odpowiadają również
za realizowanie wynikających z umowy obowiązków informacyjnych Uczelni wobec studentów i doktorantów.

2. W przypadku studiów międzywydziałowych za sporządzanie umów i ewentualnych aneksów do tych umów odpowiedzialna jest jednostka wskazana w regulaminie tych studiów jako jednostka prowadząca obsługę administracyjną studiów.

3. Umowa sporządzana jest w dwóch egzemplarzach – jeden z przeznaczeniem dla studenta/doktoranta, a drugi dla Uczelni, z zastrzeżeniem ust.4.

4. W przypadku zawierania umowy z cudzoziemcem studiującym w języku obcym – umowa sporządzana jest i podpisywana w dwóch wersjach językowych, tj. w języku polskim
i w języku, w którym realizowane są studia, w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym w każdym języku z przeznaczeniem dla studenta/ doktoranta i dla Uczelni,
z zastrzeżeniem iż w przypadku rozbieżności wiążącą będzie polska wersja językowa.
5. Za zrealizowanie obowiązku tłumaczenia wzorów umowy i aneksu do umowy odpowiedzialna jest jednostka zapewniająca obsługę administracyjną programów studiów w językach obcych. (
6. Umowy w wersji obcojęzycznej sporządzane są pod kontrolą jednostki, o której mowa
w ust.5.

7. Przeznaczone dla Uczelni egzemplarze umów i aneksów do umów przechowywane są
w jednostkach, o których mowa odpowiednio w ust.1-2, przy czym aneksy przechowywane razem z umową, której dotyczą, w kolejności chronologicznej. Okres przechowywania umów i aneksów w jednostkach wskazanych w zdaniu poprzedzającym, a następnie sposób ich archiwizowania, określa obowiązująca
w Uczelni instrukcja kancelaryjna.
§3
W przypadku gdy pracownik dziekanatu otrzyma pisemne oświadczenie studenta/doktoranta o rezygnacji ze studiów i/lub wypowiedzeniu umowy, zobowiązany jest do niezwłocznego wprowadzenia stosownej informacji do systemu informatycznego oraz do przygotowania
na podpis dziekana decyzji o skreśleniu tego studenta/doktoranta z listy studentów/ doktorantów.
§4
1. Zobowiązuje się jednostkę, o której mowa w §2 ust.5, do zapewnienia tłumaczenia wzorów umów i aneksów do umów na odpowiedni język każdorazowo przy wprowadzaniu programu studiów w danym języku – w terminie umożliwiającym zgodne
z przepisami ustawy zawarcie umów z przyjętymi na te studia osobami.

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i obowiązuje w odniesieniu do umów
nowo zawieranych.
3. W przypadku konieczności podpisania aneksu do umowy zawartej przed wejściem
w życie niniejszego zarządzenia, stosuje się przepisy dotychczasowe.

4. Z zastrzeżeniem ust.3, tracą moc:

1) Zarządzenie Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R-0201-39/2011 z dnia 27 czerwca 2011 r. w sprawie wzorów umowy o kształcenie obowiązujących w odniesieniu do osób przyjętych na studia pierwszego stopnia na kierunku Informatyka stosowana w ramach projektu współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w latach 2010–2015, z późniejszymi zmianami;

2) Zarządzenie Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R-0201-48/2011 z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie wzorów umowy o kształcenie, z późniejszymi zmianami.



 





     





  REKTOR
    Prof. UEK dr hab. inż. Andrzej Chochół
(  w dniu wydania niniejszego zarządzenia: Biuro Programów Zagranicznych





