Załącznik

do Zarządzenia Rektora

nr R-0201-47/2015  z dnia 1października 2015 r.
ZASADY  ORGANIZACJI  I  PROWADZENIA

STUDIUM  DOSKONALENIA  DYDAKTYKI  AKADEMICKIEJ

W  UNIWERSYTECIE  EKONOMICZNYM  W  KRAKOWIE

§ 1

1. Studium doskonalenia dydaktyki akademickiej, zwane dalej studium, jest wewnętrzną formą doskonalenia zawodowego w zakresie dydaktyki, przeznaczoną dla nauczycieli akademickich Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zwanego dalej Uczelnią.
2. Celem prowadzenia studium jest zapewnienie warunków do stałego podnoszenia
jakości kształcenia w Uczelni – poprzez stosowne przygotowanie dydaktyczne nowozatrudnionych nauczycieli akademickich, a także umożliwienie im doskonalenia
w tym zakresie w trakcie dalszej pracy akademickiej.

3. Z zastrzeżeniem ust.4, uczestnictwo w studium jest obowiązkowe dla nowo zatrudnianych nauczycieli akademickich, w pierwszym i drugim roku zatrudnienia
w Uczelni, a skierowanie do odbycia szkolenia w ramach studium wystawia Dział Spraw Pracowniczych.

4. Z obowiązku, o którym mowa w ust.3, częściowo lub całkowicie może być zwolniona osoba, która udokumentuje posiadanie kwalifikacji pedagogicznych niezbędnych do wykonywania pracy nauczyciela akademickiego. Decyzję w tym zakresie podejmuje kierownik studium.

5. W ramach studium organizowane są również warsztaty służące rozwojowi lub doskonaleniu kompetencji dydaktycznych, w tym z zakresu wykorzystywania nowoczesnych metod nauczania oraz posługiwania się nowoczesnymi technikami
i środkami dydaktycznymi, w których - na zasadach dobrowolności - może uczestniczyć każdy nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni, zainteresowany rozwijaniem
i doskonaleniem potencjału dydaktycznego. 

6. Uczestnictwo w studium w zakresie określonym w ust.5 jest obowiązkowe dla osoby skierowanej przez kierownika katedry z uwagi na uzyskiwanie niskiej oceny działalności dydaktycznej.

7. Ilekroć w dalszej treści niniejszych zasad jest mowa o studium – należy przez to rozumieć studium doskonalenia dydaktyki akademickiej, o którym mowa w niniejszym paragrafie.
§ 2
1. Studium, o którym mowa w §1, jest szkoleniem wewnętrznym, ukierunkowanym
na doskonalenie zawodowe w zakresie dydaktyki, przeznaczonym dla nauczycieli akademickich Uczelni.

2. Program studium ustala rada programowa złożona z:
1) kierownika studium, 

2) kierownika katedry obsługującej studium,

3) pełnomocnika Rektora do spraw jakości kształcenia,

4) przedstawicieli wydziałowych zespołów do spraw jakości kształcenia – po jednym
z każdego zespołu.

3. Kierownik studium, powoływany przez Rektora spośród pracowników katedry obsługującej studium, odpowiada za sprawy związane z organizacją i przebiegiem studium. Do obowiązków i uprawnień kierownika studium należy w szczególności: 

1) organizowanie procesu szkolenia w ramach obowiązkowej części studium oraz zapewnienie realizacji założonego programu,
2) ustalanie harmonogramów zajęć dydaktycznych realizowanych w ramach studium oraz monitorowanie ich realizacji,

3) organizowanie i realizowanie hospitacji przykładowych zajęć dydaktycznych zgłaszanych przez uczestników studium,

4) organizowanie rozmów końcowych, wieńczących przygotowanie dydaktyczne realizowane w ramach studium,
5) organizowanie warsztatów, o których mowa w §1 ust.5,

6) utrzymywanie bieżącej współpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni
w zakresie związanym z realizacją studium,

7) przygotowanie świadectw ukończenia studium i certyfikatów uczestnictwa –
na podpis prorektora właściwego do spraw dydaktyki,
8) podejmowanie decyzji o całkowitym lub częściowym zwolnieniu z obowiązkowej części studium,
9) realizowanie zaleceń rady programowej studium.

4. W zakresie wykonywania obowiązków wskazanych w ust.3 kierownik studium podlega bezpośrednio prorektorowi właściwemu do spraw dydaktyki, który to sprawuje
nad studium nadzór ogólny.

5. Obsługę studium realizuje Katedra Psychologii i Dydaktyki.

§ 3
1. Do obowiązków uczestników studium w zakresie obowiązkowego przygotowania dydaktycznego należy:
1) w pierwszym roku zatrudnienia w Uczelni:
a) uczestnictwo w zajęciach organizowanych w ramach studium,

b) uczęszczanie na zajęcia dydaktyczne prowadzone przez wyróżniających się dydaktyków w macierzystej katedrze, wskazanych przez kierownika katedry,
c) przygotowanie konspektów i materiałów do prowadzonych przez siebie zajęć dydaktycznych oraz przedstawianie ich kierownikowi katedry do zatwierdzenia,

d) omawianie stopnia osiągnięcia zakładanych efektów kształcenia z kierownikiem katedry lub wskazanym przez niego kompetentnym dydaktykiem;
2) w drugim roku zatrudnienia w Uczelni:
a) przygotowanie konspektów i materiałów do prowadzonych przez siebie zajęć dydaktycznych oraz przedstawianie ich kierownikowi katedry do zatwierdzenia,
b) zgłoszenie i przeprowadzenie zajęć przykładowych, obejmujących pełną jednostkę dydaktyczną składającą się z co najmniej 2 godzin dydaktycznych,
w obecności komisji składającej się z co najmniej 3 osób, w tym z kierownika katedry, kierownika studium oraz wskazanego przez kierownika studium doświadczonego i wyróżniającego się dydaktyka,
c) sporządzenie sprawozdania z omówienia zajęć przykładowych,
d) uczestnictwo w rozmowie końcowej wieńczącej uczestnictwo w studium.
2. Uczestnik studium w ramach obowiązkowego przygotowania dydaktycznego,
o którym mowa w §1 ust.3, zobowiązany jest uzyskać zaliczenia przedmiotów objętych programem.
§ 4
1. Zajęcia w ramach studium realizowane są w terminach wynikających z harmonogramów ustalonych przez kierownika studium, podawanych do wiadomości przed rozpoczęciem zajęć. 
2. Dobrowolne zajęcia w ramach studium, o których mowa w §1 ust.5, mogą być prowadzone jeśli możliwe będzie utworzenie grupy uczestników liczącej co najmniej
15 osób.
3. Uczestnik studium w ramach obowiązkowego przygotowania dydaktycznego zobowiązany jest do obecności na wszystkich zajęciach organizowanych w ramach studium, zgodnie z ustalonym przez kierownika studium harmonogramem. 
4. Osoba, która zgłosiła swoje uczestnictwo w dobrowolnych zajęciach w ramach studium, o których mowa w §1 ust.5, zobowiązana jest faktycznie w nich uczestniczyć.
5. Zajęcia, na których uczestnik nie był - z uzasadnionych powodów - obecny, powinny zostać zaliczone w formie uzgodnionej z prowadzącym przedmiot.  
§ 5

1. Zaliczenia studium w zakresie obowiązkowego przygotowania dydaktycznego dokonuje kierownik studium, a absolwent otrzymuje świadectwo ukończenia studium.
2. Uczestnik dobrowolnych warsztatów w zakresie rozwoju kompetencji dydaktycznych,
w tym osoba, o której mowa w §1 ust.6, otrzymuje certyfikat uczestnictwa.
