ZARZĄDZENIE

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R-0201-2/2016
z dnia 7 stycznia 2016 roku
w sprawie

zmian w strukturze i w Regulaminie organizacyjnym

Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
Działając na podstawie art.66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. z 2012 r. poz.572, z późn. zm.) oraz §25 ust.5 i §31 ust.3 pkt.9 Statutu Uniwersytetu  Ekonomicznego w Krakowie, zarządza się, co następuje:

§ 1

1. W pionie Kanclerza tworzy się Dział Rozwoju i Utrzymania Systemów Informatycznych, którego zadania określa się następująco:
”1.
Dział Rozwoju i Utrzymania Systemów Informatycznych (K-DRUSI) realizuje
zadania z zakresu rozwoju i integracji systemów informatycznych wspomagających funkcjonowanie Uczelni. 
2.
Do zadań DRUSI należy w szczególności: 

1) opracowywanie założeń strategii Uczelni w zakresie rozwoju wykorzystywanych systemów informatycznych, jej monitorowanie i modyfikowanie,

2) integrowanie systemów informatycznych Uczelni w celu opracowania spójnego funkcjonalnie systemu informatycznego Uczelni, zintegrowanego w zakresie przetwarzania danych,

3) koordynowanie prac związanych z wdrażaniem oraz utrzymywanie oprogramowania wspierającego poszczególne zakresy działalności Uczelni oraz zapewnienie jego współpracy z pozostałymi elementami systemu informatycznego Uczelni, 

4) utrzymywanie całości oprogramowania wspierającego zarządzanie Uczelnią,

5) nadzorowanie, kontrolowanie i egzekwowanie przestrzegania zasad korzystania
z zasobów systemów informatycznych wykorzystywanych w ramach systemu zintegrowanego,

6) udostępnianie zasobów zintegrowanego systemu informatycznego do celów związanych z usługami w sieci Internet i procesów zarządzania Uczelnią,

7) współpraca z jednostkami odpowiedzialnymi za utrzymanie poszczególnych systemów Uczelni, w tym w szczególności z Centrum Informatyki, Centrum
e-Learningu i Biblioteką Główną, oraz koordynowanie ich prac w zakresie tworzenia, utrzymania i rozwoju zintegrowanego systemu informatycznego,

8) administrowanie oprogramowaniem dedykowanym zintegrowanego systemu informatycznego zarządzania uczelnią,

9) pomoc w tworzeniu niestandardowych raportów w zintegrowanym systemie informatycznym,

10) dokumentowanie wykonywanych czynności administracyjnych,

11) zgłaszanie wykonawcom oprogramowania dedykowanego nieprawidłowości
w jego działaniu, monitorowanie procesu usuwania usterek, pośredniczenie
w procesie zgłaszania uwag dotyczących zintegrowanego systemu informatycznego,

12) tworzenie oprogramowania rozszerzającego możliwości wykorzystywanych
w Uczelni systemów informatycznych,

13) tworzenie oprogramowania wspomagającego w procesie zarządzania Uczelnią,

14) udzielanie wyjaśnień dotyczących działania i funkcjonalności zintegrowanego systemu informatycznego, a także - w miarę potrzeb - organizowanie szkoleń
w tym zakresie,

15) tworzenie plików pomocy i udostępnianie ich użytkownikom końcowym.”.

2. W początkowym okresie działalności DRUSI, poza zadaniami wskazanymi ogólnie
w ust.1, do głównych jego zadań będzie należało wdrożenie i utrzymanie oprogramowania wspierającego działalność naukową i dydaktyczną Uczelni oraz zapewnienie jego współpracy z pozostałymi elementami systemu informatycznego Uczelni. 

3. Poza zmianami wynikającymi z ust.1, do regulaminu organizacyjnego wprowadza się
w szczególności zmiany polegające na:

1) doprecyzowaniu niektórych zapisów dotyczących obowiązków Działu Zamówień Publicznych, w związku z czym paragraf dotyczący obowiązków DZP otrzymuje brzmienie: 
„1.
Dział Zamówień Publicznych (K-DZP) zajmuje się organizacją oraz obsługą administracyjną i formalno-prawną postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, w zgodzie z obowiązującymi przepisami prawa. 

2.
Do zadań DZP należy w szczególności:

1) przygotowywanie i kompletowanie we współpracy z jednostkami merytorycznymi dokumentacji dla komisji przetargowej w celu wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego,

2) przygotowywanie formalnej dokumentacji o udzielenie zamówienia publicznego, w tym opracowywanie – we współpracy z jednostką merytoryczną i radcą prawnym – specyfikacji istotnych warunków zamówienia, projektów umów oraz innych wymaganych dokumentów,

3) przekazywanie rektorowi do zatwierdzenia wniosków o zatwierdzenie trybu udzielania zamówienia publicznego,

4) publikowanie ogłoszeń związanych z postępowaniami o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa,

5) prowadzenie dokumentacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego,

6) przyjmowanie i gromadzenie ofert oraz zawiadamianie oferentów
o przebiegu postępowania, 

7) protokołowanie przetargów i sporządzanie dokumentacji po przeprowadzonym postępowaniu,

8) archiwizowanie dokumentacji związanej z postępowaniami o udzielenie zamówienia publicznego,

9) prowadzenie ewidencji umów zawartych w wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego,

10) weryfikowanie, koordynowanie, przechowywanie oraz obsługa planów zamówień publicznych w zakresie dostaw, usług i robót budowlanych sporządzanych przez właściwe jednostki merytoryczne Uczelni zgodnie
z obowiązującymi w Uczelni przepisami w zakresie prawa zamówień publicznych,

11) kontrola poziomu wykonania planu zamówień publicznych w zakresie dostaw, usług i robót budowlanych,

12) współdziałanie, w zakresie wynikającym z obowiązujących przepisów prawa, z właściwymi urzędami i instytucjami, 

13) sporządzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamówieniach publicznych w sposób szczegółowo określony w obowiązujących w Uczelni przepisach w zakresie prawa zamówień publicznych,

14) prowadzenie rejestru zamówień podlegających przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych,

15) przygotowywanie – w ścisłej współpracy z właściwą jednostką merytoryczną –  wyjaśnień dla wykonawców oraz udzielanie informacji zgodnie z zasadą jawności w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

16) bieżąca kontrola zamówień realizowanych przez jednostki organizacyjne Uczelni w celu stwierdzenia czy nie zachodzi potrzeba włączenia ich
do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

17) prowadzenie strony internetowej, zawierającej ogłoszenia o przetargach, ogłoszenia o wynikach przetargów oraz ogłoszenia bieżące, w tym
o planowanych postępowaniach, a także obowiązujące akty prawne oraz przepisy wewnętrzne Uczelni w zakresie realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego,

18) obsługa administracyjna Uczelnianej Komisji Przetargowej,

19) zapewnienie prawidłowości merytorycznej i aktualności informacji
na stronie internetowej Uczelni w zakresie objętym działalnością DZP,

20) realizacja innych zadań określonych w obowiązujących w Uczelni przepisach w zakresie prawa zamówień publicznych.

2) utworzenia Międzynarodowej Rady Doradczej przy KSB, w związku z czym w §1 załącznika nr 2 do regulaminu po ust.14 dodaje się ust.15-19 w brzmieniu:
„15.
Przy KSB działa Międzynarodowa Rada Doradcza (MRD), pełniąca rolę doradczą w zakresie realizacji studiów podyplomowych i MBA w aspekcie międzynarodowym. 

16.
W skład rady wchodzi dyrektor KSB oraz maksimum 10 przedstawicieli współpracujących z KSB uczelni zagranicznych i międzynarodowego środowiska biznesowego.

17.
Członków MRD powołuje rektor na wniosek dyrektora KSB. 

18.
MRD spotyka się raz w roku, a obrady mogą być prowadzone gdy uczestniczy w nich co najmniej 4 członków. Przewodniczącego obrad wybierają obecni
na nich uczestnicy MRD, spośród swojego grona. 

19.
Zadania MRD obejmują:

1) podsumowanie i ocenę działalności Szkoły w aspekcie międzynarodowym,
2) proponowanie zmian w programach studiów podyplomowych i MBA, 

3) inspirowanie nowych przedsięwzięć poszerzających internacjonalizację kształcenia w KSB,

4) opiniowanie stosowanego w KSB systemu zapewnienia jakości kształcenia 

5) kształtowanie i pomoc w nawiązywaniu nowych kontaktów w ramach  międzynarodowego partnerstwa z uczelniami i biznesem międzynarodowym, 

6) sporządzanie i przedstawianie rektorowi corocznych sprawozdań
z działalności MRD.”,

a dotychczasowe ust.15-16 otrzymują odpowiednio numerację ust.20-21.

§ 2

W związku z §1 oraz z uwzględnieniem zmian wprowadzonych Zarządzeniami Rektora
nr R-0201-37/2015, R-0201-53/2015 i R-0201-1/2016, Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie otrzymuje brzmienie określone w załączniku
do niniejszego zarządzenia.
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
                                                                         
   REKTOR

                                                                            Prof. UEK  dr hab. inż. Andrzej Chochół
