ZARZĄDZENIE

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R-0201-17/2018
z dnia  7 maja 2018 roku                                                                                                                                                                                                        
w sprawie

zmian w strukturze i Regulaminie organizacyjnym

Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
Działając na podstawie art.66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. z 2017 r. poz.2183, z późn.zm.) oraz §25 ust.5 i §31 ust.3 pkt.9 Statutu Uniwersytetu  Ekonomicznego w Krakowie, zarządza się, co następuje:

§ 1

1. Dział Nauki i Transferu Wiedzy, funkcjonujący w pionie Prorektora ds. Nauki, zostaje podzielony na:
1) Dział Nauki,
2) Dział Transferu Wiedzy i Projektów Międzynarodowych.

2. Zakres zadań Działu Współpracy Międzynarodowej ulega zmianie.
§ 2

W związku z §1, w Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie wprowadza się następujące zmiany:
1) §20 pkt.2 otrzymuje brzmienie:

„2)
jednostki administracji:

a) Dział Nauki,

b) Dział Transferu Wiedzy i Projektów Międzynarodowych,
c) Dział Współpracy Międzynarodowej,”;
2) §41 otrzymuje brzmienie:

„§ 41
1.
Dział Nauki (N-DB) prowadzi organizacyjno-administracyjną obsługę działalności naukowo-badawczej Uczelni.
2.
Do zadań DB należy w szczególności:

1) współpraca z ministrem właściwym ds. nauki i szkolnictwa wyższego
oraz organami centralnymi właściwymi ds. tytułu naukowego i stopni naukowych w zakresie kształcenia i rozwoju kadry naukowej Uczelni,
w tym sprawozdawczość,

2) obsługa administracyjna badań naukowych finansowanych ze środków ministerstwa właściwego do spraw szkolnictwa wyższego i nauki, a także prowadzenie, we współpracy z Kwesturą, pełnej dokumentacji i rozliczeń finansowych w tym zakresie,

3) obsługa administracyjna krajowych programów naukowych finansowanych
ze środków Narodowego Centrum Nauki, a także prowadzenie, we współpracy z Kwesturą, pełnej dokumentacji i rozliczeń finansowych w tym zakresie,

4) koordynacja prac nad oceną parametryczną wydziałów i Uczelni, przeznaczoną dla ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego i nauki,

5) prowadzenie spraw dotyczących stypendiów naukowych, urlopów naukowych oraz innych form pomocy dla nauczycieli akademickich,
6) organizowanie uroczystych promocji doktorskich i habilitacyjnych,

7) prowadzenie rejestru osób, którym nadano tytuł DHC lub odnowiono doktorat oraz przygotowanie stosownego dyplomu,

8) prowadzenie spraw związanych z udziałem pracowników Uczelni oraz osób realizujących projekty naukowe w konferencjach i sympozjach naukowych krajowych,

9) prowadzenie spraw związanych z opłatami za publikacje zagraniczne,
10) wprowadzanie do systemu POL-on danych dotyczących działalności naukowej,

11) prowadzenie działalności informacyjnej o kierunkach i priorytetach badawczych ministerstwa właściwego do spraw szkolnictwa wyższego i nauki, 

12) rzeczowe i finansowe planowanie działalności naukowo-badawczej,

13) propagowanie informacji o konkursach i stypendiach oferowanych przez instytucje pozarządowe,

14) prowadzenie spraw związanych z przynależnością pracowników Uczelni
do naukowych stowarzyszeń i organizacji krajowych,

15) obsługa administracyjna senackiej komisji ds. badań naukowych oraz prac wydziałowych komisji ds. badań naukowych,

16) opracowywanie sprawozdań i informacji z zakresu prowadzonej działalności dla ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego, Głównego Urzędu Statystycznego, innych upoważnionych instytucji oraz na zlecenie władz Uczelni,
17) prowadzenie rejestrów projektów i programów naukowych oraz zawieranych przez Uczelnię umów w tym zakresie, 
18) współpraca z Kwesturą w zakresie rozliczeń finansowych dotyczących realizowanych zadań, w tym sporządzanie rocznego bilansu z działalności naukowo-badawczej,
19) zapewnienie prawidłowości merytorycznej i aktualności informacji na stronie internetowej Uczelni w zakresie objętym działalnością DB,
20) udzielanie wyjaśnień pracownikom Uczelni w sprawach związanych z działalnością naukowo-badawczą.”;
3) po §41 dodaje się §42 w brzmieniu:

„§ 42

1. Dział Transferu Wiedzy i Projektów Międzynarodowych (N-DTW) prowadzi organizacyjno-administracyjną obsługę działalności związanej ze współpracą naukową z otoczeniem gospodarczym i administracją publiczną, w tym zadań związanych z transferem wiedzy i komercjalizacją oraz obsługą projektów międzynarodowych.

2.
Do zadań DTW należy w szczególności:

1) tworzenie i prowadzenie bazy danych: katalogu potencjału naukowego Uczelni, informacji o współpracy z otoczeniem gospodarczym i administracją publiczną oraz o realizowanych w ramach tej współpracy projektach – we współpracy
z Działem Współpracy Międzynarodowej,
2) pozyskiwanie i przekazywanie jednostkom organizacyjnym Uczelni
i pracownikom informacji o zewnętrznych źródłach finansowania projektów międzynarodowych, działalności badawczo-rozwojowej i wdrożeniowej Uczelni a także o możliwościach i ofertach współpracy z otoczeniem gospodarczym
i administracją publiczną – we współpracy z Działem Współpracy Międzynarodowej,
3) udzielanie pomocy w przygotowaniu dokumentacji projektowej dotyczącej źródeł finansowania, o których mowa w pkt.2,
4) wspieranie działań związanych z uzyskaniem patentów,

5) wspieranie pracowników i jednostek organizacyjnych Uczelni w pozyskiwaniu środków na realizację projektów międzynarodowych oraz w nawiązywaniu współpracy naukowej z partnerami biznesowymi, 

6) obsługa administracyjna projektów i programów międzynarodowych,  finansowanych m.in. ze środków Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Centrum Badań i Rozwoju, Unii Europejskiej a także prowadzenie,
we współpracy z Kwesturą, pełnej dokumentacji i rozliczeń finansowych w tym zakresie,

7) obsługa administracyjna działalności badawczo-usługowej realizowanej
we współpracy lub na zlecenie praktyki gospodarczej,

8) prowadzenie spraw związanych z wdrożeniami wyników prac badawczo-rozwojowych oraz z komercjalizacją wyników badań naukowych, zgodnie
z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, w tym aktami prawa wewnętrznego,

9) opracowywanie umów zawieranych przez Uczelnię w związku z realizacją projektów międzynarodowych, transferem wiedzy, komercjalizacją oraz wykorzystaniem infrastruktury badawczej Uczelni do celów komercyjnych,

10) współdziałanie z właściwymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie promowania Uczelni w otoczeniu gospodarczym jako potencjalnego partnera komercjalizacji badań naukowych oraz na arenie międzynarodowej - jako partnera w realizacji projektów międzynarodowych,
11) organizowanie spotkań z przedstawicielami biznesu i zespołami projektowymi,
12) prowadzenie rejestrów: 

a) projektów międzynarodowych oraz projektów i programów związanych z transferem wiedzy, w tym zawieranych przez Uczelnię umów w tym zakresie,

b) projektów i programów związanych z komercjalizacją, działalnością badawczo-rozwojową, w tym zawieranych przez Uczelnię umów w tym zakresie,

c) wykorzystania infrastruktury badawczej Uczelni do celów komercyjnych,
w tym zawieranych przez Uczelnię umów w tym zakresie,

d) wszystkich programów i projektów, w których Uczelnia jest wnioskodawcą lub partnerem, mających na celu pozyskanie środków zewnętrznych, w tym unijnych,

13) administrowanie systemem obsługi wniosków aplikacyjnych o sfinansowanie lub dofinansowanie projektów przez instytucje zewnętrzne,

14) współpraca z Kwesturą w zakresie rozliczeń finansowych dotyczących realizowanych zadań,

15) zapewnienie prawidłowości merytorycznej i aktualności informacji na stronie internetowej Uczelni w zakresie objętym działalnością DTW,

16) udzielanie wyjaśnień pracownikom UEK w sprawach związanych z transferem wiedzy i komercjalizacją, w tym interpretacji obowiązujących w tym zakresie przepisów (również aktów prawa wewnętrznego Uczelni).”,
a dotychczasowe §42-65 otrzymują odpowiednio numerację §43-66;
4) §43 otrzymuje brzmienie:

„§ 43

1. Dział Współpracy Międzynarodowej (N-DWM) odpowiada za całokształt spraw związanych ze współpracą międzynarodową Uczelni, w tym w szczególności w zakresie międzynarodowej współpracy naukowej i wymiany międzynarodowej pracowników,
a także za międzynarodowy wizerunek Uczelni.
2. Do zadań DWM należy w szczególności:

1) koordynowanie całości spraw związanych z zawieranymi przez Uczelnię międzynarodowymi umowami o wielostronnej współpracy, w tym inicjowanie kontaktów, przygotowywanie i negocjowanie projektów umów i programów wykonawczych (również w języku angielskim) oraz nadzór nad realizacją tych umów w zakresie dotyczącym pracowników oraz współpracy naukowej,

2) prowadzenie rejestru umów międzynarodowych, zawieranych przez uczelnię,

3) obsługa administracyjno-organizacyjna wymiany międzynarodowej pracowników, głównie w ramach zawartych przez Uczelnię umów i porozumień o charakterze międzynarodowym.

4) obsługa administracyjna oraz udział w pracach uczelnianych komisji kwalifikacyjnych ds. wyjazdów zagranicznych pracowników, w tym prowadzenie rekrutacji pracowników.

5) udział w pracach oraz obsługa organizacyjno-administracyjna senackiej komisji
ds. współpracy z zagranicą, 

6) koordynowanie i obsługa administracyjna wyjazdów pracowników Uczelni, kierowanych bądź delegowanych za granicę,

7) obsługa wykładowców, pracowników administracji i innych gości zagranicznych, przebywających w Uczelni w związku z realizacją umów międzynarodowych,

8) organizowanie imprez i pobytów delegacji zagranicznych, wynikających
z koordynowanych przez DWM projektów oraz współorganizowanie imprez ogólnouczelnianych, w których udział biorą goście zagraniczni,

9) obsługa organizacyjno-administracyjna pobytów oficjalnych gości zagranicznych Uczelni – na zlecenie władz Uczelni,

10) informowanie jednostek Uczelni o istniejących możliwościach międzynarodowej współpracy naukowej oraz możliwościach pozyskania  partnerów zagranicznych celem podjęcia takiej aktywności, we współpracy z Działem Transferu Wiedzy
i Projektów Międzynarodowych,

11) współpraca z Działem Transferu Wiedzy i Projektów Międzynarodowych w zakresie  przekazywania pracownikom Uczelni informacji o możliwościach finansowania międzynarodowych badań naukowych
12) prowadzenie bazy ofertowej możliwości wyjazdów zagranicznych pracowników
i studentów Uczelni, we współpracy z BPZ,
13) prowadzenie spraw związanych z przynależnością Uczelni oraz pracowników
do naukowych stowarzyszeń i organizacji międzynarodowych,

14) pozyskiwanie środków z przeznaczeniem na rozwój współpracy międzynarodowej,

15) koordynowanie angielskiej strony internetowej Uczelni – we współpracy z BPZ
i jednostką właściwą do spraw promocji,

16) zapewnienie prawidłowości merytorycznej i w zakresie przekazywanych informacji
i ich aktualności na polskojęzycznej i angielskojęzycznej stronie internetowej Uczelni w zakresie objętym działalnością DWM,

17) prowadzenie internetowego centrum informacyjnego w języku angielskim,
z kompleksową informacją, dotyczącą potencjału naukowego Uczelni, w tym kontaktowanie przedstawicieli instytucji międzynarodowych z właściwymi jednostkami/pracownikami Uczelni, mogącymi odpowiedzieć na ofertę współpracy – we współpracy z Działem Transferu Wiedzy i Projektów Międzynarodowych,

18) promowanie Uczelni na arenie międzynarodowej, w tym jako potencjalnego partnera współpracy naukowo-badawczej oraz międzynarodowych programów i projektów,

19) współudział w tworzeniu strategii Uczelni w zakresie umiędzynarodowienia, 

20) udzielanie pomocy w przypadku starań uczelni o uzyskanie akredytacji międzynarodowych – w zakresie prowadzonej przez dział działalności,

21) opracowywanie na potrzeby władz Uczelni sprawozdań i informacji z zakresu prowadzonej działalności w przypisanych dla jednostki obszarach zadaniowych,

22) opracowywanie sprawozdań i informacji z zakresu prowadzonej działalności dla ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego i innych upoważnionych instytucji,

23) wykonywanie innych czynności związanych z działalnością jednostki, zleconych przez władze Uczelni.”
5) w załączniku nr 4 do regulaminu sekcja zatytułowana „Pion Prorektora ds. Nauki” otrzymuje brzmienie:

„Pion Prorektora ds. Nauki

· jednostka naukowo-dydaktyczna: Ośrodek Badań Europejskich im. Józefa Retingera  (N-OBE)

· jednostka ogólnouczelniana:  Biblioteka Główna  (N-BG)

· jednostki administracji: 

· Dział Nauki  (N-DB)

· Dział Transferu Wiedzy i Projektów Międzynarodowych (N-DTW)

· Dział Współpracy Międzynarodowej  (N-DWM)

· Wydawnictwo  (N-WUEK), wraz z Księgarnią  (N-WUEK-K)”.
§ 3

W związku z §2 oraz z uwzględnieniem zmian wprowadzonych Zarządzeniami Rektora nr:
R-0201-41/2016, R-0201-45/2016, R-0201-49/2016, R-0201-50/2016, R-0201-53/2016,
R-0201-1/2017, R-0201-2/2017, R-0201-6/2017, R-0201-8/2017 i R-0201-9/2017, Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie otrzymuje brzmienie określone
w załączniku do niniejszego zarządzenia.

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
                                                                         
 REKTOR

                                                                            Prof. UEK  dr hab. inż. Andrzej Chochół
