ZARZĄDZENIE 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R-0201-1/2018

z dnia 8 stycznia 2018 roku
w sprawie 

zmiany w Regulaminie Udzielania Zamówień Publicznych 

w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie 

Działając na podstawie art.66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym                  (Dz.U. 2016.1842 - j.t. z późn. zm.), przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2017.1579 -j.t. z późn. zm.) oraz §31 i §43 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego          w Krakowie, zarządza się, co następuje:

§ 1

1) §1 ust. 12  Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„12. Przy udzielaniu zamówień publicznych Zamawiający zobowiązany jest do stosowania zasad gospodarki finansowej wynikających z ustawy o finansach publicznych, przy czym wydatki publiczne powinny być dokonywane:

1) zgodnie z przepisami dotyczącymi poszczególnych rodzajów wydatków na cele i w wysokościach ustalonych w planie rzeczowo – finansowym; 

2) w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów           oraz optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów;

3) w sposób umożliwiający terminową realizację zadań;

4) w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań.”

2) §2 ust. 2, ust. 3 i ust. 4 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymują brzmienie:

„2. Wnioskodawca (W) - każda jednostka organizacyjna Uczelni, organizacja studencka lub doktorancka             oraz kierownicy/koordynatorzy projektów badawczych, grantów, programów, funduszy i innych dotacji zwanych dalej projektami, w zakresie prowadzonego i/lub nadzorowanego projektu - w przypadku zamówień, które mogą być realizowane tylko za pośrednictwem właściwych Realizatorów (R), o których mowa w ust. 3. Ilekroć              w niniejszym Regulaminie jest mowa o Wnioskodawcy (W) należy przez to rozumieć kierownika danej jednostki, przewodniczącego organizacji, kierownika/koordynatora projektu, lub wyznaczonego przez nich pracownika/osobę.

3.   Realizatorzy (R) - jednostki organizacyjne określone w bazie danych podanej w §3 ust. 5, które na zasadzie wyłączności są uprawnione do realizacji w skali całej Uczelni zamówień im przypisanych. Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o Realizatorze (R) należy przez to rozumieć kierownika danej jednostki                              lub wyznaczonego przez niego pracownika.

4.  Wnioskodawca Samodzielny (WS) - każda jednostka organizacyjna Uczelni, organizacja studencka                   lub doktorancka oraz kierownicy/koordynatorzy projektów badawczych, grantów, programów, funduszy i innych dotacji zwanych dalej projektami, w zakresie prowadzonego i/lub nadzorowanego projektu - w przypadku specyficznych zamówień, których realizacja nie została przypisana w bazie danych poszczególnym Realizatorom (R), o których mowa w ust. 3 i które mogą być samodzielnie realizowane przez te jednostki (§3 ust. 2 niniejszego Regulaminu). Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o Wnioskodawcy Samodzielnym (WS) należy przez to rozumieć kierownika danej jednostki, przewodniczącego organizacji, koordynatora projektu,                lub wyznaczonego przez nich pracownika/osobę.”

3) §3 ust. 4  Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„4. Realizatorzy (R) koordynują i realizują przypisane im zamówienia w skali całej Uczelni, w szczególności poprzez sporządzanie planów zamówień publicznych, dokonanie szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia i ustalenie orientacyjnej, jak również szacunkowej wartości netto zamówienia (również w porozumieniu z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni zgodnie z bazą danych) oraz wypełniając inne obowiązki określone niniejszym Regulaminem, z zastrzeżeniem, że do obowiązków Wnioskodawców (W) należy w szczególności:

1) określenie własnych potrzeb w zakresie konieczności realizacji dostaw, usług lub robót budowlanych - w odpowiedzi na zgłoszone przez właściwego Realizatora (R) zapytanie dotyczące zamówień, które są planowane w skali Uczelni bądź z własnej inicjatywy (zapotrzebowanie);

2) przekazanie informacji określonej w pkt. 1 danemu Realizatorowi (R) w terminie i miejscu określonym przez Realizatora. Złożone zapotrzebowanie powinno mieścić się w limicie budżetowym przyznanym jednostce;

3) wstępne ustalenie wartości netto zamówienia, w porozumieniu z Realizatorem (R), przy zachowaniu należytej staranności oraz zgodnie z wymaganiami PzpU, z zastrzeżeniem, że ustalenia orientacyjnej, jak również szacunkowej wartości netto zamówienia dokonuje Realizator.”

4)  W § 3 ust. 5 (baza danych Realizatorów) następuje zmiana nazwy Realizatora wskazanej w tabeli           ze Studium Języków Obcych na Centrum Językowe. 

5)  W §3 ust. 5 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych (baza danych Realizatorów) następuje zmiana przypisanych zamówień po stronie Kancelarii Rektora i Sekcji Promocji, w następujący sposób:

	Kancelaria Rektora
	Usługi związane z konserwacją eksponatów muzealnych, public relations, usługi prawne – doradztwo prawne oraz zastępstwo procesowe. Dostawy upominkowe (galanteria upominkowa VIP i wyroby delikatesowe).

	Sekcja Promocji
	Skład i druk materiałów promocyjno-informacyjnych (m.in. konferencyjnych, ulotek, plakatów, folderów, gazet, czasopism, w tym czasopisma uczelnianego). Projektowanie stron www (w porozumieniu z Centrum Informatyki w zakresie wsparcia informatycznego). Usługi: fotograficzne, filmowania, plakatowania, projektowania graficznego, usługi medialne (m.in. produkcja filmów promocyjnych i prezentacji multimedialnych), usługi reklamowe (reklama w prasie, radiu, telewizji, Internecie, kanałach social media, reklama outdoor, ogłoszenia modułowe). Dostawa standardowych  materiałów promocyjnych i reklamowych - gadżetów, dostawa systemów wystawienniczych, rollupów, banerów, baz zdjęć. 


6) W §3 ust. 5 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych (baza danych Realizatorów) następuje zmiana przypisanych zamówień po stronie Działu Zaopatrzenia, w następujący sposób:

	Dział Zaopatrzenia
	Dostawy: materiałów biurowych, sprzętu biurowego (np. niszczarki, bindownice, kalkulatory, itp.), materiałów eksploatacyjnych do drukarek, druków akcydensowych i ścisłego zarachowania (indeksy studenta, dyplomy ukończenia studiów, legitymacje studenckie, hologramy), innych druków akcydensowych, środków czystości, higieny i dezynfekcyjnych, różnych artykułów gospodarczych, sprzętu AGD oraz części zamiennych do sprzętu AGD, odzieży roboczej i ochronnej, środków ochrony indywidualnej, odzieży reprezentacyjnej, papieru drukarskiego oraz akcesoriów poligraficznych w porozumieniu z Zakładem Poligraficznym (płyty, farby offsetowe i inne materiały dla poligrafii), artykułów technicznych w porozumieniu  z Działem Technicznym (elektryczne, hydrauliczne, ślusarskie, narzędzia, sprzęt oświetleniowy), części do urządzeń technicznych (np. filtry do central wentylacyjnych, różne elementy instalacyjne, itp.), drobnego sprzętu wyposażenia technicznego (np. drabinki, wózki magazynowe, itp.), materiałów budowlanych (np. wykładziny podłogowe, farby, lakiery, płyty meblowe, kleje, ceramika sanitarna, itp.), gazów technicznych, soli drogowej, piasku, artykułów ogrodniczych, elementów architektury parkowej i miejskiej, mebli standardowych, mebli i regałów metalowych, artykułów wyposażenia wnętrz, artykułów pościelowych, szkła oraz drobnego sprzętu laboratoryjnego, materiałów eksploatacyjnych do pojazdów (paliwa, oleje, smary, części zamienne).

Usługi: naprawy sprzętu AGD, usługi aranżacji pomieszczeń, krawieckie.


7) W §3 ust. 5 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych (baza danych Realizatorów) następuje zmiana przypisanych zamówień po stronie Centrum Informatyki, w następujący sposób:

	Centrum Informatyki
	Dostawy: sprzętu komputerowego, urządzeń sieciowych, sprzętu peryferyjnego do komputerów, oprogramowania. Usługi: teleinformatyczne (między innymi dostęp do Internetu), serwisowania oprogramowania (z wyłączeniem serwisów www), administrowania siecią, serwisowania komputerów, projektowania, budowy i nadzoru nad eksploatacją uczelnianej sieci komputerowej, usługi dotyczące kwalifikowanego podpisu elektronicznego.


8) §5 ust. 4 pkt. 6 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„6) sprawdzenie dokumentów składających się na część merytoryczną i rachunkową oferty, o której mowa               w szczególności w ust. 4 pkt. 2 oraz przekazanie na piśmie do DZP opinii w ww. zakresie, w tym opinii dotyczącej warunków udziału w postępowaniu i zdolności Wykonawcy lub innych podmiotów do realizacji zamówienia;”

9) §5 ust. 4 pkt. 9 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„9) pisemne zgłoszenie do DZP informacji o niewłaściwym wykonaniu umowy przez Wykonawcę, o rozwiązaniu umowy oraz o ewentualnej konieczności wprowadzenia zmian w umowie, z zastrzeżeniem ust. 5 pkt. 6 i ust. 8;”

10) §5 ust. 8 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„8. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przekracza określoną we wniosku kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, podmioty, o których mowa w ust. 1, mogą wystąpić do Rektora, po zasięgnięciu opinii Kwestora, z wnioskiem o zwiększenie tej kwoty,                  z zastrzeżeniem, że dla zamówień publicznych realizowanych ze środków celowych (np. badania statutowe, badania własne, granty indywidualne, granty promotorskie) lub projektów finansowanych                                  i/lub współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych (np. UE) wymagane jest również zasięgnięcie uprzedniej opinii odpowiednio Kierownika Działu Nauki lub Koordynatora projektu. Powyższą procedurę stosuje się odpowiednio w przypadku konieczności wprowadzenia zmian do umowy powodujących zwiększenie wartości udzielonego zamówienia.” 

11) §6 ust. 7 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„7. Kwota brutto przeznaczona na realizację zamówienia określona we wniosku jest wartością maksymalną, do której może zostać udzielone zamówienie. W przypadku konieczności jej zwiększenia, z zastrzeżeniem ust. 10,  zamówienie może zostać udzielone po uprzednim uzyskaniu zgody Kanclerza - w przypadku wniosku stanowiącego zał. nr 2 do RUZP lub Rektora - w przypadku wniosku stanowiącego załącznik nr 3 i 4 do RUZP, oraz po zasięgnięciu opinii Kwestora, a dla zamówień publicznych realizowanych ze środków celowych                   (np. badania statutowe, badania własne, granty indywidualne, granty promotorskie) lub projektów finansowanych i/lub współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych (np. UE) również uprzedniej opinii odpowiednio Kierownika Działu Nauki lub Koordynatora projektu. Powyższą procedurę stosuje się odpowiednio w przypadku konieczności wprowadzenia zmian do umowy powodujących zwiększenie wartości udzielonego zamówienia.”

12) §6 ust. 8 i ust. 9 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymują brzmienie:

„8. Udzielenie zamówienia powinno nastąpić, z zastrzeżeniem §1 ust. 11 i 12, wg jednej z następujących procedur: 

1) w przypadku zamówienia, którego szacunkowa wartość netto nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 15 000 Euro:
a) Zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej trzech Wykonawców, o ile na rynku liczba Wykonawców nie jest ograniczona, w formie pisemnej, faksem, mailem lub w formie ogłoszenia na stronie Zamawiającego (BIP). W zapytaniu należy określić przedmiot zamówienia, miejsce i termin składania ofert, warunki realizacji zamówienia, kryteria wyboru Wykonawcy, a także przesłanki unieważnienia prowadzonej procedury (np. brak dostatecznego pokrycia finansowego). Dla ważności postępowania wystarczy złożenie minimum jednej ważnej oferty. Jednostka przeprowadzająca procedurę - Realizator (R) lub Wnioskodawca Samodzielny (WS) - zobowiązana jest poinformować o udzieleniu zamówienia niezwłocznie po zawarciu umowy Wykonawców, którzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, a jeżeli zapytanie zostało ogłoszone na stronie internetowej Zamawiającego również zamieścić na tej stronie.

b) Sondażu rynkowego polegającego na uzyskaniu od potencjalnych Wykonawców (co najmniej trzech,                 o ile na rynku liczba Wykonawców nie jest ograniczona) wstępnych propozycji cenowych faksem, mailem                          lub telefonicznie bądź w postaci wydruków cenników ze stron internetowych, katalogów handlowych, itp. Jednostka przeprowadzająca procedurę - Realizator (R) lub Wnioskodawca Samodzielny (WS) - zobowiązana jest poinformować o udzieleniu zamówienia niezwłocznie po zawarciu umowy Wykonawców, którzy złożyli wstępne propozycje cenowe. 

c) Transakcji bezpośredniej z wybranym Wykonawcą, po ustaleniu z nim warunków transakcji w szczególności w drodze negocjacji, jednostkowej oferty pisemnej lub ustnej. 

2) w przypadku zamówienia, którego szacunkowa wartość netto przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 15 000 Euro, a nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 PzpU:
a) Zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej trzech Wykonawców, o ile na rynku liczba Wykonawców nie jest ograniczona, w formie pisemnej, faksem, mailem lub w formie ogłoszenia na stronie Zamawiającego (BIP). W zapytaniu należy określić przedmiot zamówienia, miejsce i termin składania ofert, warunki realizacji zamówienia, kryteria wyboru Wykonawcy, a także przesłanki unieważnienia prowadzonej procedury (np. brak dostatecznego pokrycia finansowego). Dla ważności postępowania wystarczy złożenie minimum jednej ważnej oferty. Jednostka przeprowadzająca procedurę - Realizator (R) lub Wnioskodawca Samodzielny (WS) - zobowiązana jest poinformować o udzieleniu zamówienia niezwłocznie po zawarciu umowy Wykonawców, którzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, a jeżeli zapytanie zostało ogłoszone na stronie internetowej Zamawiającego również zamieścić na tej stronie.

b) Transakcji bezpośredniej z wybranym Wykonawcą, po ustaleniu z nim warunków transakcji w szczególności w drodze negocjacji, jednostkowej oferty pisemnej lub ustnej. Transakcja bezpośrednia może mieć miejsce              w przypadku wystąpienia jednej z poniżej wskazanych okoliczności i każdorazowo wymaga uzasadnienia: 

· na rynku właściwym istnieje obiektywnie tylko jeden Wykonawca mogący wykonać dane zamówienie, 

· ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia,

· zaistnienia jednej z pozostałych przesłanek określonych w art. 67 ust. 1 PzpU, zastosowanych odpowiednio          dla zamówień, których szacunkowa wartość netto nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 PzpU.

9. Przeprowadzenie procedur określonych w ust. 8 pkt. 2, tj. w przypadku zamówień, których  szacunkowa wartość netto przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 15 000 Euro, powinno być potwierdzone protokołem,             a w przypadku zastosowania procedury, o której mowa w ust. 8 pkt. 2 lit. b) dodatkowo szczegółowo uzasadnione. Minimalna treść protokołu określona została we wzorze stanowiącym załącznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.”

13) §6 ust. 11 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

„11. Udzielenie zamówienia powinno nastąpić w formie pisemnej umowy w szczególności, gdy przemawiają za tym względy organizacyjne, ekonomiczne lub charakter przedmiotu zamówienia. Wzór umowy musi zostać zweryfikowany przez jednostkę organizacyjną Uczelni właściwą do spraw organizacyjno-prawnych                      i zaakceptowany przez Kancelarię Prawną.”

14) §6 ust. 12 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

„12. W przypadku, gdy udzielenie zamówienia nie nastąpi w formie pisemnej umowy, a potwierdzone będzie jedynie fakturą/rachunkiem, powinien on być wystawiony w roku, w którym był składany wniosek, o którym mowa             w ust. 3 i 4.”

15) §6 ust. 13 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

„13. Jeżeli zostanie zawarta pisemna umowa, powinna ona określać podstawę wyłączenia zastosowania PzpU, maksymalną wartość netto i brutto, do której została zawarta oraz okres jej realizacji. Podpisana umowa podlega rejestracji we właściwym rejestrze umów, a nadzór nad realizacją zawartych umów, w tym wszelkie czynności związane ze zmianą umowy, egzekwowaniem kar umownych (przy współpracy z odpowiednimi jednostkami Uczelni) sprawują podmioty, o których mowa w ust. 3 i 4.”

16) §7 ust. 1 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„1. W przypadku zamówień, do których PzpU nie ma zastosowania zgodnie z art. 4, art. 4b lub art. 4d tej ustawy,        z wyłączeniem:

· zamówień zwolnionych na podstawie art. 4 pkt. 8 PzpU, uregulowanych w §6 niniejszego Regulaminu,

· oraz zamówień zwolnionych z obowiązku składania wniosków do kwoty, o której mowa w art. 4 pkt. 8 PzpU, uregulowanych  w §8 - §10 niniejszego Regulaminu, 

udzielenie zamówienia następuje zgodnie z ogólnymi zasadami, z zastrzeżeniem §7 ust. 2 - 3,  na podstawie:

1) wniosku stanowiącego zał. nr 2 do niniejszego Regulaminu, gdy szacunkowa wartość netto zamówienia publicznego nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 15 000 Euro - §6 ust. 3 Regulaminu stosuje się odpowiednio;

2) wniosku stanowiącego zał. nr 3 do niniejszego Regulaminu, gdy szacunkowa wartość netto przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 15 000 Euro - w §6 ust. 4 pkt. a) Regulaminu stosuje się odpowiednio                  z zastrzeżeniem braku górnej granicy kwotowej.”

17) §7 ust. 3 pkt. 9 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

 „9) Do obowiązków podmiotów określonych w pkt. 1 należy sprawdzenie dokumentów składających się na część merytoryczną i rachunkową oferty, o której mowa w szczególności w  ust. 3 pkt. 3, pozwalające na prawidłowy wybór oferty najkorzystniejszej oraz przekazanie na piśmie do DZP opinii w ww. zakresie;”

18) §7 ust. 3 pkt. 10 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„10) W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przekracza określoną we wniosku kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, podmioty, o których mowa            w pkt. 1 mogą wystąpić z wnioskiem o zwiększenie tej kwoty do Rektora po zasięgnięciu opinii Kwestora,           a dla zamówień publicznych realizowanych ze środków celowych (np. badania statutowe, badania własne, granty indywidualne, granty promotorskie) lub projektów finansowanych i/lub współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych (np. UE) również uprzedniej opinii odpowiednio Kierownika Działu Nauki lub Koordynatora projektu. Powyższą procedurę stosuje się odpowiednio w przypadku konieczności wprowadzenia zmian                   do umowy powodujących zwiększenie wartości udzielonego zamówienia;”

19) §7 ust. 3 pkt. 11 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„11) Wynik postępowania o udzielenie zamówienia publicznego podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego na wniosek DZP - §5 ust. 7 niniejszego Regulaminu stosuje się odpowiednio;”

20) §7 ust. 3 pkt. 13 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„13) Udzielenie zamówienia następuje przez zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcą. DZP przygotowuje i przedkłada stronom do podpisania umowę oraz dokonuje jej rejestracji we właściwym rejestrze umów;”

21) §7 ust. 3 pkt. 14 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„14) Podmioty, o których mowa w pkt. 1, zobowiązane są do nadzoru nad realizacją zawartych umów,                       z zastrzeżeniem §5 ust. 11, a w szczególności wykonywania wszelkich czynności związanych ze zmianami umów, umowami o podwykonawstwo, egzekwowaniem kar umownych, a także do pisemnego zgłaszania do DZP informacji o niewłaściwym wykonaniu umowy przez Wykonawcę, o rozwiązaniu umowy oraz o konieczności wprowadzenia zmian w umowie, z zastrzeżeniem pkt. 10 i pkt.15;”

22) §8 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„§8. Procedura szczególna dotycząca opłat członkowskich z tytułu przynależności do organizacji branżowych, opłat akredytacyjnych, zamieszczania nekrologów, niektórych awarii, usług transportu kolejowego oraz przewozów autobusami liniowymi, a także udziału w szkoleniach, konferencjach, itp.

1. W przypadku udziału w szkoleniach, konferencjach, sympozjach naukowych, targach krajowych                        i międzynarodowych, zawodach sportowych oraz innych wyjazdach służbowych, których organizatorem                   (lub współorganizatorem) nie jest Uczelnia oraz które nie są możliwe do zaplanowania w ramach Uczelni,               do kosztów usług z tym związanych m.in. opłat za uczestnictwo, wynajmu stoisk, kosztów podróży (o ile dany sposób transportu nie został przypisany do Realizatora, zgodnie z bazą danych w §3 ust. 5), opłat za parkingi, usług hotelarskich i gastronomicznych, a także w przypadku uiszczania opłat członkowskich z tytułu przynależności do organizacji branżowych oraz opłat akredytacyjnych związanych z certyfikacją jakości studiów, §6 niniejszego Regulaminu nie ma zastosowania, z zastrzeżeniem §8 ust. 4 – 7.

2. W przypadku zamieszczania nekrologów w prasie, §6 niniejszego Regulaminu nie ma zastosowania,                    z zastrzeżeniem obowiązku uzyskania autoryzacji treści przez Kancelarię Rektora oraz z zastrzeżeniem               §8 ust. 4 – 7.

3. W przypadku usług transportu kolejowego oraz przewozów autobusami liniowymi, §6 niniejszego Regulaminu       nie ma zastosowania, z zastrzeżeniem §8 ust. 4 – 7.

3a.  W przypadku awarii mogącej stanowić zagrożenie dla życia, zdrowia bądź mienia albo awarii pojazdu służbowego będącego w trasie, §6 niniejszego Regulaminu nie ma zastosowania, z zastrzeżeniem obowiązku wcześniejszego uzgodnienia z Kanclerzem konieczności poniesienia i wysokości kosztów usunięcia awarii, a jeśli to nie będzie możliwe, niezwłocznego poinformowania Kanclerza po usunięciu awarii o zaistniałej sytuacji, a następnie przedstawienia Kanclerzowi do zatwierdzenia protokołu awarii lub ekspertyzy. 

4. W przypadku, gdy szacunkowa wartość netto zamówienia, o którym mowa w ust. 1 – 3a przekracza wyrażoną           w złotych równowartość kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 PzpU, znajduje zastosowanie §5 Regulaminu,                a gdy zamówienie zostało przypisane w bazie danych do Realizatora również §3 ust. 1 Regulaminu.

5. W przypadku, gdy dany sposób transportu został przypisany do Realizatora, zgodnie z bazą danych w §3 ust.5, jak np. bilety lotnicze, wynajem busów/autobusów oraz objęty wspólną dla Uczelni procedurą udzielania zamówień publicznych, §8 nie ma zastosowania i stosuje się Regulamin na zasadach ogólnych. 

6. Do faktur/rachunków oraz ewentualnych umów dotyczących zamówień określonych w ust. 1 – 3a mają zastosowanie postanowienia §11, a ponadto faktury/rachunki muszą zostać opisane zgodnie z przedmiotem zamówienia, o którym mowa w ust. 1 – 3a, jako „opłaty członkowskie za przynależność do organizacji…”, „nekrolog”, „usługi transportu kolejowego/przewozów autobusami liniowymi” lub ”udział                                        w konferencji/szkoleniu”, itp, zatwierdzone przez kierownika jednostki organizacyjnej dysponującej środkami finansowymi oraz zatwierdzone przez inne jednostki organizacyjne Uczelni w przypadkach, o których mowa              we właściwych przepisach wewnętrznych Uczelni określających zasady odbywania podróży służbowych.
7. Faktury/rachunki dotyczące zamówień, o których mowa w ust. 1 – 3a, podlegają akceptacji DZP zgodnie        z §11 ust. 2 pkt. 5 oraz muszą zostać opisane pieczątką określoną w §11 ust. 2 pkt. 2, przy czym na pieczątce         w miejsce numeru wniosku należy wpisać „§8 ust. 1 – 3a RUZP”.

23) §10 ust. 1 i ust. 3 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymują brzmienie:

„1.   W przypadku udzielania zamówień, których przedmiot stanowi:

a) sporządzanie recenzji: wydawniczych, badań statutowych, prac dyplomowych lub końcowych, 

b) umowy obejmujące czynności w przewodzie doktorskim, postępowaniu habilitacyjnym lub postępowaniu             o nadanie tytułu profesora, 

c) sporządzanie recenzji lub oceny dorobku w postępowaniu kwalifikacyjnym poprzedzającym zatrudnienie            na stanowisku profesora nadzwyczajnego lub profesora wizytującego,

d) wykonanie redakcji naukowych, które nie stanowią kompleksowej usługi wydawniczej,

e) udział w Komitetach Redakcyjnych czasopism,

f) przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworu w związku z realizacją publikacji w Wydawnictwie Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie,

g) prace (usługi) badawcze, naukowe, rozwojowe lub eksperymentalne, 
h) wykonanie usługi edukacyjnej  lub dydaktycznej  świadczonej w celu realizacji zadań statutowych Uczelni,

i) wykonanie specjalistycznego tłumaczenia pisemnego lub ustnego (m.in. artykułów lub publikacji naukowych), 

j) publikacja artykułu naukowego przez czasopismo zewnętrzne oraz wydanie monografii konferencyjnych                  w przypadku, gdy konferencja nie jest organizowana bądź współorganizowana przez Uniwersytet Ekonomiczny         w Krakowie,

k) prace (usługi) eksperckie, badawcze, naukowe, rozwojowe lub eksperymentalne oraz opinie o innowacyjności wykonywane na zlecenie podmiotów zewnętrznych 
- §6 Regulaminu nie ma zastosowania, z zastrzeżeniem §10 ust. 2 – 6.”
„3. Do umów oraz faktur/rachunków dotyczących zamówień określonych w ust. 1 mają zastosowanie postanowienia  §11, a ponadto faktury/rachunki muszą zostać opisane zgodnie z przedmiotem zamówienia, o którym mowa w ust.1 pkt. a) do k), jako ”sporządzanie recenzji wydawniczych, …”  „usługi edukacyjne/dydaktyczne”, itp.,                        oraz zatwierdzone przez kierownika jednostki organizacyjnej dysponującej środkami finansowymi.” 

24) Instrukcja wypełniania pieczątki zawarta w §11 ust. 2 pkt. 2 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„Instrukcja wypełniania pieczątki:  

Tryb postępowania – jeden z trybów udzielania zamówień publicznych określonych w PzpU.
Nr postępowania – nr postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez DZP, o którym mowa                 w §5 lub §7 ust.3 RUZP.  

Zamówienie nie podlega PzpU zgodnie z art. ……… PzpU pkt. … - należy wpisać właściwą podstawę zwolnienia                   ze stosowania PzpU. Zamknięty katalog zwolnień zawiera art. 4, art. 4b i art. 4d PzpU. W przypadku, gdy zamówienie zostało udzielone na podstawie art. 4d PzpU (m.in. zamówienia z dziedziny nauki i kultury) należy wpisać oprócz podstawy zwolnienia zastosowania PzpU również nr postępowania określonego w §7 ust. 3 RUZP.

Nr wniosku (RUZP) – nr wniosku Realizatora (R) lub Wnioskodawcy Samodzielnego (WS), którego wzór stanowi                        załącznik nr 2, 3 lub 4 do niniejszego Regulaminu. W przypadku zamówień, o których mowa w §8 ust. 1 – 3a, §9 ust. 1                 lub §10 ust. 1 RUZP, zamiast nr wniosku należy wpisać §8 ust. 1, ust. 2, ust. 3 lub ust. 3a, §9 ust. 1 lub §10 ust. 1 RUZP.                     Z dnia ………… – należy wpisać datę zatwierdzenia wniosku.
Nr umowy – numer umowy zawartej pomiędzy UEK a Wykonawcą zamówienia (usługi, dostawy, roboty budowlanej) nadany  przez jednostkę organizacyjną, a gdy brak tego numeru należy podać nr rejestrowy z rejestru umów. W przypadku, gdy nie zawarto umowy należy postawić znak „-”. W przypadku umów zawieranych przez DZP w wyniku udzielenia zamówienia publicznego zgodnie z §5 i §7 ust. 3 Regulaminu należy podać numer umowy wg numeracji DZP.
Data zawarcia umowy – data podpisania umowy przez strony (nie należy wpisywać daty wpisu umowy do rejestru). 

W przypadku zamówień udzielanych na podstawie odrębnych regulaminów,  o których mowa w §4 ust. 8 pkt. 1               i §11 ust. 4 pkt. 1 RUZP, właściwe jednostki (w szczególności MSAP) zobowiązane są do wypełnienia pieczątki zgodnie z instrukcją powyżej, z wyjątkiem nr wniosku i/lub nr postępowania -  w  ich miejsce  zobowiązane są wpisać  „Odrębny regulamin – MSAP”, przy czym jeżeli postępowanie prowadzone było w jednym z trybów ustawowych należy wpisać zastosowany tryb. W przypadku, gdy jednostki te udzielają zamówień na podstawie niniejszego Regulaminu stosują zasady ogólne, zgodnie z §4 ust. 8 pkt. 2             i §11 ust. 4 pkt. 2 RUZP. 

W przypadku umów zawartych przed 2010 należy każdorazowo podać nr i datę zawarcia umowy, a inne dane o ile dotyczą  lub o ile są znane.”
25)  Załączniki nr 1A-1C do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymują brzmienie zgodne   z załącznikiem do niniejszego zarządzenia.

26)  Załącznik nr 7 do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie zgodne           z załącznikiem do niniejszego zarządzenia.

27) §1 ust. 1 Regulaminu Uczelnianej Komisji Przetargowej stanowiący załącznik nr 5 do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„1.  Niniejszy Regulamin Uczelnianej Komisji Przetargowej (zwany dalej RUKP) określa tryb działania Komisji,          która jest zespołem pomocniczym Kierownika Zamawiającego, a także innych osób wykonujących czynności             w postępowaniu, w przypadku udzielania zamówień publicznych, o których mowa w §5 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych (zwanym dalej RUZP) i stosowany jest odpowiednio we wszystkich trybach udzielania zamówień publicznych.”

28) §3 Regulaminu Uczelnianej Komisji Przetargowej stanowiący załącznik nr 5 do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„1.  Członkowie Uczelnianej Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujące czynności w postępowaniu składają niezwłocznie po zakończeniu sesji otwarcia ofert, pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, oświadczenia w formie pisemnej o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 PzpU. Przed odebraniem oświadczenia, Kierownik Zamawiającego lub osoba, której powierzył czynności          w postępowaniu uprzedza osoby składające ww. oświadczenie o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.

1a. W przypadku pojawienia się okoliczności, uzasadniających wyłączenie się z postępowania osób, o których mowa w ust. 1, na etapie wcześniejszym niż czynność otwarcia ofert lub zmiany okoliczności w stosunku do pierwotnie złożonego oświadczenia na etapie późniejszym, tj. w trakcie prowadzonego postępowania, osoby te zobowiązane są do złożenia oświadczenia jeszcze przed otwarciem ofert lub ponownego złożenia oświadczenia na etapie późniejszym, a także niezwłocznego wyłączenia z postępowania, o czym zobowiązani są powiadomić na piśmie przewodniczącego komisji, a w przypadku przewodniczącego komisji – Kierownika Zamawiającego. 

2. W razie uzasadnionego podejrzenia, że pomiędzy pracownikami Zamawiającego lub innymi osobami zatrudnionymi przez Zamawiającego, które mają bezpośredni lub pośredni wpływ na wynik postępowania,             a Wykonawcami zachodzi relacja, o której mowa w art. 17 ust. 1 pkt. 2 – 4 PzpU, Kierownik Zamawiającego          lub osoba, której powierzył czynności w postępowaniu, odbiera od tych osób, pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, oświadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okoliczności,                o których mowa w art. 17 ust. 1 PzpU. Przed odebraniem oświadczenia, Kierownik Zamawiającego lub osoba, której powierzył czynności w postępowaniu uprzedza osoby składające ww. oświadczenie o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.

3. W przypadku złożenia przez osoby, o których mowa w ust. 1 i ust. 2, oświadczenia o zaistnieniu okoliczności,          o których mowa w art. 17 ust. 1 PzpU albo niezłożenia takiego oświadczenia w terminie, albo złożenia oświadczenia niezgodnego z prawdą, przewodniczący komisji niezwłocznie wyłącza te osoby z dalszego udziału     w pracach nad postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

3a.  Czynności w postępowaniu podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości          o okolicznościach, o których mowa w art. 17 ust. 1 PzpU, powtarza się, z wyjątkiem czynności otwarcia ofert          oraz innych czynności faktycznych nie mających wpływu na wynik postępowania. Postanowienia te stosuje się odpowiednio w przypadku niezłożenia przez osoby, o których mowa w ust. 1, oświadczenia lub złożenia oświadczenia nieprawdziwego.” 

29) w §4 Regulaminu Uczelnianej Komisji Przetargowej stanowiący załącznik nr 5 do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych dodaje się ust. 5 o treści:

„5. W przypadku śmierci lub ustania stosunku pracy członka komisji, jego członkostwo w komisji ustaje z tą chwilą.    W takim przypadku postanowienia ust. 4 stosuje się odpowiednio.”

30) §6 ust. 1 pkt. 9 Regulaminu Uczelnianej Komisji Przetargowej stanowiący załącznik nr 5                  do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„9) odebranie opinii, o której mowa w §5 ust. 4 pkt. 6) RUZP.”

31) §13 ust. 3 Regulaminu Uczelnianej Komisji Przetargowej stanowiący załącznik  nr 5 do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych otrzymuje brzmienie:

„3. Sprawdzenia dokumentów składających się na część merytoryczną i rachunkową oferty oraz przedstawienia Komisji opinii w ww. zakresie, o której mowa w ust. 1 pkt. 1 i 4, w tym opinii dotyczącej warunków udziału                w postępowaniu i zdolności Wykonawcy lub innych podmiotów do realizacji zamówienia dokonuje w szczególności członek komisji będący pracownikiem jednostki organizacyjnej wszczynającej dane postępowanie, a w przypadku braku takiej osoby wskazany przez komisję pracownik jednostki organizacyjnej wszczynającej dane postępowanie. Czynności te mogą zostać powierzone również innym członkom komisji zgodnie z §5 ust. 4 pkt. 5 RUKP lub osobom, o których mowa w §9 ust. 1 RUKP.

§ 2

Załącznikiem do niniejszego zarządzenia jest tekst jednolity Regulaminu wraz z załącznikami. 

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. Do postępowań o udzielenie zamówienia publicznego wszczętych przed terminem wejścia w życie niniejszego zarządzenia stosuje się przepisy dotychczasowe.
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