ZARZĄDZENIE

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr  R-0201-40/2018
z dnia 29 sierpnia 2018 roku
w sprawie

zmian w strukturze oraz w Regulaminie organizacyjnym
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
Działając na podstawie art.66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. z 2017 r. poz.2183, z późn.zm.) oraz §25 ust.5 i §31 ust.3 pkt.9 Statutu Uniwersytetu  Ekonomicznego w Krakowie, zarządza się, co następuje:
§ 1

1. W pionie Rektora tworzy się stanowisko Inspektora Ochrony Danych.

2. Inspektor Ochrony Danych realizować będzie zadania w zakresie ochrony danych osobowych, przypisane dotychczas do Stanowiska Bezpieczeństwa Danych i Informacji.
3. Stanowisko ds. Bezpieczeństwa Danych i Informacji zmienia nazwę na „Stanowisko ds. Bezpieczeństwa Informacji”. Zadania Stanowiska ds. Bezpieczeństwa Informacji obejmować będą ochronę informacji niejawnych oraz zapewnienie bezpieczeństwa
w Uczelni.
§ 2
W związku z §1, w Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, którego tekst jednolity stanowi załącznik do Zarządzenia Rektora nr R-0201-17/2018 z dnia 7 maja 2018 r., zmienionym Zarządzeniem Rektora nr R-0201-20/2018 z dnia 25 maja 2018 r., wprowadza się następujące zmiany:
1) §18 pkt.2 otrzymuje brzmienie: 
„2)
jednostki administracji: 

a) Kancelaria Rektora,

b) Dział Organizacyjno-Prawny,

c) Dział Spraw Pracowniczych,

d) Zespół Audytu Wewnętrznego,
e) Inspektor Ochrony Danych,
f) Stanowisko ds. Bezpieczeństwa Informacji,

g) Stanowisko ds. Obronnych,

h) Zespół Bezpieczeństwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpożarowej.”;
2) po §33 dodaje się §34 w brzmieniu:
„§ 34
1. Inspektor Ochrony Danych (R-IOD) realizuje zadania związane z ochroną danych osobowych w Uczelni.

2. Do zadań IOD należy w szczególności:

1) realizowanie obowiązków i zadań przypisanych inspektorowi ochrony danych
w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – RODO),
w szczególności w art.39 i na podstawie art.38 ust.6 RODO, w obowiązujących przepisach krajowych,

2) nadzorowanie zapewnienia ochrony systemów teleinformatycznych, w których przetwarzane są dane osobowe,

3) projektowanie rozwiązań wewnętrznych w Uczelni w zakresie ochrony danych osobowych, w tym opracowywanie projektów wewnętrznych aktów normatywnych, aktualizowanie ich oraz nadzorowanie ich przestrzegania,

4) prowadzenie rejestrów wymaganych przepisami, o których mowa w pkt.1,

5) opracowywanie projektów umów (ewentualnie weryfikowanie opracowanych przez inną jednostkę projektów umów), których przedmiotem jest powierzenie przez Uczelnię przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim,

6) opracowywanie projektów dokumentów, w tym umów (ewentualnie weryfikowanie projektów dokumentów opracowanych przez inną jednostkę), w wyniku których może dochodzić do przetwarzania danych osobowych, 

7) szkolenie pracowników Uczelni oraz udzielanie im wyjaśnień w zakresie ochrony danych osobowych,

8) udzielanie wyjaśnień w zakresie ochrony danych osobowych w Uczelni osobom, których dane są przez Uczelnię przetwarzane oraz uprawnionym podmiotom zewnętrznym,
9) współpraca z podmiotami uprawnionymi do kontroli w zakresie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych – w trakcie ewentualnych prowadzonych w Uczelni kontroli,
10) realizowanie innych zadań powierzonych przez Rektora, związanych z ochroną danych osobowych,
11) zapewnienie prawidłowości merytorycznej i aktualności informacji na stronie internetowej Uczelni w zakresie działalności IOD.
3. Zadania, o których mowa w ust.2, wypełniane są przez IOD z należytym uwzględnieniem ryzyka związanego z operacjami przetwarzania, mając na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.”,
a dotychczasowe §34-66 otrzymują odpowiednio numerację §35-67;

3) §35 otrzymuje brzmienie:

„§ 35
1. Stanowisko ds. Bezpieczeństwa Informacji (R-SBI) realizuje zadania związane
z ochroną informacji niejawnych oraz z bezpieczeństwem w Uczelni.

2. Do zadań SBI należy w szczególności:

1) w zakresie ochrony informacji niejawnych – pełnienie funkcji pełnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych, tj. w szczególności:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Uczelni, w tym stosowanie środków bezpieczeństwa fizycznego,

b) zapewnienie ochrony systemów teleinformatycznych, w których przetwarzane są informacje niejawne,

c) zarządzanie ryzykiem bezpieczeństwa informacji niejawnych, w szczególności szacowanie ryzyka,

d) przechowywanie i ewidencja dokumentów niejawnych oraz akt postępowań sprawdzających Uczelni,

e) kontrola i nadzorowanie ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie tych informacji, w szczególności okresowa kontrola ewidencji i obiegu dokumentów niejawnych,

f) opracowywanie i przedstawianie Rektorowi planu ochrony informacji niejawnych, w Uczelni, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,
a także jego aktualizowanie i nadzorowanie jego realizacji,

g) prowadzenie szkoleń w zakresie ochrony informacji niejawnych dla pracowników, studentów i doktorantów Uczelni,

h) prowadzenie zwykłych postępowań sprawdzających oraz kontrolnych postępowań sprawdzających w zakresie ochrony informacji niejawnych,

i) prowadzenie wykazu osób zatrudnionych w Uczelni albo wykonujących czynności zlecone, które posiadają uprawnienia do dostępu do informacji niejawnych, oraz osób, którym odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa lub je cofnięto;

2) w zakresie bezpieczeństwa:

a) realizacja polityki bezpieczeństwa na terenie kampusu Uczelni i domów studenckich,

b) monitorowanie i nadzór nad bezpieczeństwem Uczelni, w tym również poprzez nadzorowanie urządzeń monitoringu, 

c) stała współpraca z jednostkami zewnętrznymi, w ramach zawartych przez Uczelnię porozumień w zakresie porządku i bezpieczeństwa,

d) nadzorowanie i kontrolowanie prawidłowości realizacji przez portierów zadań związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa Uczelni, w tym kontrola przestrzegania przez nich obowiązujących procedur, także w przypadkach zagrożeń terrorystycznych,

e) współpraca z samorządem studenckim i samorządem doktorantów w sprawach związanych z realizacją polityki bezpieczeństwa w Uczelni,

f) prowadzenie szkoleń z zakresu bezpieczeństwa dla pracowników, studentów
i doktorantów Uczelni,

g) opracowywanie projektów wewnętrznych aktów normatywnych i ich zmian,
w zakresie związanym z polityką bezpieczeństwa,

h) analiza i ocena zgłaszanych postulatów i uwag oraz wnioskowanie o podjęcie niezbędnych działań związanych z poprawą bezpieczeństwa na terenie kampusu Uczelni i domów studenckich,

i) opiniowanie zabezpieczenia imprez odbywających się na terenie kampusu Uczelni,

j) prowadzenie stałych konsultacji i dyżurów dla pracowników, studentów
i doktorantów Uczelni w zakresie związanym z bezpieczeństwem w Uczelni;

3) opracowywanie – w odniesieniu do zakresów działania Stanowiska, określonych
w pkt.1-2 – projektów wewnętrznych aktów normatywnych Uczelni w niezbędnym zakresie określonym wymogami przepisów nadrzędnych, a także ich aktualizowanie;
4) szkolenie pracowników oraz udzielanie pracownikom Uczelni wyjaśnień
w zakresach objętych działalnością Stanowiska, tj. w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz w zakresie bezpieczeństwa w Uczelni;
5) współpraca z podmiotami uprawnionymi do kontroli w zakresie przestrzegania przepisów objętych działalnością Stanowiska określoną w pkt.1-2 – w trakcie ewentualnych prowadzonych w Uczelni kontroli;

6) zapewnienie prawidłowości merytorycznej i aktualności informacji na stronie internetowej Uczelni w zakresach objętych działalnością Stanowiska.”;
4) w załączniku nr 4 do regulaminu w sekcji zatytułowanej „Pion Rektora” punkt poświęcony jednostkom administracji otrzymuje brzmienie:
„(
jednostki administracji:

· Kancelaria Rektora  (R-KR)

· Sekcja Administracji  (R-KR-A)

· Sekcja Prasowa i Przekazu Medialnego  (R-KR-P)

· Sekcja Organizacji Wydarzeń i Uroczystości  (R-KR-O)

· Dział Organizacyjno-Prawny  (R-DOP)

· Dział Spraw Pracowniczych  (R-DSP)

· Sekcja Kadr  (R-DSP-K)

· Sekcja Płac  (R-DSP-P)

· Zespół Audytu Wewnętrznego  (R-ZAW)
· Inspektor Ochrony Danych  (R-IOD)
· Stanowisko ds. Bezpieczeństwa Informacji  (R-SBI)

· Stanowisko ds. Obronnych  (R-SO)

· Zespół Bezpieczeństwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpożarowej 
(R-BHP)”.
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2018 roku. 
                                                                         
  REKTOR

                                                                            Prof. UEK  dr hab. inż. Andrzej Chochół
