ZARZĄDZENIE

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R-0201-55/2018
z dnia 19 listopada 2018 roku
w sprawie

korzystania z usług świadczonych przez Zakład Poligraficzny 
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
Działając na podstawie art. 23  ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 
o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668) r. zarządza się, co następuje:

§ 1

1. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zwanego w dalszej treści UEK, o których mowa w Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zlecają do wykonania w Zakładzie Poligraficznym UEK usługi składu komputerowego, poligraficzne, introligatorskie, wskazując źródła finansowania, z jakich te usługi mają być rozliczane (np. środki ogólne, środki konferencyjne, projekty badawcze, studia podyplomowe).
2. W przypadku, gdy Zakład Poligraficzny UEK nie ma możliwości technicznych wykonania usługi, jest ono kierowane do wykonawców zewnętrznych. Przed skierowaniem zlecenia do wykonawców zewnętrznych, należy uzyskać opinię Kierownika Zakładu Poligraficznego UEK oraz zgodę Prorektora ds. Organizacji i Rozwoju UEK, która następnie ma być dołączona do faktury za usługę, składanej w Kwesturze UEK.
3. Niezastosowanie się do procedury określonej w ust. 1-2 wymaga złożenia pisemnego wyjaśnienia do Prorektora ds. Organizacji i Rozwoju UEK i dołączenia tego wyjaśnienia do faktury za usługę, składanej w Kwesturze UEK.
4. Ustala się wysokość opłat za usługi świadczone przez Zakład Poligraficzny UEK określoną w załączniku do niniejszego zarządzenia (cennik).

5. Wysokości opłat za usługi świadczone przez Zakład Poligraficzny UEK określone w załączniku do zarządzenia służą wewnętrznym rozliczeniom usług świadczonych na rzecz jednostek organizacyjnych Uczelni, jak też są podstawą rozliczeń usług zlecanych Uczelni przez podmioty zewnętrzne, z zastrzeżeniem § 1 ust. 7 zarządzenia.
6. Kierownik Zakładu Poligraficznego UEK dokonuje kalkulacji wykonanych zleceń i powstałą w ten sposób wycenę przedkłada raz w miesiącu Kwestorowi UEK, w celu korekty kosztów jednostek UEK.

7. W przypadku świadczenia przez Zakład Poligraficzny UEK usług na rzecz podmiotów zewnętrznych, do podanych w załączniku do zarządzenia cen dolicza się marżę oraz podatek od towarów i usług, zgodnie z odrębnymi przepisami prawa. 
§ 2
1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

2. Nadzór nad realizacją niniejszego Zarządzenia powierza się Prorektorowi ds. Organizacji i Rozwoju UEK. 










        
  









REKTOR

Prof. UEK  dr hab. inż. Andrzej Chochół

