ZARZĄDZENIE 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R-0201-64/2018

z dnia 20 grudnia 2018 roku
w sprawie 

zmiany w Regulaminie Udzielania Zamówień Publicznych 

w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie 

Działając na podstawie art. 23  ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 
o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z późn. zm.), przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j.Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.) oraz §31 i §43 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego  w Krakowie, zarządza się, co następuje:

§ 1
1) § 1 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie, jako jednostka sektora finansów publicznych, wydatkuje środki publiczne                 w rozumieniu art. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2017 poz. 2077 z późn. zm.), udzielając zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane z zachowaniem przepisów i zastosowaniem procedur zawartych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2018 poz.1986  z póżn. zm.) zwaną dalej PzpU, ustawie z dnia 25 października 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (t.j. Dz. U. 2018 poz. 1983 z późn. zm.) oraz ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z późn. zm.)”
2) § 1 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
„Wszystkie osoby uczestniczące w prowadzeniu procedur o udzielanie zamówień publicznych realizowanych                     przez Zamawiającego zobowiązane są do znajomości przepisów, o których mowa w ust. 1 oraz do ich stosowania pod rygorem poniesienia odpowiedzialności określonej w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności  za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (t.j. Dz.U.2018 poz. 458 z późn. zm.) oraz w ustawie                           z dnia  26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U.2018 poz. 917 z późn. zm.)”
3) W §3 ust. 5 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych (baza danych Realizatorów) następuje zmiana przypisanych zamówień po stronie Biblioteki Głównej, Sekcji Promocji, Zakładu Poligraficznego i Działu Zaopatrzenia, w następujący sposób:
	Biblioteka Główna
	Dostawy (również w wersji elektronicznej): książek (z zastrzeżeniem §9 RUZP), czasopism, gazet (w tym suplementów do nich), katalogów, poradników, przewodników, wydawnictw cyklicznych, wydawnictw wymienno-kartkowych, itp. Usługi dostępu do bibliotecznych baz danych, usługi wypożyczeń międzybibliotecznych.

	Sekcja Promocji
	Projektowanie stron www (w porozumieniu z Centrum Informatyki w zakresie wsparcia informatycznego). Usługi: fotograficzne, filmowania, plakatowania, projektowania graficznego, usługi medialne (m.in. produkcja filmów promocyjnych i prezentacji multimedialnych), usługi reklamowe (reklama w prasie, radiu, telewizji, Internecie, kanałach social media, reklama outdoor, ogłoszenia modułowe). Dostawa standardowych  materiałów promocyjnych i reklamowych - gadżetów, dostawa systemów wystawienniczych, rollupów, banerów, baz zdjęć.

	Zakład Poligraficzny
	Usługi składu komputerowego i drukowania, w szczególności: książek, materiałów dydaktycznych, materiałów edukacyjnych, materiałów promocyjno-informacyjnych (m.in. konferencyjnych, ulotek, plakatów, folderów, gazet, czasopism, w tym czasopisma uczelnianego) i in. Usługi: introligatorskie (oprawa książek, czasopism, gazet, dyplomów, wykonanie tekturowych teczek na czasopisma, itp.).
Dostawy maszyn poligraficznych i części do nich oraz usługi związane z konserwacją             i naprawą maszyn poligraficznych. Dostawy papieru drukarskiego oraz akcesoriów poligraficznych (płyty, farby offsetowe i inne materiały dla poligrafii).

	Dział Zaopatrzenia
	Dostawy: materiałów biurowych, sprzętu biurowego (np. niszczarki, bindownice, kalkulatory, itp.), materiałów eksploatacyjnych do drukarek, druków akcydensowych i ścisłego zarachowania (indeksy studenta, dyplomy ukończenia studiów, legitymacje studenckie, hologramy), innych druków akcydensowych, środków czystości, higieny i dezynfekcyjnych, różnych artykułów gospodarczych, sprzętu AGD oraz części zamiennych do sprzętu AGD, odzieży roboczej i ochronnej, środków ochrony indywidualnej, odzieży reprezentacyjnej, artykułów technicznych w porozumieniu  z Działem Technicznym (elektryczne, hydrauliczne, ślusarskie, narzędzia, sprzęt oświetleniowy), części do urządzeń technicznych (np. filtry do central wentylacyjnych, różne elementy instalacyjne, itp.), drobnego sprzętu wyposażenia technicznego (np. drabinki, wózki magazynowe, itp.), materiałów budowlanych (np. wykładziny podłogowe, farby, lakiery, płyty meblowe, kleje, ceramika sanitarna, itp.), gazów technicznych, soli drogowej, piasku, artykułów ogrodniczych, elementów architektury parkowej i miejskiej, mebli standardowych, mebli i regałów metalowych, artykułów wyposażenia wnętrz, artykułów pościelowych, szkła oraz drobnego sprzętu laboratoryjnego, materiałów eksploatacyjnych do pojazdów (paliwa, oleje, smary, części zamienne). 

Usługi: naprawy sprzętu AGD, usługi aranżacji pomieszczeń, krawieckie.


4) § 4 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
„Celem prawidłowego sporządzenia planu zamówień publicznych, Realizatorzy (R) powinni w szczególności zwrócić się do potencjalnych Wnioskodawców (W) o złożenie w określonym terminie zapotrzebowania w zakresie koordynowanych przez nich zamówień i w granicach przyznanych tym jednostkom limitów budżetowych,            a Wnioskodawcy zobowiązani są sporządzić zapotrzebowanie z należytą starannością.”
5) tytuł § 6 otrzymuje brzmienie:
„§6.Procedury udzielania zamówień publicznych zwolnionych ze stosowania ustawy na podstawie art. 4 pkt. 8 PzpU”
6) § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„W przypadku zamówień zwolnionych ze stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie                art. 4 pkt. 8 tej ustawy, tj. gdy szacunkowa wartość netto zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty określonej w art. 4 pkt 8 PzpU, Realizatorzy określeni w §3 ust. 5 niniejszego Regulaminu zobowiązani są stosować procedury określone w §6 niniejszego Regulaminu, z zastrzeżeniem wyłączeń, o których mowa w §8, §9 i §10. Obowiązek ten dotyczy odpowiednio Wnioskodawców Samodzielnych (WS) w przypadku zamówień, o których mowa  w §3 ust. 2 Regulaminu.”
7) § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„W przypadku zamówień, do których ustawa Prawo zamówień publicznych nie ma zastosowania na podstawie     art. 4, art. 4b lub art. 4d tej ustawy, z wyłączeniem:

· zamówień zwolnionych wyłącznie na podstawie art. 4 pkt. 8 PzpU, uregulowanych w §6 niniejszego Regulaminu,

· oraz zamówień zwolnionych z obowiązku składania wniosków do kwoty, o której mowa w art. 4 pkt. 8 PzpU, uregulowanych w §8 - §10 niniejszego Regulaminu, 

udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem §7 ust. 2 - 4,  następuje na podstawie:

1) wniosku stanowiącego zał. nr 2 do niniejszego Regulaminu, gdy szacunkowa wartość netto zamówienia publicznego nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 15 000 Euro - §6 ust. 3 Regulaminu stosuje się odpowiednio;

2) wniosku stanowiącego zał. nr 3 do niniejszego Regulaminu, gdy szacunkowa wartość netto przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 15 000 Euro - w §6 ust. 4 pkt. a) Regulaminu stosuje się odpowiednio z zastrzeżeniem braku górnej granicy kwotowej.”
8) § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
„W przypadku udzielania zamówień określonych w 4d ust. 1 pkt. 1 PzpU (zamówienia z dziedziny nauki), których szacunkowa wartość netto jest większa niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PzpU oraz w przypadku udzielania zamówień określonych w art. 4d ust. 1 pkt. 2 - 9 PzpU, których szacunkowa wartość netto jest większa niż wyrażona w złotych równowartość kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 PzpU, a mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PzpU, zastosowanie ma poniższa procedura:
1) Realizator (R) lub Wnioskodawca Samodzielny (WS) jest zobowiązany do sporządzenia w Systemie wniosku                     o uruchomienie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego stanowiącego załącznik nr 3                 do niniejszego Regulaminu, a następnie do przekazania przedmiotowego wniosku do DZP w postaci wydruku z Systemu. W przypadku niewłaściwego sporządzenia wniosku lub załączników, DZP wskaże elementy dokumentacji podlegające poprawie, a w przypadku nie wprowadzenia tych modyfikacji bez racjonalnego            i zgodnego z przepisami PzpU uzasadnienia odmówi akceptacji wniosku;
2) DZP może żądać oświadczenia złożonego na piśmie przez podmioty określone w pkt. 1, potwierdzającego spełnienie przesłanek określonych w art. 4d PzpU;
3) Podmioty, o których mowa w pkt. 1 przygotowują specyfikację w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia procedury, zawierającą w szczególności: wzór umowy (lub istotne postanowienia umowy), opis przedmiotu zamówienia i wymagań dotyczących jego realizacji, kryteria oceny ofert, przesłanki unieważnienia prowadzonej procedury (np. brak wystarczającej liczby ofert, brak dostatecznego pokrycia finansowego),             a także określającą termin składania ofert, który powinien uwzględniać czas niezbędny do przygotowania i złożenia oferty, z zastrzeżeniem,  że termin ten nie powinien być krótszy niż 5 dni;
4) Podmioty, o których mowa w pkt. 1, zobowiązane są do przekazania w określonej przez DZP formie wszelkich informacji, które są niezbędne do prawidłowego przeprowadzenia procedury;
5) DZP, na podstawie dokumentów wymienionych w pkt. 3, przygotowuje i przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiającego lub osobie, której Kierownik Zamawiającego powierzył tę czynność                       w postępowaniu ostateczną wersję dokumentacji postępowania z zastrzeżeniem, że wzór umowy (lub istotne postanowienia umowy) powinien zostać wcześniej parafowany przez Kwestora i Kancelarię Prawną. DZP może zwrócić się również z prośbą o uprzednią opinię dotyczącą dokumentacji postępowania do Kancelarii Prawnej;
6) Podmioty, o których mowa w pkt. 1, mogą wnioskować do Kierownika Zamawiającego o powołanie biegłego w przypadku konieczności dysponowania wiedzą specjalistyczną niezbędną do przygotowania postępowania lub sprawdzenia i oceny ofert;
7) Zamówienie powinno być udzielone zgodnie z przepisami wskazanymi w §1 ust. 1 niniejszego Regulaminu,     w sposób zapewniający przejrzystość, obiektywność, zachowanie uczciwej konkurencji, równe traktowanie podmiotów zainteresowanych wykonaniem zamówienia oraz z uwzględnieniem okoliczności mogących mieć wpływ na jego udzielenie;
8) Wszczęcie procedury następuje na podstawie ogłoszenia zamieszczanego przez DZP na stronie podmiotowej Zamawiającego w Biuletynie Informacji Publicznej;
9) Do obowiązków podmiotów określonych w pkt. 1 należy sprawdzenie dokumentów składających się na część merytoryczną i rachunkową oferty, o której mowa w szczególności w  ust. 3 pkt. 3, pozwalające                      na prawidłowy wybór oferty najkorzystniejszej oraz przekazanie na piśmie do DZP opinii w ww. zakresie;
10) W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przekracza określoną we wniosku kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, podmioty, o których mowa w pkt. 1 mogą wystąpić z wnioskiem o zwiększenie tej kwoty do Rektora po zasięgnięciu opinii Kwestora, a dla zamówień publicznych realizowanych ze środków celowych (np. badania statutowe, badania własne, granty indywidualne, granty promotorskie) lub projektów finansowanych i/lub współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych (np. UE) również uprzedniej opinii odpowiednio Kierownika Działu Nauki                      lub Koordynatora projektu. Powyższą procedurę stosuje się odpowiednio w przypadku konieczności wprowadzenia zmian do umowy powodujących zwiększenie wartości udzielonego zamówienia.
11) Wynik postępowania o udzielenie zamówienia publicznego podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego na wniosek DZP - §5 ust. 7 niniejszego Regulaminu stosuje się odpowiednio;
12) DZP zobowiązany jest do zamieszczenia niezwłocznie na stronie podmiotowej Zamawiającego w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o udzieleniu zamówienia podając nazwę (firmę) lub imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę o wykonanie zamówienia oraz cenę oferty, albo informację                           o unieważnieniu tej procedury;
13) Udzielenie zamówienia następuje przez zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcą. DZP przygotowuje                      i przedkłada stronom do podpisania umowę oraz dokonuje jej rejestracji we właściwym rejestrze umów;

14) Podmioty, o których mowa w pkt. 1, zobowiązane są do nadzoru nad realizacją zawartych umów,                        z zastrzeżeniem §5 ust. 11, a w szczególności wykonywania wszelkich czynności związanych ze zmianami umów, umowami o podwykonawstwo, egzekwowaniem kar umownych, a także do pisemnego zgłaszania do DZP informacji o niewłaściwym wykonaniu umowy przez Wykonawcę, o rozwiązaniu umowy                          oraz o konieczności wprowadzenia zmian w umowie, z zastrzeżeniem pkt. 10 i pkt. 15;

15) Na wniosek podmiotów, o których mowa w pkt. 1, DZP w porozumieniu z Kancelarią Prawną przygotowuje aneks do umowy; 
16) DZP zobowiązany jest do przechowywania i archiwizowania dokumentacji postępowania - §5 ust.5 pkt. 9                    niniejszego Regulaminu stosuje się odpowiednio.”
9) W § 7  po ust. 3 dodaje się ust. 4 w brzmieniu:

„W przypadku udzielania zamówień określonych:

- w 4d ust. 1 pkt. 1 PzpU (zamówienia z dziedziny nauki), których szacunkowa wartość netto jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PzpU, w tym gdy jest mniejsza niż wyrażona w złotych równowartość kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 PzpU,   
- oraz zamówień określonych w 4d ust. 1 pkt. 2 - 9 PzpU, których szacunkowa wartość netto jest mniejsza niż wyrażona w złotych równowartość kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 PzpU,  
odpowiednie zastosowanie ma procedura określona w §6 niniejszego Regulaminu.” 
10) § 10 ust. 1 lit. a ) otrzymuje brzmienie:
„1.   W przypadku udzielania zamówień, których przedmiot stanowi:

a) sporządzanie recenzji: wydawniczych, badań statutowych, prac dyplomowych, a także recenzji i ocen prac końcowych na studiach podyplomowych i MBA dokonywanych przez recenzenta lub promotora,”
§ 2
Załącznikiem do niniejszego zarządzenia jest tekst jednolity Regulaminu wraz z załącznikami. 

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 stycznia 2019 roku. Do postępowań o udzielenie zamówienia publicznego wszczętych przed terminem wejścia w życie niniejszego zarządzenia stosuje się przepisy dotychczasowe.

REKTOR

Prof. UEK dr hab. inż. Andrzej Chochół

