ZARZĄDZENIE 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R-0201-10/2019
z dnia 16 kwietnia 2019 roku
w sprawie 

zmiany w Regulaminie Udzielania Zamówień Publicznych 

w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie 

Działając na podstawie art. 23  ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 
o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z późn. zm.) oraz §31 i §43 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego  w Krakowie, zarządza się, co następuje:

§ 1
1) § 1 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje się do udzielania zamówień publicznych w rozumieniu PzpU,                       z wyłączeniem zamówień udzielanych na podstawie odrębnych regulaminów zamówień publicznych obowiązujących w Uczelni, z zastrzeżeniem §4 ust. 8 i §11 ust. 4 niniejszego Regulaminu.”
2) po § 4 ust. 7 dodaje się ust. 8 w brzmieniu:

„Jednostki organizacyjne Uczelni działające częściowo w oparciu o odrębne regulaminy zamówień publicznych,                 w szczególności MSAP:

1) w przypadku udzielania zamówień objętych odrębnymi regulaminami zobowiązane są do:

a) niezwłocznego przekazywania właściwym Realizatorom (R) oraz do wiadomości Działu Zamówień Publicznych danych o planowanych zamówieniach publicznych – na etapie sporządzania planów zamówień publicznych przez Realizatorów i w terminie określonym przez Realizatorów oraz w każdym innym czasie, w przypadku gdy potrzeba udzielenia danego zamówienia pojawi się w ciągu roku, celem określenia łącznej wartości zamówień danego rodzaju w skali całej Uczelni - §4 ust. 1 - 7 Regulaminu stosuje się odpowiednio;  

b) przekazywania do Działu Zamówień Publicznych i w terminie określonym przez DZP, planu zamówień publicznych Małopolskiej Szkoły Administracji Publicznej oraz jego ewentualnych korekt, zawierającego informacje dotyczące postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, o których mowa  w art. 13a PzpU i uwzględniającego również zamówienia nie przypisane do żadnego z Realizatorów, o których mowa w §3 ust. 2 RUZP;
c) prowadzenia procedur w oparciu o plany zamówień publicznych sporządzane przez właściwych Realizatorów,          zgodnie  z §4 ust. 5;

d) w przypadku zawarcia pisemnej umowy, opisania jej oraz zarejestrowania we właściwym rejestrze umów,              zgodnie z §11 ust. 4 pkt. 1 niniejszego Regulaminu;

e) opisania i zarejestrowania faktury/rachunku, zgodnie z §11 ust. 4 pkt. 1 niniejszego Regulaminu;

f) przekazania do DZP w wersji papierowej i elektronicznej w terminie do 31 stycznia roku następnego  sprawozdań o zamówieniach udzielonych w roku poprzednim w ramach danej jednostki na podstawie odrębnego regulaminu, w podziale na zamówienia, do których miała zastosowanie PzpU oraz zamówienia zwolnione ze stosowania PzpU, zawierających co najmniej: 
- w przypadku zamówień zwolnionych ze stosowania PzpU: nazwa jednostki, przedmiot zamówienia, rodzaj zamówienia (dostawy lub usługi), nr umowy lub nr z rejestru umów, łączna wartość netto wg umowy, data jej podpisania i zarejestrowania we właściwym rejestrze umów prowadzonym przez Uczelnię oraz rodzaj rejestru (Centralny Rejestr Umów lub Rejestr umów oznaczonych symbolem P) - jeżeli umowa była podpisana, lub suma należności netto z faktur - jeżeli umowa nie była podpisana, podstawa zwolnienia wynikająca z art. 4, art. 4b i art. 4d PzpU, określenie właściwego Realizatora, któremu zostało zgłoszone dane zamówienie do planu lub wskazanie, że zamówienie nie jest przypisane do żadnego z Realizatorów, 
- w przypadku zamówień, do których zastosowanie miała ustawa PzpU: nazwa jednostki, przedmiot zamówienia, rodzaj zamówienia (dostawy lub usługi), nr umowy lub nr z rejestru umów, łączna wartość netto wg umowy, data jej podpisania i zarejestrowania we właściwym rejestrze umów prowadzonym przez Uczelnię oraz rodzaj rejestru (Centralny Rejestr Umów lub Rejestr umów oznaczonych symbolem P), określenie właściwego Realizatora, któremu zostało zgłoszone dane zamówienie do planu lub wskazanie, że zamówienie nie jest przypisane do żadnego z Realizatorów, tryb postępowania (wraz ze wskazaniem czy zastosowano procedurę tzw. krajową lub unijną). Ponadto zobowiązane są do złożenia dodatkowego sprawozdania zawierającego wszystkie wymagane informacje i zgodnego ze wzorem rocznego sprawozdania określonym w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamówieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U. z 2016 r., poz. 20138 z późn. zm.).
g) przechowywania przez odpowiedni okres, nie krócej niż 4 lata, dokumentacji związanej z procedurą udzielenia zamówienia objętego odrębnym regulaminem, w szczególności wniosku, ofert, protokołów i umów lub przez okres dłuższy, jeżeli wynika to z instrukcji kancelaryjnej obowiązującej w Uczelni, z umów i/lub projektów finansowanych i/lub współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych, a następnie do ich archiwizowania, zgodnie z obowiązującym w Uczelni w tym zakresie odpowiednim zarządzeniem.

2) w przypadku udzielania zamówień innych niż określone w pkt. 1, zobowiązane są do stosowania niniejszego Regulaminu na zasadach ogólnych.

3) §11 ust. 2 pkt. 2) otrzymuje brzmienie:

„Każda faktura/rachunek potwierdzająca udzielenie zamówienia, wystawiona do umów podlegających rejestracji                      w Centralnym Rejestrze Umów, o którym mowa w pkt. 1 lub nie poprzedzona jakąkolwiek umową, winna być opisana zgodnie ze wzorem pieczątki określonym poniżej.

        Pieczątka o treści:

	Zamówienie udzielone zgodnie z PzpU w trybie………………………………………………………

nr postępowania…………………………………………………………………………………………………………

Zamówienie nie podlega PzpU zgodnie z art.……………  pkt.   …………………… PzpU

Nr wniosku (RUZP):……………………………………………………………………… z dnia ……………………

Nr  umowy: ………………………………………………………… Data zawarcia umowy: ……………………

Postępowanie zostało przeprowadzone zgodnie z postanowieniami RUZP*                TAK     NIE

Kwota brutto przeznaczona na finansowanie zamówienia nie została przekroczona*   TAK     NIE
                                                                                         …………………………………………

                                                                                                      data i podpis uprawnionej osoby

*właściwe zaznaczyć


Instrukcja wypełniania pieczątki:  

Tryb postępowania – jeden z trybów udzielania zamówień publicznych określonych w PzpU.
Nr postępowania – nr postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez DZP, o którym mowa w §5                                 lub §7 ust.3 RUZP.  

Zamówienie nie podlega PzpU zgodnie z art. ……… PzpU pkt. … - należy wpisać właściwą podstawę zwolnienia ze stosowania PzpU. Zamknięty katalog zwolnień zawiera art. 4, art. 4b i art. 4d PzpU. W przypadku, gdy zamówienie zostało udzielone na podstawie art. 4d PzpU (m.in. zamówienia z dziedziny nauki i kultury) należy wpisać oprócz podstawy zwolnienia zastosowania PzpU również nr postępowania określonego w §7 ust. 3 RUZP.

Nr wniosku (RUZP) – nr wniosku Realizatora (R) lub Wnioskodawcy Samodzielnego (WS), którego wzór stanowi załącznik nr 2, 3 lub 4 do niniejszego Regulaminu. W przypadku zamówień, o których mowa w §8 ust. 1 – 3a, §9 ust. 1 lub §10 ust. 1 RUZP, zamiast nr wniosku należy wpisać §8 ust. 1, ust. 2, ust. 3 lub ust. 3a, §9 ust. 1 lub §10 ust. 1 RUZP. Z dnia ………… – należy wpisać datę zatwierdzenia wniosku.
Nr umowy – numer umowy zawartej pomiędzy UEK a Wykonawcą zamówienia (usługi, dostawy, roboty budowlanej) nadany przez jednostkę organizacyjną, a gdy brak tego numeru należy podać nr rejestrowy z rejestru umów. W przypadku, gdy nie zawarto umowy należy postawić znak „-”. W przypadku umów zawieranych przez DZP w wyniku udzielenia zamówienia publicznego zgodnie z §5 i §7 ust. 3 Regulaminu należy podać numer umowy wg numeracji DZP.
Data zawarcia umowy – data podpisania umowy przez strony (nie należy wpisywać daty wpisu umowy do rejestru). 

W przypadku zamówień udzielanych na podstawie odrębnych regulaminów,  o których mowa w §4 ust. 8 pkt. 1                                   i §11 ust. 4 pkt. 1 RUZP, właściwe jednostki (w szczególności MSAP) zobowiązane są do wypełnienia pieczątki zgodnie z instrukcją powyżej, z wyjątkiem nr wniosku i/lub nr postępowania -  w  ich miejsce  zobowiązane są wpisać  „Odrębny regulamin – MSAP”, przy czym jeżeli postępowanie prowadzone było w jednym z trybów ustawowych należy wpisać zastosowany tryb. W przypadku, gdy jednostki te udzielają zamówień na podstawie niniejszego Regulaminu stosują zasady ogólne, zgodnie z §4 ust. 8 pkt. 2 i §11 ust. 4 pkt. 2 RUZP. 

W przypadku umów zawartych przed 2010 należy każdorazowo podać nr i datę zawarcia umowy, a inne dane o ile dotyczą lub o ile są znane.”
4) §11 ust. 2 pkt. 7) otrzymuje brzmienie:
„Akceptacja DZP nie dotyczy faktur/rachunków wystawionych do umów zawartych przed 2010 r. oraz zamówień udzielanych na podstawie odrębnych regulaminów. W przypadku umów zawartych przed 2010 r., DZP opatrzy fakturę pieczątką „Nie podlega akceptacji”, tą samą pieczątką zobowiązane są opatrzyć fakturę jednostki udzielające zamówień na podstawie odrębnych regulaminów (w szczególności MSAP), o których mowa w §4           ust. 8 pkt. 1 i §11 ust. 4 pkt. 1 RUZP, w przypadku, gdy faktura/rachunek dotyczy zamówienia udzielonego          na podstawie odrębnego regulaminu.”
5) po § 11 ust. 2 pkt. 8 dodaje się pkt. 9 w brzmieniu:

„Obowiązek opatrzenia (samodzielnie) faktury/rachunku nie poprzedzonej jakąkolwiek umową pieczątką                          „DO SPRAWOZDANIA” dotyczy również jednostek  udzielających zamówień na podstawie odrębnych regulaminów              (w szczególności MSAP), o których mowa w §4 ust. 8 pkt. 1 i §11 ust. 4 pkt. 1 RUZP.”
6) Dotychczasowy §11 ust. 2 pkt 9 otrzymuje numerację §11 ust. 2 pkt 10.

7) po § 11 ust. 3 dodaje się ust. 4 w brzmieniu:

„Jednostki organizacyjne Uczelni działające częściowo w oparciu o odrębne regulaminy zamówień publicznych, w szczególności MSAP:

1) w przypadku udzielania zamówień objętych odrębnymi regulaminami zobowiązane są                 do stosowania następującej procedury przy rejestracji umów oraz faktur/rachunków do przedmiotowych umów lub nie poprzedzonych jakąkolwiek umową:

a) umowy są rejestrowane we właściwym rejestrze, o którym mowa w ust. 2 pkt. 1 i ust. 3 pkt. 1,

b) do opisu faktury/rachunku, o której mowa w ust. 2 stosują odpowiednio pieczątkę ogólną zgodnie ze wzorem pieczęci i instrukcją jej wypełniania określoną w ust. 2 pkt. 2.

c) do rejestracji faktur/rachunków znajduje odpowiednie zastosowanie ust. 2 i ust. 3.

d) faktury/rachunki dotyczące zamówień, o których mowa w ust. 4 pkt. 1, nie podlegają akceptacji DZP,                  co potwierdza się adnotacją na fakturze /rachunku „Nie podlega akceptacji”, zgodnie z ust. 2 pkt. 7.

e) faktury/rachunki nie poprzedzone jakąkolwiek umową należy opatrzyć pieczątką „DO SPRAWOZDANIA”,                    zgodnie z ust. 2 pkt. 9.

2) w przypadku udzielania zamówień na podstawie niniejszego Regulaminu, zobowiązane są do stosowania niniejszego Regulaminu na zasadach ogólnych.”
8) § 12 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
„DZP sporządza roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach, o którym mowa w art. 98 PzpU, oparciu                 o dane zawarte w rejestrze postępowań, o którym mowa w ust. 1 pkt. 2, rejestrach umów i rejestrach faktur/rachunków,  o których mowa w  §11 oraz dane, o których mowa w §4 ust. 8 pkt. 1 lit. f).”

9) § 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„W przypadku usług transportu kolejowego, miejskiej komunikacji publicznej oraz przewozów autobusami liniowymi, §6 niniejszego Regulaminu nie ma zastosowania, z zastrzeżeniem §8 ust. 4 – 7.”
§ 2
Załącznikiem do niniejszego zarządzenia jest tekst jednolity Regulaminu wraz z załącznikami. 

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. Do postępowań o udzielenie zamówienia publicznego wszczętych przed terminem wejścia w życie niniejszego zarządzenia stosuje się przepisy dotychczasowe.

REKTOR

Prof. UEK dr hab. inż. Andrzej Chochół

