ZARZĄDZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R-0121-44/2009
 z dnia 17 czerwca 2009 roku

w sprawie

organizacji nadzoru i ochrony tajemnicy służbowej Uczelni 

Działając na podstawie:

· art.66 Ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr 164 poz.1365, z późn.zm.), 

· art.36 i art.37 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2002r. nr 101 poz.926, z późn.zm.),

· art.18 ust.1-2 i art.26 ust.1 Ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005r. nr 196 poz.1631.),

· §31 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie,

zarządza się, co następuje:

§ 1

1. Za koordynację ochrony tajemnicy służbowej oraz kontrolę przestrzegania ustalonych
w tym zakresie zasad odpowiada Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

2. Kierownicy pionów i kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni odpowiedzialni są
za organizację ochrony tajemnicy służbowej stosownie do zajmowanego stanowiska.

3. Wszyscy pracownicy Uczelni posiadający wiadomości stanowiące tajemnicę służbową obowiązani są stosować niezbędne środki i sposoby zapobiegające ujawnieniu tych wiadomości osobom nieupoważnionym.

§ 2

1. Wykaz rodzajów prac stanowiących tajemnicę służbową Uczelni określa załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2. Wykaz stanowisk w Uczelni, których zajmowanie może łączyć się z dostępem do informacji niejawnych stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 3

1. Wszyscy pracownicy Uczelni zatrudnieni na stanowiskach wykazanych w załączniku nr 2 wypełniają ankietę bezpieczeństwa osobowego, stosownie do podanej klauzuli tajności.

2. Na podstawie ankiety, o której mowa w ust.1, na pisemne polecenie Rektora, Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych przeprowadza postępowanie sprawdzające.

3. Przeprowadzenie postępowania sprawdzającego wymaga pisemnej zgody osoby, której ma dotyczyć.

4. Po pozytywnym wyniku postępowania sprawdzającego osoby wymienione w ust.1 otrzymują poświadczenie bezpieczeństwa, które upoważnia do dostępu do tajemnicy służbowej.

§ 4

Za zapewnienie ochrony danych i informacji odpowiedzialni są odpowiednio:

1) za ochronę informacji niejawnych – Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Specjalista ds. Obronnych, Dyrektor ds. Pracowniczych,

2) za ochronę danych osobowych – Dyrektor ds. Pracowniczych i administrator bezpieczeństwa informacji,

3) za ochronę systemów i sieci teleinformatycznych – Dyrektor Centrum Informatyki,
a w zakresie zabezpieczenia danych osobowych w systemach informatycznych również administrator bezpieczeństwa informacji.
§ 5

1. Za przestrzeganie przepisów o zachowaniu tajemnicy służbowej przy kontaktach służbowych z instytucjami zewnętrznymi, zarówno krajowymi, jak i zagranicznymi, odpowiedzialni są  pracownicy Uczelni, którzy mają dostęp do tajemnicy służbowej.

2. Za ochronę tajemnicy służbowej podczas konferencji, seminariów naukowych itp. odpowiada ich organizator.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

             REKTOR
Prof. dr hab. Roman Niestrój
