ZARZĄDZENIE
 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R-0121-77/2009
z dnia 9 listopada 2009 roku

w sprawie

opracowywania kosztorysów studiów podyplomowych, kursów dokształcających
i innych form kształcenia oraz ich rozliczania

Działając na podstawie art.98 ust.1 pkt.3, art.99 ust.1 pkt.5 i art.99 ust.2 ustawy z dnia 27  lipca  2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr 164 poz.1365, z późn.zm.),
§4 pkt.5 i §7 pkt.1 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2006r. w  sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz.U.  nr 246 poz.1796), §31 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w  Krakowie oraz §1 ust.1 Uchwały Senatu
nr 25/2006 z dnia 29 maja 2006r. w sprawie zasad tworzenia studiów podyplomowych
(...) oraz wprowadzenia regulaminu studiów podyplomowych (...), zarządza się, co następuje:

§1

1. Studia podyplomowe, kursy dokształcające i inne formy kształcenia działają na zasadzie samofinansowania, według programu oraz kosztorysu zaakceptowanego przez właściwą radę wydziału.

2. Niektóre czynności organizacyjne, administracyjne i szkoleniowe mogą być wykonywane przez podmioty zewnętrzne na podstawie stosownych umów.

§2

1. W kosztorysie, o którym mowa w §1, uwzględnia się następujące pozycje :

1) koszty wynagrodzeń:

a) wynagrodzenie bezpośrednie osobowe (za zajęcia dydaktyczne, promotorstwo prac, egzaminy lub zaliczenia przedmiotów i końcowe egzaminy dyplomowe),

b) narzuty ZUS na wynagrodzenia w obowiązującej wysokości;

2) materiały i pomoce dydaktyczne, w tym:

a) koszty promocji i rzeczowe koszty rekrutacji,

b) koszty indeksów i świadectw,

c) rzeczowe koszty przygotowania materiałów dydaktycznych,
3) pozostałe koszty:

a) wynagrodzenie za kierowanie studiami podyplomowymi,

b) wynagrodzenie za przygotowanie materiałów dydaktycznych,

c) wynagrodzenie za techniczną obsługę studiów podyplomowych,

d) inne rzeczowe koszty obsługi studiów, 
e) koszty rzeczowe i osobowe organizacji sesji wyjazdowych,

f) koszty obcych usług szkoleniowych,

g) koszty innych usług obcych,

h) koszty wynikające z umów najmu lub podobnych w przypadku korzystania z sal  niebędących własnością Uczelni;

4) narzuty ZUS na wynagrodzenia wynikające z pkt. 3, w obowiązującej wysokości.

5) koszty pośrednie:

a) dla form kształcenia organizowanych przez jednostki pozawydziałowe rozliczane z całokształtu działalności (Krakowska Szkoła Biznesu i Małopolska Szkoła Administracji Publicznej) – 15% kosztów działalności,

b) dla form kształcenia organizowanych przez pozostałe jednostki – 10% kosztów działalności.

2. Kosztorys sporządzany jest według wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego zarządzenia i wymaga zatwierdzenia przez prorektora właściwego do spraw kształcenia oraz uzyskania kontrasygnaty kwestora.

§3

1. Kosztorys, o którym mowa w §§1-2, sporządza się:

1) jako składnik projektu formy kształcenia, o której mowa w §1 ust.1 – do zaakceptowania przez właściwą radę wydziału (koszty dla planowanej, szacunkowej, liczby uczestników),

2) po zakończeniu danej formy kształcenia – w celu jej rozliczenia (kosztorys wynikowy).

2. Obowiązek wynikający z ust.1 pkt 2 nie dotyczy szkół, które rozliczają się z całokształtu działalności.

§4

1. Przepisów niniejszego zarządzenia nie stosuje się do studiów wyższych i doktoranckich.

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

3. Z dniem, o którym mowa w ust.2, traci moc Zarządzenie Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R-0121-16/2008 z dnia 14 kwietnia 2008r. w sprawie zasad opracowywania kosztorysów studiów podyplomowych i zasad rozliczania.

       REKTOR

Prof. dr hab.  Roman Niestrój

