ZARZĄDZENIE

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R-0121-81/2009
z dnia 18 listopada 2009 roku
zmieniające

Zarządzenie Rektora nr R-0121-52/2007 z dnia 28 czerwca 2007r.

w sprawie sporządzania umów (...), a także prowadzenia rejestrów umów

Działając na podstawie art.66 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr 164 poz. 1365, z późn. zm.) i §31 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w  Krakowie, zarządza się, co następuje:
§ 1

W Zasadach sporządzania umów, których stroną jest Uniwersytet Ekonomiczny
w Krakowie oraz prowadzenia rejestrów umów, stanowiących załącznik do Zarządzenia Rektora nr R-0121-52/2007 z dnia 28  czerwca  2007r., wprowadza się następujące zmiany:

1) §1 otrzymuje brzmienie:

„§1

1. Umowy, których stroną jest Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie, zawierane są
w zgodzie z obowiązującymi przepisami prawa (w tym w szczególności w zakresie szkolnictwa wyższego, finansów publicznych, zamówień publicznych, finansowania nauki) oraz wewnętrznych aktów normatywnych Uczelni (w tym w szczególności statutu, zasad reprezentowania Uczelni oraz zaciągania i realizacji zobowiązań,
a także niniejszych zasad).

2. Ilekroć w niniejszym zarządzeniu mowa jest o radcy prawnym – należy przez to rozumieć pracownika obsługującej Uczelnię kancelarii prawnej.”; 

2) §2 otrzymuje brzmienie:

„§2

1. W przypadku zamiaru zawarcia umowy odpłatnej, niezależnie od jej wartości, planująca zawarcie umowy jednostka merytoryczna, zobowiązana jest do skierowania wniosku o realizację zamówienia, zgodnie z obowiązującym w Uczelni regulaminem udzielania zamówień publicznych. Kryterium odpłatności obejmuje każdy rodzaj wynagrodzenia przedstawiający wartość pieniężną, nawet jeśli wynagrodzenie nie jest uiszczane w postaci pieniężnej.

2. W przypadku umów zawieranych w ramach postępowania, do którego stosuje się przepisy obowiązującej ustawy w zakresie zamówień publicznych, umowa sporządzana jest przez właściwą jednostkę merytoryczną, we współpracy z Działem Zamówień Publicznych, zgodnie z obowiązującym w Uczelni regulaminem udzielania zamówień publicznych. 

3. W przypadku umów nieodpłatnych oraz umów zawieranych w ramach postępowania, do którego nie stosuje się przepisów, o których mowa w ust.2, umowa opracowywana jest zgodnie z procedurą określoną w ust.4-15.

4. Projekt umowy opracowywany jest przez jednostkę organizacyjną Uczelni odpowiedzialną merytorycznie za jej funkcjonowanie (tj. odpowiedzialną merytorycznie za zakres spraw objęty umową), z zastrzeżeniem ust.6.

5. W projekcie umowy, w zależności od jej przedmiotu, powinny znaleźć się odpowiednio zapisy dotyczące:

1) identyfikacji drugiej strony umowy (firma, siedziba, nr wpisu do odpowiedniego rejestru lub ewidencji, nr REGON, NIP/ imię i nazwisko, nr PESEL, nr dowodu osobistego, adres zamieszkania),

2) przedmiotu umowy (szczegółowy, precyzyjny opis przedmiotu umowy, w tym zadań/obowiązków i praw Uczelni oraz drugiej strony umowy, a także terminów ich realizacji),

3) okresu obowiązywania umowy,

4) wartości umowy,

5) płatności – ich wysokość, z czego wynikają (sposób obliczania), sposób dokonywania płatności i ich terminy, ewentualne zmiany wysokości płatności okresowych (z czego wynikają, sposób powiadamiania o zmianach), itp.,

6) sposobu i trybu rozwiązania/ wypowiedzenia umowy,

7) kar umownych (w jakich okolicznościach są naliczane, w jaki sposób są naliczane, sposób i termin ich płatności),

8) sposobu dochodzenia wzajemnych roszczeń, 

9) innych warunków umowy.

6. Zamiast projektu umowy jednostka merytoryczna może przygotować założenia merytoryczne potrzebne do przygotowania umowy, zawierające wszystkie elementy, o których mowa w ust.5.

7. Projekt umowy, o którym mowa w ust.4, lub dokument, o którym mowa
w ust.6, zawierający elementy określone w ust.5, przekazywany jest w wersji elektronicznej do Działu Organizacyjno-Prawnego (dalej również „DOP”; e-mail: dzorgpr@uek.krakow.pl), z co najmniej 3‑tygodniowym wyprzedzeniem w stosunku do planowanego terminu podpisania umowy.

8. Jednocześnie z przekazaniem projektu w formie elektronicznej, do Działu Organizacyjno-Prawnego przekazywane są kserokopie wszelkich dokumentów niezbędnych do dokonania rzetelnej i prawidłowej weryfikacji projektu umowy lub jego opracowania na podstawie założeń, o których mowa w ust.6. 

9. W przypadku zamiaru zawarcia aneksu do funkcjonującej umowy, dokumentacja,
o której mowa w ust.8, każdorazowo obejmuje kserokopie umowy i ewentualnych aneksów podpisanych wcześniej.

10. Skrócenie terminu wyprzedzającego, o którym mowa w ust.7, możliwe jest jedynie w szczególnie uzasadnionych sytuacjach, powodujących iż dochowanie terminu
nie było możliwe.

11. Dział Organizacyjno-Prawny weryfikuje oraz dopracowywuje projekt umowy pod względem formalno-prawnym lub opracowuje projekt umowy na podstawie przekazanych założeń, o których mowa w ust.6, a następnie przedstawia radcy prawnemu do ostatecznego zaopiniowania.   

12. Jednostka merytoryczna zobowiązana jest do każdorazowego udzielenia pracownikom Działu Organizacyjno-Prawnego wyjaśnień oraz przekazania dokumentacji uzupełniającej, niezbędnej do zweryfikowania bądź opracowania projektu umowy.

13. Po uzyskaniu opinii radcy prawnego na projekcie umowy, projekt odbierany jest
z Działu Organizacyjno-Prawnego przez upoważnionego pracownika jednostki merytorycznej.

14. Z zastrzeżeniem ust.15, nie podlega weryfikacji Działu Organizacyjno-Prawnego
i opiniowaniu przez radcę prawnego umowa sporządzona według wzoru zaakceptowanego przez radcę prawnego i udostępnionego (na stronie internetowej DOP lub bezpośrednio zainteresowanej jednostce) do stosowania jako wzór.

15. Każde odstępstwo o charakterze formalno-prawnym od wzoru, o którym mowa
w ust.14, podlega weryfikacji Działu Organizacyjno-Prawnego i zaopiniowaniu przez radcę prawnego.”;

3) §3 ust.2 otrzymuje brzmienie:

„2.
W przypadku umów zawieranych w ramach postępowania, do którego stosuje się przepisy ustawy w zakresie zamówień publicznych, umowę sporządza się w liczbie egzemplarzy powiększonej o jeden – z przeznaczeniem dla Działu Zamówień Publicznych.”;

4) w §3 ust.4 słowa „jednostki, o której mowa w §2 ust.1,” zastępuje się słowami „jednostki merytorycznej”;

5) w §4 ust.1 słowa „o której mowa w §2 ust.1” skreśla się;

6) w §4 ust.2 słowa „jednostka organizacyjna, o której mowa w §2 ust.1,” zastępuje się słowami „jednostka merytoryczna”;

7) w §4 ust.3 słowa „jednostka organizacyjna, o której mowa w §2 ust.1,” zastępuje się słowami „jednostka merytoryczna”, a słowa „w ust.4” zastępuje się słowami „w ust.2”;

8) §5 otrzymuje brzmienie:

„§5

Postanowienia niniejszego działu stosuje się również do umów zawieranych w ramach projektów dofinansowywanych ze środków Unii Europejskiej, chyba że przepisy szczególne działu III stanowią inaczej (oznacza to, że zapisy Działu III stanowią uzupełnienie zapisów zawartych w Dziale II, z wyłączeniem §2  ust.6-13;
w szczególności, w przypadku umów zawieranych w ramach postępowania, do którego stosuje się przepisy obowiązującej ustawy w zakresie zamówień publicznych, pamiętać należy o obowiązkach wynikających z §2 ust.1-2).”;

9) §7 ust.7 otrzymuje brzmienie:

„7.
Zapisy umów w ramach projektów unijnych konsultowane są przez koordynatora projektu bezpośrednio z radcą prawnym Uczelni, z zastrzeżeniem §2 ust.2.”;

10) przy §2 ust.5 pkt.1 zamieszcza się przypis, oznaczony nr 1, w brzmieniu:

„w przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą (działalność indywidualna, spółka cywilna) konieczne jest wskazanie tych osób (w przypadku spółki – wszystkich wspólników) oraz firmy, pod jaką działają”,

a dotychczasowe przypisy nr 1-4 otrzymują odpowiednio numerację 2-5.

§ 2

W związku z §1, Zasady sporządzania umów, których stroną jest Uniwersytet Ekonomiczny
w Krakowie oraz prowadzenia rejestrów umów, otrzymują brzmienie zgodne z załącznikiem do niniejszego zarządzenia.
§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.










           REKTOR

Prof. dr hab. Roman Niestrój
