ZARZĄDZENIE

Rektora  Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

 nr R-0121-83/2009
z dnia 25 listopada 2009 roku


w sprawie

kursów i egzaminów językowych organizowanych przez Studium Języków Obcych 

Działając na podstawie art.8 ust.1 i art.99 ust.1 pkt 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo
o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr  164 poz. 1365, z późn. zm.), §4 pkt.5 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2006r. w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz.U. nr 246  poz. 1796, z późn. zm.), §31   Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie oraz §2 ust.2 Regulaminu odpłatności związanych z procesem kształcenia w Uniwersytecie Ekonomicznym w  Krakowie, zarządza się,
co następuje:

Rozdział  1.

Postanowienia  ogólne 

§ 1

Ilekroć w niniejszym zarządzeniu jest mowa o:

1) Uczelni – należy przez to rozumieć Uniwersytet Ekonomiczny  w Krakowie,

2) SJO – należy przez to rozumieć Studium Języków Obcych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.

§ 2

1. SJO organizuje następujące, odpłatne kursy z języków obcych, przeznaczone
dla wszystkich zainteresowanych, pełnoletnich osób (w tym również studentów, doktorantów i pracowników Uczelni):

1) przygotowujące do egzaminów:

a) TELC  –  kursy języków: angielski, niemiecki, francuski, włoski, hiszpański, rosyjski,

b) LCCI  –  kurs języka angielskiego,

c) CCIP  –  kurs języka francuskiego;

2) inne kursy z następujących języków: angielski, niemiecki, francuski, włoski, hiszpański, rosyjski.

2. Poza kursami, o których mowa w ust.1, SJO organizuje kursy adresowane
do pracowników Uczelni, w ramach których oferowana jest nauka następujących języków: angielski, niemiecki, francuski, włoski, hiszpański, rosyjski.

3. Kursy, o których mowa w ust.1, są samofinansującą się formą kształcenia,
w odniesieniu do której sporządzany jest preliminarz przychodów i kosztów. Wszystkie koszty związane z organizacją kursów muszą być w pełni pokryte przychodami z tytułu opłat wnoszonych przez ich uczestników lub przychodami ze źródeł zewnętrznych
(np. dofinansowanie z funduszy unijnych, środki pozyskane z ministerstwa właściwego do spraw oświaty, środki pozyskane od instytucji zewnętrznych itp.).

4. Aktualne informacje o kursach, w tym o miejscu, terminach i godzinach dokonywania zapisów, numerach telefonów, numerze rachunku bankowego do dokonywania
wpłat, terminach egzaminów i wysokościach opłat za egzaminy, terminach wnoszenia opłat, itp., podawane są na stronie internetowej SJO: http://sjo.uek.krakow.pl/site/kursy.

§ 3

1. Kursy, o których mowa w §2, prowadzone są na terenie kampusu Uczelni, a zajęcia prowadzone są przez zatrudnionych w Uczelni lektorów.

2. Wysokość należnego lektorom wynagrodzenia z tytułu prowadzenia zajęć w ramach kursów, o których mowa w §2, określa stosowna umowa cywilnoprawna, zawarta pomiędzy lektorem a Uczelnią, przy założeniu, że przedmiot umowy leży poza zakresem obowiązków lektora jako pracownika Uczelni.

§ 4

Zapisu na kurs dokonać można w SJO osobiście lub telefonicznie – w miejscu i godzinach wskazanych na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4, bądź poprzez wypełnienie 
i przesłanie za pośrednictwem strony internetowej formularza zgłoszenia uczestnictwa
w kursie językowym. 

§ 5

1. Opłaty za udział w kursach językowych oraz opłaty za egzaminy wnoszone są
na rachunek Uczelni (posiadacz rachunku: Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,
ul. Rakowicka 27, 31-510 Kraków), wskazany na stronie internetowej SJO, 
z dopiskiem: „opłata za uczestnictwo w kursie/egzaminie ...................... (wpisać odpowiednio nazwę kursu lub egzaminu oraz jego stopień)”.

2. Wysokość opłat ustalana jest przez Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie,
a informacje o wysokości i terminach wnoszenia poszczególnych opłat podawane są
na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4.

3. Potwierdzenie dokonania wpłaty należy dostarczyć do SJO, w miejsce wskazane
na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4, bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mail: kursysjo@uek.krakow.pl

§ 6

1. Liczebność grup wskazana w przepisach rozdziału 2. w odniesieniu do poszczególnych kursów może ulec obniżeniu lub podwyższeniu o 1 osobę – decyzją Kierownika SJO,
przy zachowaniu zasady, o której mowa w §2 ust.3.

2. SJO zastrzega sobie możliwość nieuruchomienia kursu w sytuacji gdy nie zgłosi się minimalna liczba kandydatów wskazana w odpowiednich przepisach rozdziału 2.

Rozdział  2.

Kursy  językowe

§ 7

Kurs przygotowujący do egzaminu TELC

1. Kursy o profilu ogólnym oraz o profilu biznesowym, przygotowujące do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Językowego TELC, obejmują 40 godzin zajęć liczonych jako jednostki 45-minutowe. 

2. Liczebność grup wynosi 10-12 osób.

3. Po ukończeniu kursu, o którym mowa w ust.1, uczestnicy mają możliwość przystąpienia
do egzaminu dającego podstawę do uzyskania Certyfikatu Językowego TELC
na poziomie A1, A2, B1, B2, C1 według europejskiego opisu kształcenia językowego,
po wniesieniu dodatkowej opłaty.

4. Szczegóły dotyczące egzaminu określa §13.

§ 8

Kurs przygotowujący do egzaminu LCCI IQ

1. Kurs o profilu biznesowym, przygotowujący do egzaminu LCCI IQ, organizowany jest
w ramach współpracy z Londyńską Izbą Handlu i Przemysłu.

2. Kurs obejmuje 40 godzin zajęć liczonych jako jednostki 45-minutowe.

3. Liczebność grup wynosi 10-12 osób.

4. Opłata za kurs obejmuje egzamin próbny, który przeprowadzany jest w ramach zajęć.

5. Po ukończeniu kursu, o którym mowa w ust.1, uczestnicy mają możliwość przystąpienia
do egzaminu dającego podstawę do uzyskania Certyfikatu Językowego LCCI IQ,
po wniesieniu stosownej opłaty za egzamin.

6. Szczegóły dotyczące egzaminu określa §14.

§ 9

Kurs przygotowujący do egzaminu CCIP

1. Kurs o profilu biznesowym, przygotowujący do egzaminu CCIP, organizowany jest
w ramach współpracy z Paryską Izbą Handlu i Przemysłu.

2. Kurs obejmuje 40 godzin zajęć liczonych jako jednostki 45-minutowe.

3. Liczebność grup wynosi 10-12 osób.

4. Opłata za kurs obejmuje egzamin próbny, który przeprowadzany jest w ramach zajęć.

5. Po ukończeniu kursu, o którym mowa w ust.1, uczestnicy mają możliwość przystąpienia do egzaminu dającego podstawę do uzyskania Certyfikatu Językowego CFP, DFA1, DFA2, po wniesieniu stosownej opłaty za egzamin.

6. Szczegóły dotyczące egzaminu określa §15. 

§ 10

Kursy przygotowujące do egzaminów Cambridge

1. Kursy przygotowujące do egzaminów Cambridge, tj. First Certificate in English (FCE), Certificate in Advanced English (CAE) i Certificate of Proficiency in English (CPE) organizowane są jako kursy 90-godzinne (2 semestry), przy czym godziny liczone są jako jednostki 45-minutowe.

2. Liczebność grup wynosi 10-12 osób.

3. Po ukończeniu kursów, o których mowa w ust.1, uczestnik może przystąpić do egzaminów Cambridge organizowanych przez inne podmioty. SJO nie organizuje tych egzaminów, ale w trakcie zajęć w ramach kursów przeprowadzane są egzaminy próbne. 

§ 11

Kursy dla pracowników Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

1. Kurs dla pracowników Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie organizowany jest jako kurs o profilu ogólnym i obejmuje 45 godzin zajęć liczonych jako jednostki 45-minutowe.

2. Liczebność grup wynosi 10-15 osób.

3. Po ukończeniu kursu, o którym mowa w ust.1, pracownik ma możliwość kontynuowania nauki w ramach kursu, o którym mowa w §12.

§ 12

Inne kursy

1. Kursy, o których mowa w §2 ust.1 pkt.2, organizowane są jako kursy 30-godzinne
i 40-godzinne (godziny liczone są jako jednostki 45-minutowe).

2. Liczebność grup wynosi 10-15 osób.

Rozdział  3.

EGZAMINY

§ 13

Egzamin na Europejski Certyfikat Językowy TELC

1. Egzamin TELC organizowany jest w porozumieniu organizacją  WBT (Weiterbildungs – Testsysteme GmbH) we Frankfurcie, będącą członkiem Stowarzyszenia Europejskich Organizacji nadających certyfikaty językowe potwierdzające znajomość języka obcego, oraz Wyższą Szkołą Informatyki i Zarządzania w Rzeszowie – przedstawicielem krajowym, posiadającym ważną licencję upoważniającą do przeprowadzania egzaminów z pakietu TELC.

2. Egzamin przeprowadzany jest na terenie Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, przez lektorów zatrudnionych w Uczelni.

3. Egzamin przeprowadzany jest z następujących języków: angielski, niemiecki, francuski, włoski, hiszpański, oraz rosyjski – na poziomie A1, A2, B1, B2, C1, ogólnym lub biznesowym.

4. Egzaminy przeprowadzane są w dwóch sesjach: w listopadzie i w marcu, w terminach szczegółowo przewidzianych przez WBT.

5. Zapisów na egzamin należy dokonywać w SJO, w miejscu wskazanym na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4. Uczestnik egzaminu wypełnia obowiązkowo formularz zgłoszenia uczestnictwa w egzaminie oraz przedstawia dowód uregulowania opłaty za egzamin. Zapisy na egzamin trwają około 2-3 tygodni.

6. W przypadku usprawiedliwionej nieobecności na egzaminie osoby, która pokryła cały koszt egzaminu, osoba ta może się ubiegać o zwrot opłaty za egzamin po potrąceniu kosztów administracyjnych. 

7. Dopuszcza się możliwość udziału w kolejnej organizowanej sesji egzaminacyjnej tych osób, którym opłaty egzaminacyjne nie zostały zwrócone, po uiszczeniu jedynie opłaty administracyjnej. Osoby, którym opłaty zostały zwrócone, wnoszą pełną opłatę
za egzamin. 

8. Prace egzaminacyjne przesyłane są niezwłocznie po zakończeniu egzaminu do Wyższej Szkoły Informatyki i Zarządzania w Rzeszowie, skąd są przekazywane do organizacji WBT we Frankfurcie n/Menem, gdzie są sprawdzane.

9. Dyplomy wystawiane są po około 10-12 tygodniach po zakończonym egzaminie. Po otrzymaniu ich przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie wydawane są uczestnikom egzaminu w SJO, w miejscu wskazanym na stronie internetowej, o której mowa
w §2 ust.4, po okazaniu dowodu tożsamości. Za wystawienie dyplomu nie pobiera się dodatkowych opłat.

.

§ 14

Egzamin LCCI IQ

1. Egzamin LCCI IQ organizowany jest w porozumieniu z Londyńską Izbą Handlu
i Przemysłu oraz firmą inMedia Polska Sp. z o.o., z siedzibą we Wrocławiu – Krajowym Reprezentantem LCCI, będącą jedynym przedstawicielem Londyńskiej Izby Przemysłowo-Handlowej na terenie Polski.

2. Egzamin LCCI IQ z języka angielskiego biznesowego przeprowadzany jest na poziomach od  2, 3 i 4  i obejmuje część pisemną, ustną oraz  rozumienie ze słuchu.

3. Egzaminy odbywają się w 3 sesjach egzaminacyjnych: w styczniu – seria ON DEMAND, organizowana na żądanie, a także w kwietniu i w czerwcu.

4. Ogłoszenia o terminach egzaminu i o zapisach na egzamin zamieszczane są na stronie internetowej SJO i tablicach ogłoszeniowych SJO z dwumiesięcznym wyprzedzeniem,
a zapisy na egzamin trwają około 3-4 tygodni.

5. Uczestnik egzaminu wypełnia obowiązkowo formularz zgłoszenia uczestnictwa
w egzaminie, znajdujący się na stronie internetowej SJO. Potwierdzenie dokonania wpłaty należy dostarczyć do SJO, w miejsce wskazane na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4, bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mail: winiarsa@uek.krakow.pl.

6. W przypadku zgłoszenia się odpowiedniej liczby uczestników dopuszcza się możliwość organizacji dodatkowych sesji egzaminacyjnych, poza terminami, o których mowa
w ust.3.

7. Wysokość opłaty za egzamin oraz szczegółowe terminy egzaminów ustalane są
w porozumieniu z Londyńską Izbą Handlu i Przemysłu.

8. W przypadku nieobecności na egzaminie, usprawiedliwionej zwolnieniem lekarskim, osoba, która wniosła opłatę za egzamin, ma możliwość przystąpienia do egzaminu w następnej sesji egzaminacyjnej, organizowanej zgodnie z przepisami niniejszego paragrafu, bez konieczności ponownego wnoszenia opłaty, z zastrzeżeniem ust.9. 

9. Możliwość, o której mowa w ust.8, nie dotyczy osób, które opłaciły udział w egzaminie
w sesji czerwcowej. 

10. Prace egzaminacyjne wysyłane są niezwłocznie po zakończeniu ostatniego egzaminu
w danej sesji do firmy In Media Wrocław, a następnie do Londyńskiej Izby Przemysłu
i Handlu do Wielkiej Brytanii, gdzie są sprawdzane. 

11. Dyplomy wystawiane są po około 14-16 tygodniach po zakończonym egzaminie przez LCCI. Po ich otrzymaniu przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie wydawane są uczestnikom egzaminu w SJO, w miejscu wskazanym na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4, po okazaniu dowodu tożsamości. Za wystawienie dyplomu nie pobiera się dodatkowych opłat.

§ 15

Egzamin CCIP

1. Egzamin organizowany jest w porozumieniu z Paryską Izbą Handlu i Przemysłu.

2. Egzamin CCIP z języka francuskiego na poziomach CFP, DFA1, DFA2 obejmuje część pisemną i ustną.

3. Egzaminy odbywają się w sesji egzaminacyjnej organizowanej w maju.

4. Ogłoszenia o zapisach na egzamin są zamieszczane na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4 i na tablicach ogłoszeniowych SJO z dwumiesięcznym wyprzedzeniem, a zapisy na egzamin trwają około 3 tygodni.

5. Zapisów na egzamin należy dokonywać w SJO, w miejscu wskazanym na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4. Uczestnik egzaminu wypełnia obowiązkowo formularz zgłoszenia uczestnictwa w egzaminie oraz przedstawia dowód uregulowania opłaty za egzamin.

6. Wysokość opłaty za egzamin oraz szczegółowe terminy egzaminów ustalane są
w porozumieniu z Paryską Izbą Handlu i Przemysłu.

7. W przypadku nieobecności na egzaminie wniesiona opłata nie jest zwracana, niezależnie od przyczyny nieobecności. 

8. Po przeprowadzeniu egzaminów prace egzaminacyjne są niezwłocznie przesłane przesyłką poleconą do Paryskiej Izby Handlu i Przemysłu.

9. Dyplomy wystawiane są po około 10 tygodniach po zakończonym egzaminie.
Po otrzymaniu ich przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie wydawane są uczestnikom egzaminu w SJO, w miejscu wskazanym na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4, po okazaniu dowodu tożsamości. Za wystawienie dyplomu nie pobiera się dodatkowych opłat.

Rozdział  4.

OPŁATY

§ 16

Opłaty za kursy

1. Opłaty za kursy, o których mowa w rozdziale 2., wynoszą odpowiednio:

1) za kurs przygotowujący do egzaminu TELC  –  450,- zł,

2) za kurs przygotowujący do egzaminu LCCI IQ:

a) na poziomie 2 i 3  –  550,- zł,

b) na poziomie 4  –  800,- zł,

3) za kurs przygotowujący do egzaminu CCIP  –  450,- zł,

4) za kurs przygotowujący do egzaminu Cambridge (FCE, CAE, CPE)  –  1.200,- zł, płatne w dwóch ratach po 600,- zł,

5) za kurs, o którym mowa w §12 –  450,- zł,

6) za kurs dla pracowników Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie  –  450,- zł.

2. Pracownik może być zwolniony – częściowo lub w całości – z opłaty, o której mowa
w ust.1 pkt.6, po uzyskaniu zgody Rektora.

§ 17

Opłaty za egzaminy

1. Opłaty za egzaminy, o których mowa w rozdziale 3., składają się z dwóch części: 

1) opłaty należnej Uniwersytetowi Ekonomicznemu w Krakowie za organizację egzaminu,

2) opłaty uiszczanej na rzecz przedstawiciela krajowego, upoważnionego do organizacji danego egzaminu na terenie Polski. 

2. Opłaty, o których mowa w ust.1 pkt.1, wynoszą odpowiednio:

1) za egzamin TELC  –  100,- zł,

2) za egzamin LCCI IQ:

a) w przypadku uczestnictwa w jednej części egzaminu  –  75,- zł,

b) w przypadku uczestnictwa w dwóch lub więcej częściach egzaminu  –  150,- zł,

3) za egzamin CCIP  –  130,- zł.

3. Opłaty, o których mowa w ust.1 pkt.2, ustalane są każdorazowo z przedstawicielem krajowym, a łączna wysokość opłaty, o której mowa w ust.1, podawana jest na stronie internetowej, o której mowa w §2 ust.4.

Rozdział  5.

POSTANOWIENIA  KOŃCOWE

§ 18

Egzaminatorzy, koordynatorzy egzaminów oraz obsługa administracyjna egzaminów,
o których mowa w rozdziale 3., otrzymują wynagrodzenie na podstawie umów zlecenia,
po przedstawieniu przez koordynatora szczegółowego wykazu wykonywanych przez te osoby zadań, będących podstawą do rozliczenia. 

§ 19

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. Traci moc Zarządzenie Rektora nr R-0121-1/2007 z dnia 4 stycznia 2007r. w sprawie prowadzenia kursów i egzaminów językowych (...).

                                                                                                                   Rektor

Prof. dr hab. Roman Niestrój
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