ZARZĄDZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr  R-0121-92/2009 
 z dnia 18 grudnia 2009 roku

zmieniające

Zarządzenie Rektora nr R-0121-14/2005 z dnia 14 marca 2005r. 

w sprawie zasad (polityki) rachunkowości, z późniejszymi zmianami

Działając na podstawie art.66 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr 164 poz. 1365, z późn. zm.)  i art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 września 1994r.
o rachunkowości (Dz.U. z 2009 r. nr 152 poz. 1223, z późn.zm.) oraz §31 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w  Krakowie, zarządza się, co następuje:

§ 1

W załączniku nr 1 do Zarządzenia nr R-0121-14/2005 z dnia 14 marca 2005r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowości, z późniejszymi zmianami, tj. do opisu stosowanych metod wyceny aktywów i pasywów oraz zasady ewidencji zdarzeń i operacji gospodarczych, wprowadza się następujące zmiany:

1) w pkt.1.2.3. po zdaniu „Niskocenne składniki majątkowe długotrwałego użytkowania o wartości do kwoty 100 zł zalicza się do materiałów i księguje bezpośrednio w zużycie materiałów z pominięciem ewidencji bilansowej.” dodaje się  zdanie w brzmieniu „Dla środków trwałych o wartości początkowej powyżej 3500 zł oraz dla komputerów, niezależnie od ich wartości, stosuje się liniową metodę amortyzacji, według obowiązującego wykazu stawek.”;

2) w pkt.1.2. wprowadza się pkt.1.2.8. w brzmieniu:

„1.2.8.  Konta pozabilansowe – Środki trwałe
Konto 898 służy do ewidencji środków trwałych zakupionych z funduszy strukturalnych; po zakończeniu projektu środki ujmuje się w ewidencji bilansowej rzeczowego majątku trwałego.

Konto 892 służy do ewidencji środków trwałych postawionych w stan likwidacji;
po odpowiednim przeznaczeniu środka trwałego jest wyksięgowany z ewidencji pozabilansowej. 

Konto 891 służy do ewidencji sprzętu zakupionego z prac badawczych; po zakończeniu projektu sprzęt wprowadzany jest na konta bilansowe.”;

3) w pkt.1.3.3. po zdaniu „Dla wartości niematerialnych i prawnych o wartości początkowej do 3500 zł stosuje się odpis amortyzacyjny w wysokości 100% od miesiąca wprowadzenia wartości niematerialnej i prawnej do ewidencji.” dodaje się zdanie w brzmieniu: „Dla wartości niematerialnych i prawnych o wartości początkowej powyżej 3500 zł stosuje się liniową metodę amortyzacji, według obowiązującego wykazu stawek.”;

4) tabela w pkt.1.7. otrzymuje brzmienie: 

	Konto 
	NAZWA

	100
	Kasa krajowych i zagranicznych środków pieniężnych

	100 001
	Kasa krajowych środków pieniężnych

	100 002
	Kasa zagranicznych środków pieniężnych

	101
	Kasa pomocnicza

	190
	Środki pieniężne w drodze

	131
	Bieżący rachunek bankowy

	135
	Lokaty terminowe

	134
	Rachunek walutowy

	136
	Rachunki walutowe-programy zagraniczne

	137
	Rachunek Krakowskiej Szkoły Biznesu

	138
	Rachunek Małopolskiej Szkoły Administracji Publicznej

	139
	Rachunki Centrum Kształcenia Podyplomowego

	140
	Rachunek Szkoły Informatyki

	142
	Rachunek UCMET

	132
	Rachunek kredytowy


5) pkt.1.8.1. otrzymuje brzmienie:

„Krajowe środki pieniężne (gotówka i środki zgromadzone na rachunkach bankowych) wykazuje się w ich wartości nominalnej (odsetki od środków na rachunkach bankowych dopisuje się do stanu rachunku, drugostronnie ujęte jako przychody finansowe; z wyjątkiem odsetek od środków ZFŚS, które naliczone przez bank zwiększają ten fundusz).

Wycena operacji gospodarczych w walutach obcych:

Nie rzadziej niż na dzień bilansowy wycenia się wyrażone w walutach obcych :

1) składniki aktywów (z wyłączeniem udziałów w jednostkach podporządkowanych wycenianych metodą praw własności) i pasywów – po obowiązującym na ten dzień średnim kursie ogłoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski, z zastrzeżeniem pkt.2;

2) gotówkę znajdującą się w jednostkach prowadzących kupno i sprzedaż walut obcych – po kursie, po którym nastąpił jej zakup, jednak w wysokości
nie wyższej od średniego kursu ogłoszonego na dzień wyceny dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

Wyrażone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje się w księgach rachunkowych na dzień ich przeprowadzenia, o ile odrębne przepisy dotyczące środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej i innych krajów Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz środków niepodlegajacych zwrotowi, pochodzących ze źródeł zagranicznych nie stanowią inaczej – odpowiednio po kursie :

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikającym z charakteru operacji –
w przypadku sprzedaży lub kupna walut oraz zapłaty należności lub zobowiązań;

2) średnim ogłoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzającego ten dzień – w przypadku zapłaty należności lub zobowiązań, jeżeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o którym mowa w pkt.1, a także w przypadku pozostałych operacji:

a) ujęcie przychodu lub kosztu (np. zakup lub sprzedaż materiałów, towarów, usług) i powstałych w związku z tym rozrachunków – wycena według kursu średniego NBP ogłoszonego dla danej waluty z dnia poprzedzającego dzień operacji;

b) zapłata zobowiązania walutą obcą z rachunku bankowego złotówkowego – wycena po kursie sprzedaży danej waluty stosowanym przez bank obsługujący jednostkę gdy nastąpił zakup waluty od banku;

c) wpływ na rachunek złotówkowy waluty obcej z tytułu spłaty należności przez kontrahenta – wycena po kursie zakupu waluty stosowanym przez bank, z którego usług korzysta jednostka, gdy nastąpiła odsprzedaż waluty bankowi;

d) wpływ waluty na rachunek walutowy zakupionej w kantorze wymiany walut lub w banku – wycena według kursu kantorowego lub bankowego (kurs faktycznie zastosowany);

e) wpływ na rachunek walutowy waluty z tytułu spłaty należności przez kontrahenta – wycena według kursu średniego NBP z dnia poprzedzającego wpływ na rachunek; nie stosuje się tu kursu bankowego, gdyż faktycznie nie następuje przewalutowanie;

f) zapłata zobowiązań w walucie obcej z rachunku walutowego jednostki –wycena po kursie zastosowanym przy wycenie wpływu tych walut na rachunek walutowy, przy uwzględnieniu metody FIFO (pierwsze weszło –pierwsze wyszło);

g) przesunięcie walut z rachunku walutowego na inny rachunek lub do kasy wycenia się według zasad przyjętych dla rozchodu walut przez Uczelnię – metoda FIFO;

h) wycena odsetek na rachunkach walutowych – kurs średni danej waluty ogłoszonej przez NBP z dnia poprzedzającego dzień dopisania odsetek. 

3) kurs wynikający z odrębnych przepisów lub umowy – do przeliczania przychodów i rozchodów walut obcych pochodzących z budżetu Krajów Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz środków nie podlegających zwrotowi, pochodzących ze źródeł zagranicznych;

4) kurs średni ogłoszony przez NBP, kurs z dnia bilansowego – do przeliczenia
na dzień bilansowy stanu denominowanych w walucie obcej aktywów
i zobowiązań. 

Rozliczenie kosztów zagranicznej podróży służbowej:

Pracownik otrzymuje zaliczkę na niezbędne koszty podróży i pobytu poza granicami kraju. Po powrocie do kraju, nie później niż 14 dni od zakończenia podróży pracownik, powinien rozliczyć się z pracodawcą z pobranej zaliczki według następujących zasad:

1) jeśli wypłacona zaliczka w pełni pokrywa wszystkie uzasadnione wydatki poniesione przez pracownika podczas podróży i ewentualnie pozostaje nadwyżka zaliczki – przeliczenie kosztów podróży służbowej na złote następuje za pomocą kursu średniego NBP ogłoszonego dla danej waluty z dnia poprzedzającego dzień operacji; w przypadku zwrotu na rachunek walutowy lub do kasy niewykorzystanej części zaliczki w walucie obcej wycenia się ją
po kursie po jakim walutę przeliczono na złote w momencie jej pobrania;

2) jeśli wypłacona zaliczka nie pokrywa wszystkich uzasadnionych wydatków poniesionych w czasie podróży służbowej – brakujące środki zwraca się pracownikowi, co wiąże się z ich pobraniem z rachunku walutowego; koszty podróży służbowej zostaną wtedy rozliczone  według kursu waluty faktycznie zastosowanego w dniu rozliczenia kosztów podróży (i zwrot dla pracownika następuje według kursu rozliczenia kosztów podróży).

Różnice kursowe dotyczące gotówki w walucie obcej zalicza się:

1) ujemne – do kosztów finansowych,

2) dodatnie – do przychodów finansowych. 

Obroty gotówkowe księguje się pod datą rzeczywistego wpływu lub rozchodu gotówki. Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont powinna zapewnić ustalenie:

1) stanu gotówki w walucie polskiej,

2) stanu gotówki w walutach obcych – wyrażonego w walucie polskiej i obcej
z podzia​łem na poszczególne waluty obce,

3) wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konta mogą wykazywać tylko saldo debetowe, które wyraża stan gotówki w kasie. Stan na ostatni dzień każdego roku obrotowego powinien być potwierdzony spisem z natury.

Konto 190 – Środki pieniężne w drodze 

Konto 190 służy do ewidencji środków pieniężnych w obrocie między kasą
a bankiem.

Po stronie WN księguje się w szczególności: 

	WN
	MA

	pobranie gotówki z banku
	131

	przelewy między rachunkami bankowymi
	131-142


Po stronie MA księguje się w szczególności: 

	WN
	MA

	100

131-142
	wpływ do kasy lub na rachunek bankowy środków pieniężnych w drodze

	131-142
	przelewy między rachunkami bankowymi


Konto 190 może wykazywać zarówno saldo debetowe, jak i kredytowe.

Konto 131 – 142 Rachunki bankowe
 Konto 132 – Kredyty bankowe
Konto 133 – Rachunek funduszu socjalnego

Konta służą do ewidencji środków pieniężnych na rachunkach bankowych jednostki.
Na kontach dokonuje się księgowań operacji wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych – wyciągów i dołączonych do nich dowodów.

Po stronie WN kont rachunków bankowych księguje się w szczególności: 

	WN
	MA

	dotacje
	700, 810

	opłaty  za  studia (czesne)
	700

	wpłaty należności od kontrahentów
	zespół „2”

	wpłaty z kas pomocniczych
	zespół „2”

	kredyty bankowe przelane przez bank na rachunek jednostki w momencie ich przyznania
	136, 137

	odsetki od środków na rachunku bankowym
	750

	wpłaty deklarowanych udziałów
	zespół „2’

	spłaty kredytów
	131


Po stronie MA kont rachunków bankowych księguje się w szczególności: 

	WN
	MA

	Zespół „2”
	spłata zobowiązań wobec kontrahentów

	Zespół „2”
	spłata zobowiązań z tytułu pożyczek

	231
	przelewy wynagrodzeń na rachunki bankowe pracowników

	234
	podjęcie gotówki z bankomatu


Ewidencja szczegółowa do kont umożliwia m.in. ustalenie:

1) stanu środków pieniężnych na poszczególnych rachunkach bankowych,

2) stanu poszczególnych wykorzystanych kredytów,

3) podziału rachunków bankowych według poszczególnych walut obcych, a także wyra​że​nie ich stanu w walucie polskiej.

Konta mogą wykazywać: 

1) saldo debetowe, które oznacza stan środków na rachunku bieżącym, 

2) saldo kredytowe oznaczające zadłużenie na rachunku bieżącym wobec banku
z tytułu pozostałego kredytu do spłaty.

ZESPÓŁ „2”
ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespołu „2” Rozrachunki i roszczenia służą do ewidencji wszelkich krajowych
i zagranicznych rozrachunków i roszczeń.

Ponadto, konta zespołu „2” służą do ewidencji rozliczeń wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych
z rozrachunkami i rosz​cze​niami spornymi, rozrachunkami z urzędem skarbowym
z tytułu podatków oraz rozrachunki z ZUS.

Na kontach zespołu „2” ewidencjonuje się w szczególności:

1) bezsporne należności i zobowiązania z tytułu:

a) dostaw, robót i usług,

b) podatków opłat, rozliczenia wyniku finansowego, finansowania działalności i wszel​kich innych rozrachunków z budżetami,

c) wynagrodzeń za pracę i wszelkich innych rozrachunków z pracownikami,

d) ubezpieczeń i wszelkich innych tytułów,

e) niedoborów szkód i nadwyżek powstałych w rzeczowych składnikach majątku oraz w środkach pieniężnych,

2) roszczenia sporne (należności dochodzone w postępowaniu sądowym),

3) rozliczenia związane z rozrachunkami i roszczeniami spornymi,

4) odpisy aktualizujące wartość należności.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu „2” umożliwia wyodrębnienie poszcze​gólnych grup rozrachunków, rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenie ich przebiegu oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań
z podziałem według kontrahentów oraz – jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych – według poszczególnych walut, a także ich ustalenie w walucie polskiej. Ponadto, zapewnia się podział na rozrachunki w podmiotach powiązanych i pozostałych podmiotach.”;

6) w pkt.1.9.4. część dotycząca konta 225 otrzymuje brzmienie:

„Konto 225 – Rozrachunki   z tytułu podatków

Konto 225 obciąża się po stronie WN za powstałe należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, między innymi: 

	WN
	MA

	Spłaty zobowiązań z tytułu podatków, opłat celnych
	zespół „1”


Po stronie MA uznaje się za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności, między innymi:

	WN
	MA

	870, 231
	naliczenie zobowiązań z tytułu podatku dochodowego (deklaracja)

	870
	inne obowiązkowe obciążenia wyniku finansowego


225 004 podatek dochodowy od osób prawnych

Ewidencja dla celów ustalenia dochodu do opodatkowania 225 004/870

Podstawowa działalność Uczelni, określona ustawą Prawo o szkolnictwie wyższym, podlega zwolnieniu z podatku dochodowego na zasadach określonych w ustawie
o podatku dochodowym od osób prawnych. W Uczelni opodatkowane są jedynie dochody wydatkowane na cele inne niż statutowe.

Wydatkowanie dochodów na cele inne niż statutowe generuje zobowiązanie podatkowe, nawet wówczas, gdy w bieżącym okresie zostanie poniesiona strata bilansowa lub wykazany zerowy dochód. 

225 005 podatek VAT

Podatek VAT – podatek VAT naliczony stanowi przychód operacyjny 225/760

Usługi dydaktyczne są zwolnione z opodatkowania VAT na podstawie obowiązującej ustawy o podatku od towarów i usług, w związku z powyższym VAT odliczany jest tylko i wyłącznie od towarów i usług, które związane są ze sprzedażą opodatkowaną – rozliczany strukturą obliczaną co roku zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

225 006 podatek od nieruchomości

Podatek od nieruchomości 225 006 

Uczelnie wyższe publiczne zwolnione są z podatku od nieruchomości od obiektów służących dydaktyce, natomiast obowiązane są do naliczenia i wpłacenia podatku od nieruchomości od obiektów i gruntów, które są wynajmowane.

225 007 podatek rolny

Podatek od nieruchomości 225 007

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności lub zobowiązań z każdego tytułu rozrachunków oraz
z jednostką, z którą dokonuje się rozliczeń, a w szczególności:

1) podatku dochodowego od osób prawnych,

2) podatku dochodowego od osób fizycznych.

Konto 225 może wykazywać saldo WN lub saldo MA. Saldo WN oznacza stan należności, a saldo MA oznacza stan zobowiązań.”;

7) w pkt.1.11. w tabeli dopisuje się konto 470 – koszty reprezentacji;

8) w pkt.1.15. po części dotyczącej konta 640, po pkt. 1.15.2 dopisuje się część dotyczącą konta 649, w brzmieniu:

„Konto 649

Zobowiązania ujęte jako bierne rozliczenia międzyokresowe zmniejszają koszty okresu sprawozdawczego, w którym stwierdzono, że zobowiązania te nie powstały:

1) godzin ponadwymiarowych;

2) wynagrodzeń za usługi dydaktyczne wykonane w bieżącym roku obrachunkowym a wypłaconych w następnym roku obrachunkowym;

3) wartość świadczeń wykonanych przez kontrahentów, których kwota wynika
z faktur wystawionych z datą i terminem płatności po okresie sprawozdawczym, a z treści faktur wynika, że świadczenie wykonano w okresie sprawozdawczym; świadczenia te nie mogą być zinwentaryzowane poprzez potwierdzenie salda;

4) rezerwy na świadczenia emerytalne, rentowe, nagrody jubileuszowe, zaległe urlopy.

Wartość tych zobowiązań ustalana jest metodą aktuarialną.”

9) w pkt.1.16. w części dotyczącej konta 710, dopisuje się:

„710 001 001  Koszt własny działalności dydaktycznej 

710 001 001 001 - studia stacjonarne

710 001 001 002 - studia niestacjonarne

ZASADY  ROZLICZANIA  KOSZTÓW  DZIAŁALNOSCI  DYDAKTYCZNEJ  NA STUDIA  STACJONARNE  I  NIESTACJONARNE  ORAZ  WYKORZYSTANIE DOTACJI  NA  DZIAŁALNOSC  DYDAKTYCZNĄ :

I. Proporcjonalnie do liczby przepracowanych godzin na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych rozdzielane są n/w koszty ustalone na podstawie ksiąg rachunkowych Uczelni :

1) Roczne wynagrodzenie brutto nauczycieli akademickich zatrudnionych w n/w jednostkach:

a) Wydział Ekonomii,

b) Wydział Finansów,

c) Wydział Stosunków Międzynarodowych,

d) Wydział Towaroznawstwa,

e) Studium Języków Obcych,

f) Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.

2) narzut ZUS,

3) świadczenia na rzecz pracowników,

4) pozostałe koszty bezpośrednie.

II. Proporcjonalnie do liczby studentów studiów stacjonarnych i niestacjonarnych rozliczne są n/w koszty działalności, ustalone na podstawie ksiąg rachunkowych Uczelni :

1) Biblioteki Głównej,

2) Wydawnictwa,

3) Zakładu Poligraficznego,

4) Centrum Informatyki,

5) Koszty wydziałowe,

6) Koszty ogólne (pomniejszone o narzuty kosztów na inne formy kształcenia, tj. prowadzone przez Krakowską Szkołę Biznesu i Małopolską Szkołę Administracji Publicznej oraz studia podyplomowe prowadzone w katedrach).

Dla zapewnienia współmierności przychodów i związanych z nimi kosztów danego roku księgujemy należne Uczelni przychody z tytułu opłat za świadczone usługi edukacyjne w danym roku. Jednocześnie stosowną część przychodów tego roku przeksięgowujemy na przychody roku następnego w celu pokrycia kosztów dydaktyki ostatniego miesiąca semestru zimowego roku akademickiego.”;

10) w pkt.1.18. stosowane zastosowane we wszystkich miejscach określenie „fundusz podstawowy” zmienia się na określenie „fundusz zasadniczy”;

11) w pkt.1.19 dodaje się:

„Konto 811 – Własny fundusz stypendialny

Własny fundusz stypendialny tworzony jest w ciężar kosztów działalności,
w wysokości 20 % planowanego zysku.”;

12) w pkt.1.24 po zdaniu „Fundusz świadczeń socjalnych tworzony jest z odpisów
w koszty oraz odpisów z zysku z od​se​tek od udzielonych pożyczek i innych źródeł.” dodaje się zdanie „Fundusz socjalny naliczany jest miesięcznie”;

13) dodaje się pkt. 1.27 w brzmieniu:

„1.27  Konta pozabilansowe
Konto 898 – Zobowiązania warunkowe

Zobowiązanie warunkowe jest możliwym zobowiązaniem, które powstaje na skutek zdarzeń przeszłych i którego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przyszłości, w momencie wystąpienia niepewnych zdarzeń (nad którymi Uczelnia nie ma pełnej kontroli). Zobowiązaniem warunkowym może być również obecne zobowiązanie Uczelni, które powstaje na skutek przeszłych zdarzeń i którego nie można wycenić wystarczająco wiarygodne lub nie jest prawdopodobne, aby wypełnienie tego zobowiązania spowodowało wypływ środków zawierających w sobie korzyści ekonomiczne. W związku z tym zobowiązanie takie nie jest prezentowane
w bilansie, ale jest opisywane w dodatkowych informacjach i objaśnieniach
do sprawozdania finansowego (ujęte w księgach Uczelni w ewidencji pozabilansowej).

Zobowiązanie warunkowe wycenia się w wartości udzielonych gwarancji, poręczeń lub w inny sposób wiarygodnie oszacowanej wartości.”;

14) dodaje się kolejny załącznik, tj. załącznik nr 1.55, odnoszący się do zadań realizowanych w ramach projektu „Zintegrowany System Wsparcia Ekonomii Społecznej”, w brzmieniu załącznika do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, przy czym dla projektu, o którym mowa
w §1 pkt.14 – z mocą obowiązującą od dnia podpisania umowy.
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