Zatgcznik nr 2
do Uchwaly Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr 22/2012 z dnia 17 wrzeénia 2012 roku

Zalecane wzory dokumentow dotycz gce funkcjonowania USZJK

SPRAWOZDANIE DOTYCZACE JAKOSCI KSZTAtCENIA NA STUDIACH
PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA ORAZ JEDNOLITYCH STUDIACH
MAGISTERSKICH

1. Sprawozdanie sporzgdza Wydzialowy Zespét ds. Jakosci Ksztalcenia i przedktada Komisji Rektorskiej ds.
Jakosci Ksztatcenia oraz Radzie Wydziatu do korica listopada.

2. Sprawozdanie zakresem czasowym obejmuje poprzedni rok akademicki.

3. Sprawozdanie nalezy wypetni¢ dla kazdego kierunku i formy studiow.

Wydziat

Kierunek studiow

Stopien studidw

Profil studiow

Forma studiow

Oceniany rok
akademicki

I. Ocena doskonalenia jakosci ksztatcenia w poprzednim roku akademickim.

Nalezy opisa¢ podjete dziatania majgce na celu doskonalenie jakosci ksztatcenia na ocenianym kierunku
studiéw w analizowanym roku akademickim.

Il. Ocena monitorowania i doskonalenia programoéw ksztatcenia.

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na ponizsze pytania oraz przedstawi¢ stosowne wyjasnienia do kazdego pytania.

1. Czy zaktadane efekty ksztatcenia sq zgodne z Krajowymi Ramami Kwalifikacji? TAK / NIE

2. Czy zaktadane efekty ksztafcenia sq spdjne z tresciami ksztatcenia i metodami dydaktycznymi?
TAK / NIE

3. Czy koncepcja ksztatcenia jest zgodna z misjg Uczelni i Strategiq Rozwoju Jednostki? TAK / NIE

4. Czy przy ksztattowaniu (korygowaniu) koncepcji ksztatcenia uczestniczyli wewnetrzni i
zewnetrzni interesariusze? TAK / NIE

5. Czy efekty ksztatfcenia byty korygowane i dostosowywane do oczekiwan rynku pracy? TAK / NIE




NIE

8. Czy system ECTS funkcjonowat prawidtowo? TAK / NIE

Prosze podac wartosci nastepujgcych wspotczynnikow:

6. Czy zbierano opinie pracodawcéw zatrudniajgcych absolwentéw Uczelni? TAK / NIE

7. Czy uwzgledniono opinie pracodawcdw zatrudniajgcych absolwentow Uczelni w ewentualnym
korygowaniu efektow ksztatcenia? TAK / NIE

9. Czy punkty ECTS sq przypisane poprawnie do poszczegdlnych przedmiotéw ksztatcenia? TAK /

Lp.

Wspotczynnik

Studia
stacjonarne

Studia
niestacjonarne

tgczna liczba punktéow ECTS, ktorq student uzyskuje na
zajeciach wymagajgcych bezposredniego udziatu nauczycieli
akademickich i studentow

tgczna liczba punktéw ECTS, ktdrq student uzyskuje w
ramach zajec o charakterze praktycznym, w tym zajec
laboratoryjnych i projektowych

Liczba punktow ECTS, ktorq student uzyskuje, realizujgc
moduty ksztatcenia oferowane na zajeciach
ogodlnouczelnianych lub na innym kierunku studiow

Moduty ksztatcenia do wyboru w wymiarze punktow ECTS

W przypadku studiow wieloobszarowych prosze podac
procentowy udziat liczby punktow ECTS dla kazdego z
obszarow

Obszar NAUK .........ccveveeeereeseirnnne

Obszar NAUK .........ccveveeeereesrernnns

Obszar NAUK ..........cceveeeereesecrinnns

10. Czy wszystkie sylabusy sq zgodne z programem studiow oraz zaktadanymi efektami ksztatcenia?
TAK / NIE

11.Czy wszystkie sylabusy sq zgodne z obowiqzujgcym na Uczelni wzorcem? TAK / NIE

12. Czy Rada Wydziatu analizowata wnioski z badarn loséw absolwentéw analizowanego kierunku?
TAK / NIE

13.Czy wykorzystano wnioski z badan loséw absolwentéw analizowanego kierunku? TAK / NIE
14. Czy przy opracowywaniu programu studiow uwzgledniono wzorce miedzynarodowe? TAK / NIE
15.Czy Rada Wydziatu rozpatrzyta sprawy dotyczgce doskonalenia jakosci ksztatcenia biorgc pod

uwage opinie zespotu nauczycieli akademickich zaliczanych do minimum kadrowego kierunku
studiéw? TAK / NIE

lll. Monitorowanie metod sprawdzania osigganych efektow ksztatcenia.

1. Czy studenci sq oceniani przez nauczycieli wg czytelnych zasad? (odpowiedz? nalezy udzieli¢ na
podstawie opinii studentéow) TAK / NIE

2. Czy przeprowadzana jest weryfikacja efektow ksztatcenia uzyskanych w wyniku odbycia




praktyk? TAK / NIE
Czy przestrzegana jest procedura przebiegu obrony prac dyplomowych? TAK / NIE

Czy Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia weryfikowat wyrywkowo jakosc recenzji prac
dyplomowych? TAK / NIE (prosze poda¢ liczbe sprawdzonych recenzji)

Czy istniejq zasady dokumentowania sposobow weryfikacji efektow ksztatcenia w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych? TAK / NIE

. Kwalifikacje nauczycieli akademickich.

. Czy nauczyciele stanowigcy minimum kadrowe majq odpowiednie kwalifikacje? TAK / NIE

. Czy dorobek naukowy i kwalifikacje nauczycieli sq zgodne z prowadzonymi przedmiotami?

TAK / NIE

. Czy na kierunku o profilu praktycznym nauczyciele posiadajg odpowiednie doswiadczenie

zawodowe? NIE DOTYCZY / TAK / NIE

. Czy nauczyciele akademiccy w wystarczajgcym stopniu podniesli swoje kwalifikacje w

analizowanym okresie? TAK / NIE (ocene nalezy sformutowac na podstawie zbiorczej informacji
od kierownikow Katedr i Zaktadow).

. Czy stosunek liczby nauczycieli akademickich, stanowigcych minimum kadrowe dla danego

kierunku studidow, do liczby studentow na tym kierunku jest zgodny z odpowiednimi przepisami
prawa? TAK / NIE (1/160 dla kierunkow studiow w obszarze nauk spotecznych).

Jakos¢ zajec dydaktycznych.

. Czy przeprowadzono wszystkie zaplanowane i wymagane badania ankietowe oceny nauczycieli

przez studentow? TAK / NIE
Jaka ilos¢ nauczycieli akademickich zostata oceniona przez studentow? ......................

. Czy przeprowadzono wszystkie zaplanowane hospitacje? TAK / NIE

Jaka ilos¢ nauczycieli akademickich zostata poddana hospitacji? .......................

. Czy nauczyciele zostali zapoznani z wynikami badari ankietowych oraz hospitacji? TAK / NIE

Przewodniczgcy Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

/data i podpis/




SPRAWOZDANIE DOTYCZACE JAKOSCI KSZTALCENIA NA STUDIACH

PODYPLOMOWYCH

1. Sprawozdanie sporzgdza Wydzialowy Zesp6t ds. Jakosci Ksztalcenia i przedklada Komisji Rektorskiej ds.

Jakosci Ksztatcenia oraz Radzie Wydziatu do korica listopada.

2. Sprawozdanie zakresem czasowym obejmuje poprzedni rok akademicki.

Wydziat

Nazwa studiow

Oceniany rok
akademicki

Ocena doskonalenia jakosci ksztatcenia w poprzednim roku akademickim.

Nalezy opisa¢ podjete dziatania majgce na celu doskonalenie jakosci ksztalcenia na ocenianych studiach
podyplomowych w analizowanym roku akademickim.

Ocena monitorowania i doskonalenia programoéw ksztatcenia.

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na ponizsze pytania oraz przedstawi¢ stosowne wyjasnienia do kazdego pytania.

1.

N

Czy zaktadane efekty ksztafcenia sq zgodne z Krajowymi Ramami Kwalifikacji? TAK / NIE

. Czy zaktadane efekty ksztatcenia sq spdjne z tresciami ksztatcenia i metodami dydaktycznymi?

TAK / NIE

Czy przy ksztaftowaniu (korygowaniu) koncepcji ksztafcenia uczestniczyli wewnetrzni i
zewnetrzni interesariusze? TAK / NIE

Czy efekty ksztatcenia byty korygowane i dostosowywane do oczekiwari rynku pracy? TAK / NIE
Czy zbierano opinie pracodawcow zatrudniajgcych absolwentéw Uczelni? TAK / NIE

Czy uwzgledniono opinie pracodawcow zatrudniajgcych absolwentdw Uczelni w ewentualnym
korygowaniu efektow ksztatcenia? TAK / NIE

Czy system ECTS funkcjonowat prawidtowo? TAK / NIE

Czy punkty ECTS sq przypisane poprawnie do poszczegdlnych przedmiotéw ksztatcenia? TAK /
NIE

Czy wszystkie sylabusy sq zgodne z programem studiow oraz zaktadanymi efektami ksztatcenia?
TAK / NIE

10.Czy wszystkie sylabusy sq zgodne z obowiqzujgcym na Uczelni wzorcem? TAK / NIE




11. Czy Rada Wydziatu analizowata wnioski z badarn loséw absolwentdéw analizowanego kierunku?

TAK / NIE

12.Czy wykorzystano wnioski z badarn loséw absolwentdw analizowanego kierunku? TAK / NIE

13. Czy przy opracowywaniu programu studiow uwzgledniono wzorce miedzynarodowe? TAK / NIE

Monitorowanie metod sprawdzania osigganych efektow ksztatcenia.

Czy studenci sq oceniani przez nauczycieli wg czytelnych zasad? (odpowiedZ nalezy udzieli¢ na
podstawie opinii studentéow) TAK / NIE

Czy przestrzegana jest procedura przebiegu obrony prac dyplomowych? TAK / NIE

Czy istniejq zasady dokumentowania sposobow weryfikacji efektow ksztatcenia w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych? TAK / NIE

Kwalifikacje nauczycieli akademickich.

. Czy dorobek naukowy i kwalifikacje nauczycieli sq zgodne z prowadzonymi przedmiotami?

TAK / NIE

Jako$¢ zajec dydaktycznych.

. Czy przeprowadzono wszystkie zaplanowane i wymagane badania ankietowe oceny nauczycieli

przez studentow? TAK / NIE
Jaka ilos¢ nauczycieli akademickich zostata oceniona przez studentow? ......................

Czy nauczyciele zostali zapoznani z wynikami badari ankietowych? TAK / NIE

Przewodniczacy Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

/data i podpis/




SPRAWOZDANIE DOTYCZACE JAKOSCI KSZTALCENIA NA STUDIACH
DOKTORANCKICH

1. Sprawozdanie sporzgdza Wydzialowy Zesp6t ds. Jakosci Ksztalcenia i przedklada Komisji Rektorskiej ds.
Jakosci Ksztatcenia oraz Radzie Wydziatu do korica listopada.
2. Sprawozdanie zakresem czasowym obejmuje poprzedni rok akademicki.

Wydziat
Oceniany rok
akademicki

I. Ocena doskonalenia jakosci ksztatcenia w poprzednim roku akademickim.
Nalezy opisac podjete dziatania majgce na celu doskonalenie jakosci ksztalcenia na studiach doktoranckich w
analizowanym roku akademickim.

Il. Ocena wypetniania obowigzkéw przez kierownika studiéw doktoranckich wynikajacych z
Regulaminu Studiéw Doktoranckich w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.

lll. Kwalifikacje nauczycieli akademickich.

Nalezy oceni¢ zgodno$éc¢ kwalifikacji nauczycieli akademickich z tematykg prowadzonych zajec.

IV. Jakosc zaje¢ dydaktycznych.

1. Czy przeprowadzono wszystkie zaplanowane i wymagane badania ankietowe oceny nauczycieli

przez doktorantow? TAK / NIE
Jaka ilos¢ nauczycieli akademickich zostata oceniona przez doktorantow? ......................

2. Czy nauczyciele zostali zapoznani z wynikami badarn ankietowych oraz hospitacji? TAK / NIE

V. Warunki ksztatcenia i organizacja studiow.

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na ponizsze pytania oraz przedstawi¢ stosowne wyjasnienia do kazdego pytania.

1. Czy w analizowanym okresie wystepowaty jakies problemy zwiqzane z systemem wsparcia
materialnego dla doktorantéw? TAK / NIE

2. Czy studenci majqg dostep do sylabuséw? TAK / NIE




. Czy istnieje publiczny dostep do informacji o programach studiéw, zaktadanych efektach
ksztatcenia, organizacji i procedurach toku studiow? TAK / NIE

. Czy stan infrastruktury dydaktycznej wymaga poprawy? TAK / NIE

. Czy doktoranci majq zapewniony dostep do biblioteki i czytelni, stanowisk komputerowych (w
tym poza godzinami zajec dydaktycznych)? TAK / NIE

. Czy badana byta opinia doktorantéw na temat obstugi administracyjnej? TAK / NIE

. Czy doktoranci mieli zapewniong mozliwosé¢ konsultacji z nauczycielami akademickimi? TAK [/
NIE

. Czy doktoranci mieli zapewnione warunki do uczestniczenia w wyjazdach do uczelni krajowych i
zagranicznych (na konferencje, sympozja itp.)? TAK / NIE

Przewodniczacy Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

/data i podpis/




SPRAWOZDANIE DOTYCZACE UWARUNKOWAN JAKOSCI
KSZTALCENIA NA WYDZIALE

1. Sprawozdanie sporzgdza Wydzialowy Zespét ds. Jakosci Ksztalcenia i przedktada Komisji Rektorskiej ds.
Jakosci Ksztatcenia oraz Radzie Wydziatu do korica listopada.

2. Sprawozdanie zakresem czasowym obejmuje poprzedni rok akademicki.

Wydziat

Oceniany rok
akademicki

I. Ocena doskonalenia warunkéw poprawiajacych jakos$¢ ksztatcenia na Wydziale w poprzednim
roku akademickim.

Nalezy opisac podjete dziatania majgce na celu doskonalenie jakosci ksztatcenia na Wydziale w analizowanym
roku akademickim.

Il. Ocena monitorowania i doskonalenia programoéw ksztatcenia.
Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na ponizsze pytania oraz przedstawi¢ stosowne wyjasnienia do kazdego pytania.

1. Prosze opisac¢ wydziatowe procedury dokonywania okresowych przeglqddw sylabuséw.

2. Czy istniejq procedury zapobiegajgce zjawiskom patologicznym, zwigzanym z procesem
ksztatcenia? TAK / NIE

3. Czy zjawiska patologiczne sq ewidencjonowane? TAK / NIE

4. Czy pojawity sie zjawiska patologiczne zwigzane z procesem ksztatcenia w analizowanym
okresie? TAK / NIE

5. Czy w analizowanym okresie zostaty podjete dziatania zapobiegajqce zjawiskom patologicznym?
TAK / NIE

lll. Polityka kadrowa i system wspierajacy rozwoéj kadry naukowo-dydaktycznej.

1. Czy nauczyciele pozytywnie oceniajq warunki wspierajqce ich rozwdj stworzone przez
jednostke/Uczelnie? TAK / NIE (odpowiedZ powinna by¢ sformutowana w oparciu o
reprezentatywne opinie nauczycieli)

2. Czy nauczyciele akademiccy majq mozliwosc uczestniczenia w programach wymiany
miedzynarodowej ? TAK / NIE

3. Czy najlepsi nauczyciele akademiccy sq nagradzani? TAK / NIE

4. Czy istniejg mozliwosci korzystania ze szkolen dla nauczycieli w zakresie ich warsztatu
dydaktycznego? TAK / NIE




IV. Warunki ksztatcenia i organizacja studiow.

1

Czy w analizowanym okresie wystepowaty jakies problemy zwiqzane z systemem wsparcia
materialnego dla studentéw? TAK / NIE

Czy studenci majq dostep do sylabuséw? TAK / NIE

Czy istnieje publiczny dostep do informacji o programach studiow, zaktadanych efektach
ksztafcenia, organizacji i procedurach toku studiow? TAK / NIE

Czy istniaty bariery dla 0oséb niepetnosprawnych? TAK / NIE
Czy zostaty podjete jakies dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych? TAK / NIE

Czy studenci majg mozliwos¢ udziatu w badaniach naukowych prowadzonych w Uczelni TAK [/
NIE

Czy stan infrastruktury dydaktycznej wymaga poprawy? TAK / NIE

Czy studenci majq zapewniony dostep do biblioteki i czytelni, stanowisk komputerowych (w tym
poza godzinami zajec¢ dydaktycznych)? TAK / NIE

Prosze oceni¢ dostep studentdw do informacji o toku studiow (informacja powinna by¢ opracowana
na podstawie opinii studentéw):

Lp. Oceniany element/warunek Tak Nie
1. Studenci z odpowiednim wyprzedzeniem otrzymujq informacje o
zmianach w planowanych zajeciach.

2. Harmonogram zaje¢ dydaktycznych jest dostepny na stronie
internetowej.

3. | Studenci odpowiednio wczesniej sq informowani o terminach
zaliczen, egzaminow.

4. Studenci majg mozliwos¢ zgtaszania uwag dotyczgcych problemdéw z
dostepem do informacji.

10.Czy badana byta opinia studentdéw na temat obstugi administracyjnej? TAK / NIE

11. Czy studenci mieli zapewniong mozliwos¢ konsultacji z nauczycielami akademickimi? TAK / NIE

12.Czy studenci mieli zapewnione warunki do uczestniczenia w wyjazdach do uczelni krajowych i

zagranicznych (na konferencje, sympozja itp.)? TAK / NIE

13.Czy istnieje powszechny dostep do zasad funkcjonowania systemu jakosci ksztatcenia w badanej

jednostce? TAK / NIE

V. Poziom naukowy jednostki.

1.

Czy przeprowadzono ocene jednostki naukowej w oparciu o Uczelniang metodologie (Ankiete
Jednostki Naukowej)? TAK / NIE

Czy Woydziat wspdtpracowat w zakresie badan, wykonywania ekspertyz z instytucjami
zewnetrznymi? TAK / NIE (prosze opisac zakres wspofpracy).

Czy Wydziat wspdtpracowat z krajowymi i zagranicznymi osrodkami akademickimi? TAK / NIE
(prosze opisac zakres wspdtpracy).




VI.

Informacje dodatkowe.

Czy Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia wdrozyt dodatkowe wtasne procedury
zapewnienia jakosci ksztatcenia w analizowanym okresie? TAK / NIE (jezeli tak, nalezy je
opisac).

Przewodniczgcy Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

/data i podpis/
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PLAN DZIAtAN MAJACYCH POPRAWIC JAKOS KSZTALCENIA
NA WYDZIALE

Plan dzialan sporzgdza Dziekan Wydziatu i przekazuje Radzie Wydziatu do zaopiniowania do korca grudnia. Po
zaopiniowaniu Dziekan przedktada go Wydzialowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia.

Wydziat
Plan na rok akademicki

W kazdym z punktow nalezy opisac istniejgcy problem oraz planowane dziatania, ktore przyczynig sie do
poprawy jakosci ksztatcenia. W przypadku, gdy dziatanie dotyczy okreslonego kierunku studiéw, nalezy to
zaznaczyc.

I. Programy ksztatcenia ze szczegélnym uwzglednieniem efektow ksztatcenia.

Il. Weryfikacja osigganych efektow ksztatcenia.

lll. Kwalifikacje nauczycieli akademickich.

IV. Polityka kadrowa i warunki rozwoju kadry naukowo-dydaktycznej.

V. Jakos¢ zajec dydaktycznych.

VI. Warunki ksztatcenia i organizacja studiow.

VIl. Poziom naukowy jednostki.

Dziekan Wydziatu

/data i podpis/
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SPRAWOZDANIE Z DZIAtANIA USZJK W UCZELNI

Sprawozdanie sporzgdza Komisja Rektorska ds. Jakosci Ksztatcenia raz w roku i przedstawia je Rektorowi oraz
Senatowi Uczelni.

Rok akademicki, ktérego
dotyczy sprawozdanie

I. Informacja o tym, czy wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni ztozyty na czas sprawozdania
z funkcjonowania wewnetrznych systemow zapewniania jakosci ksztatcenia.

Il. Syntetyczne wnioski wynikajgce ze sprawozdan poszczegélnych jednostek.

lll. Proponowane zmiany w funkcjonowaniu USZJK.

IV. Rekomendacje dotyczgce upowszechniania wzoréw dobrych praktyk w obszarze jakosci
ksztatcenia.

Petnomocnik Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia

/data i podpis/
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OCENA | WNIOSKI DOTYCZACE EFEKTOW KSZTALCENIA

Przedktada Dziekan Wydzialu Radzie Wydzialu, po zasiegnieciu opinii zespolu nauczycieli
akademickich zaliczanych do minimum kadrowego okreslonego kierunku studiéw. Ocena ta powinna
by¢ wykorzystana do doskonalenia programu ksztatcenia.

Wydziat

Kierunek studiow
Stopien studidw
Profil studiow
Forma studiow
Ocena dotyczy roku
akademickiego

Rok akademicki, ktérego
dotyczy informacja

. Syntetyczna ocena zaktadanych efektow ksztatcenia.

Il. Whnioski stuzgce doskonaleniu programu ksztatcenia.

Dziekan Wydziatu

/data i podpis/
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PROPOZYCJE DOSKONALACE USZJK

Proponowane zmiany przedstawia Wydziatowy Zespo6t ds. Jakosci Ksztalcenia Komisji Rektorskiej ds.
Jakosci Ksztatcenia.

. Proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem.

Przewodniczacy Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

/data i podpis/
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