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I.  Wymogi regulaminowe

1.  Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska) jest pisemng rozprawg, natomiast
praca dyplomowa inzynierska sktada si¢ z czgsci tekstowej, a integralnym elementem pracy
jest czes$¢ rysunkowa oraz w uzasadnionych przypadkach z czesci obliczeniowe;:

a) wykonang samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem promotora na temat
powigzany ze specjalnoscig lub kierunkiem studiow;

b) po uzyskaniu zgody promotora i Dziekana, moze by¢ praca zespotowa napisang
przez dwie 0soby — w takim przypadku wktad pracy poszczegdlnych osob okresla promotor;
C) po uzyskaniu zgody promotora i Dziekana moze by¢ napisana w jezyku obcym.
Obrona takiej pracy odbywa sie w jezyku polskim lub obcym.

2.  Praca magisterska tego samego studenta nie moze by¢ pisana na temat podobny
do tematu pracy licencjackiej. Uwzglednienie tej zasady nalezy do kompetencji promotora
pracy.

3.  Promotorem pracy magisterskiej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytut
naukowy profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego, badZz — za zgoda Rady
Wydziatu — nauczyciel ze stopniem naukowym doktora.

4.  Zmiana uczestnictwa w seminarium jest dozwolona jedynie pod warunkiem uzyskania
przez studenta zgody od aktualnego promotora i promotora, do ktérego student si¢ przenosi
oraz akceptacji Dziekana, wg formularza (zob. zatacznik nr 3).

5.  Student zobowigzany jest do zlozenia pracy w wersji archiwalnej (dwustronnie
drukowanej) oraz elektronicznej (spetniajacej wymogi redakcyjne okreslone w punkcie 11
i IV), jesli jednak promotor lub recenzent beda tego wymagali, takze w wersji drukowane;j
dwustronnie dla kazdego z nich.

6. Praca dyplomowa podlega ocenie promotora i wyznaczonego przez Dziekana
recenzenta.

7.  Niezlozenie pracy dyplomowej w terminie okreslonym w Regulaminie studiow
wyzszych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie (Uchwala Senatu nr 16/2015
z dnia 13 kwietnia 2015 r.) jest rownowazne skresleniu studenta z listy studentow.

8. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Student otrzymuje jedno pytanie
dotyczace zagadnien rozpatrywanych w pracy, pozostale dwa odnosza si¢ do wiedzy

z zakresu kierunku studidéw.
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Il.  Wymogi merytoryczne

1. Praca licencjacka powinna realizowa¢ nastgpujace wymagania formalne
I merytoryczne, ktore powinny by¢ przedmiotem prezentacji i dyskusji podczas jednego
Z pierwszych seminariow:

a) w zakresie celow:

¢ powinna $wiadczy¢ o opanowaniu podstaw warsztatu pisania pracy naukowej,
w szczegolnosci formutowania hipotez badawczych;

¢ powinna wskazywaé na znajomos¢ podstawowej literatury przedmiotu, umiejetnosé
jej doboru i wykorzystania, a zwlaszcza umiejetnos¢ powotywania si¢ na zrodta;

¢ powinna wskazywa¢ na umiejetno$¢ analizy i1 syntezy podstawowych probleméw
teoretycznych i praktycznych;

b) zaleca si¢, aby rozwigzywata problem praktyczny, wykorzystujac w tym celu badania
wlasne 1 odpowiednio dobrang literature przedmiotu;

C) zaleca si¢, aby zawierata w wykazie literatury minimum, jesli ze wzglgdu na temat
pracy jest to mozliwe, 20 pozycji naukowych o charakterze zréodlowym, w tym
przynajmniej kilka obcoje¢zycznych;

d) tre$¢ pracy licencjackiej powinna by¢ merytorycznie istotna, jej tok logiczny,
a jezyk precyzyjny i jasny.

2. Praca inzynierska powinna realizowa¢ nastgpujagce wymagania formalne
i merytoryczne, ktére powinny by¢ przedmiotem prezentacji i dyskusji podczas jednego
z pierwszych seminariow:

a) w zakresie celow:

¢ powinna wskazywa¢ na umiejetno$¢ rozwigzywania problemu zgodnego
ze specyfika tresci programowych kierunku Gospodarka przestrzenna,

¢ powinna $wiadczy¢ o znajomosci dziedziny wiedzy z zakresu, ktorej jest napisana
praca;

¢ powinna wskazywac na znajomo$¢ podstawowej literatury przedmiotu, umiej¢tnosé
jej doboru i wykorzystania, a zwlaszcza umiejetno$¢ powotywania si¢ na zrodia;

¢ powinna wskazywaé na umiejetno$¢ analizy i syntezy podstawowych probleméw
teoretycznych i inzynierskich;

b) powinna rozwigzywac zadanie badawcze lub/i projektowe, wykorzystujagc w tym celu
opanowane przez studenta umiejetnosci w  zakresie efektow  inzynierskich

oraz odpowiednio dobrang literature przedmiotu;
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C) powinna mie¢ charakter praktyczny i rozwigzywac szczegdtowy problem z zakresu
gospodarki przestrzennej. Jej konieczng czgsécia jest projekt rozwigzujacy podjety problem
uzasadniajgcy opanowanie efektow inzynierskich;

d) powinna zawiera¢ wykaz literatury o charakterze zrodtowym, w tym - jesli
ze wzgledu na temat jest to mozliwe - przynajmniej kilka obcoj¢zycznych.

3.  Praca magisterska powinna realizowa¢ nastgpujace wymagania formalne
I merytoryczne, ktore powinny by¢ przedmiotem prezentacji i dyskusji podczas jednego
Z pierwszych seminariow:

a) w zakresie celow:

¢ powinna $wiadczy¢é o zaawansowanym opanowaniu warsztatu pisania pracy
naukowej, w szczegdlnosci w zakresie uzasadnienia postawionych hipotez badawczych;

¢ powinna wskazywa¢ na znajomo$¢ literatury przedmiotu, umiejetnos¢ jej doboru
i wykorzystania oraz podjgcia krytycznej analizy i oceny dorobku teoretycznego
w danej dyscyplinie;

¢ powinna wskazywaé na umiejetnos¢ analizy i syntezy podstawowych probleméw
teoretycznych 1 praktycznych, ze zwrdceniem uwagi na dostrzeganie prawidlowosci
wystepujacych w obrebie badanych zjawisk;

¢ powinna $wiadczy¢ o umiejetnosci stosowania metod badawczych i naukowego
ujmowania obserwowanych zjawisk, a takze poszukiwania i spozytkowania informacji
zawartych w dokumentach zroédtowych;

b) =zaleca si¢, aby zawierala w wykazie literatury minimum, jesli to jest mozliwe
ze wzgledu na temat pracy, 40 pozycji naukowych o charakterze zZrodlowym,
w tym przynajmniej kilka obcojezycznych;

C) tre$¢ pracy magisterskiej powinna by¢ merytorycznie istotna, jej tok logiczny,

a jezyk precyzyjny 1 jasny.
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I11.  Wymogi redakcyjne

1.  Objetos¢ prac powinna wynosic:

a) licencjackiej min. 50 stron;

b) inzynierskiej min. 30 stron w czesci teoretycznej (wraz z opisem czeSci projektowe;).
Czg$¢  graficzna  jest wuzalezniona od wybranego tematu, a jej zakres
1 forma sg okreslane przez promotora;

c)  magisterskiej min. 70 stron.

2.  Uktad pracy dyplomowe;j:

¢  Kkarta tytulowa (zob. zatgcznik nr 1);

¢ oSwiadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy (zob. zalacznik
nr2);

3 spis tresci;

¢ wstep, ktory powinien zawiera¢ informacje na temat historii i aktualnego stanu badan
nad danym problemem, objasnia¢ przestanki wyboru tematu pracy, okre§la¢ cel
i zakres pracy, prezentowaé hipotezy badawcze (ktéore moga zostaé pominigte, jesli praca
ma  projektowy  charakter),  opisywa¢  wykorzystane = metody  badawcze,
a takze przedstawia¢ informacje o zawartosci poszczegdlnych rozdzialdéw pracy
oraz o charakterze i rodzaju materiatow zrodtowych;

¢ tekst glowny, prezentujacy tre$¢ z uwzglednieniem podzialu na rozdziaty
i podrozdziaty. W pracy licencjackiej i inzynierskiej co najmniej pierwszy rozdziat,
w pracy magisterskiej co najmniej dwa pierwsze rozdzialy powinny mie¢ charakter
teoretyczny. Zaleca si¢, aby praca zawierata rozdziat o charakterze empirycznym.

Integralng cze$cig pracy inzynierskiej jest opracowanie graficzne zawierajace czg$¢
inwentaryzacyjno-analityczng oraz projektowa, lub/oraz cze$¢ obliczeniows.

¢ zakonczenie, zawierajace syntez¢ wnioskow opartag na weryfikacji lub falsyfikacji
przyjetych na wstgpie pracy hipotez badawczych oraz podsumowanie wynikow podjetych
badan;

¢ wykaz wykorzystane] w pracy literatury, zgodny =z wymogami opisu
bibliograficznego, przedstawiony w kolejnosci alfabetycznej (dotyczy to réwniez zrodet
internetowych wraz z datg dostgpu do strony internetowej); ewentualnie inne wykazy, np.:
aktow prawnych, rysunkow, tablic, zalacznikow.

¢ raport z weryfikacji pracy systemem antyplagiatowym  (parafowany

przez promotora).
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V.

Zalecenia edytorskie

1.  Maszynopis pracy licencjackiej, inzynierskiej lub magisterskiej powinien spetniaé
nastepujace wymagania:

¢  format arkusza papieru: A4;

¢  czcionka: Times New Roman;

¢  wielko$¢ czcionki podstawowej: 12 pkt, w przypisach 10 pkt;

¢ odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza, w przypisach 1 wiersz;

¢ marginesy:

. gorny — 2,5 cm

. dolny — 2,5 cm

. lewy —3,0cm

. prawy — 2,0 cm

¢  stosowanie justowania (wyréwnanie tekstu do obu margineséw);

¢  wyroznianie akapitow;

¢  przestrzeganie obowigzku numeracji ciagtej (paginacji) w calej pracy,

¢  wykonanie: wytluszczong czcionka Times New Roman 12 pkt tytuldw prezentacji
tabelaryczno-graficznych oraz tytutow rozdziatow i podrozdziatéw i ich numerow;

¢ umieszczenie pod prezentacjami tabelaryczno-graficznymi przypisow zrodtowych
czcionka Times New Roman 10 pkt;

¢  dokonanie starannej korekty btedéw jezykowych i maszynowych w tekscie pracy;

¢ dwustronny wydruk tekstu.

2.  Praca w wersji elektronicznej powinna spelnia¢ wszystkie wyzej wymienione
zalecenia edytorskie 1 by¢ zapisana w powszechnie uzywanym edytorze tekstu. Zataczniki
graficzne do prac inzynierskich powinny by¢ zapisane w formacie jpg lub pdf.

3. Opracowanie graficzne do prac inzynierskich powinno by¢ przedstawione na planszach
o wymiarach 50x70 cm. Ilo§¢ plansz jest ustalana przez promotora w zalezno$ci

od opracowywanego tematu.
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V.

Recenzja pracy

1.  Oceny pracy, w formie pisemnej recenzji, dokonuje promotor pracy oraz recenzent.
2. Recenzje powinny by¢ wykonane w wersji elektronicznej, dostgpnej dla studenta
(przynajmniej na dwa dni przed obrong) oraz w wersji papierowej ze wzgledu
na konieczno$¢ archiwizacji.
3. Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik posiadajacy co najmniej stopien
naukowy doktora. W przypadku, gdy promotorem pracy magisterskiej jest osoba
ze stopniem naukowym doktora, recenzentem musi by¢ pracownik posiadajacy stopien
doktora habilitowanego.
4.  Recenzentem pracy nie moze by¢ pracownik z tej samej dydaktycznej jednostki
organizacyjnej, chyba ze jedynie w tej jednostce zatrudnieni sa specjaliSci w zakresie
obszaru wiedzy, ktorego dotyczy praca.
5. Jezeli ocena wystawiona przez recenzenta jest negatywna Dziekan wyznacza drugiego
recenzenta. W przypadku drugiej negatywnej recenzji student powinien przedstawic
poprawiong wersj¢ pracy w terminie ustalonym przez Dziekana. Poprawiona praca powinna
trafi¢ do jednego z wyznaczonych wczesniej recenzentow.
6.  Praca oceniana jest w skali:

bardzo dobry (5,0)

dobry plus (4,5)

dobry (4,0)

dostateczny plus (3,5)

dostateczny (3,0)

niedostateczny (2,0)
Dla podkreslenia szczegdlnie wysokiego poziomu pracy dyplomowej mozna uzy¢ oceny
celujacy (5,5).
7. Promotor i recenzent powinni zlozy¢ recenzje do 14 dni kalendarzowych od daty

otrzymania pracy do recenzji.
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VI.

Archiwizowanie prac

1. Kazdy student ma obowigzek ztozenia jednego egzemplarza pracy dyplomowej
przeznaczonego do przechowywania w Archiwum Uczelni oraz pracy w wersji
elektronicznej, ktora zostanie wprowadzona do uczelnianej bazy prac licencjackich,
inzynierskich 1 magisterskich  (wykorzystywanej m.in. dla potrzeb systemu
antyplagiatowego).

2.  Objetos¢ egzemplarza archiwalnego pracy nalezy maksymalnie zmniejszy¢ stosujac
nastepujace zalecenia:

¢ wydruk tekstu: dwustronny;

¢ rodzaj czcionki: Times New Roman. W tytutach rozdzialow i podrozdzialow czcionka
pogrubiona;

¢ wielko§¢  czcionki:  tytut  rozdzialu  (duze litery) 1 podrozdziatu
(mate litery) — 10 pkt, tekst — 9 pkt;

¢ odstep miedzy wierszami: pojedynczy. Akapity po tytule rozdzialu
i podrozdziatu — 6 pkt;

¢  marginesy:  gorny, dolny, =zewngtrzny i  wewnegtrzny - 1 cm
oraz na opraw¢ — 1,5 cm;

¢  rodzaj papieru: standard, format A4 (w przypadku prac inzynierskich format moze by¢
dostosowany do skali zatacznikow graficznych);

¢  oOprawa: grzbiet zaciskowy, oktadki do bindowania.

3. Student sktada w dziekanacie: maszynopis pracy przeznaczony do przechowywania
w Archiwum Uczelni, pracg¢ w wersji elektronicznej przeznaczong dla uczelnianej bazy prac
licencjackich, inzynierskich i magisterskich oraz dwa egzemplarze pracy w twardej oprawie
(dla promotora 1 recenzenta o ile o to poprosza) z pisemng zgoda promotora
na zlozenie pracy oraz propozycja recenzenta pracy zamieszczong na jednym z tych
egzemplarzy.

4.  Miejscem przechowywania egzemplarza archiwalnego pracy jest teczka akt
osobowych studenta w Archiwum Uczelni.

5.  Zbior archiwalny jest zamkniety przed dostgpem o0sO6b nieuprawnionych.
Zgodg na dostgp do zbioru archiwalnego wydaje Prorektor ds. Ksztalcenia i Studentow.

6.  Dostep do prac jest mozliwy wylacznie poprzez zbidr archiwalny.
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VII.

Weryfikacja pracy systemem antyplagiatowym

1.  Wszystkie prace dyplomowe (licencjackie, inzynierskie i magisterskie) podlegaja
obowigzkowej weryfikacji systemem antyplagiatowym. Procedur¢ weryfikacji szczegétowo
okresla  Zarzadzenie = Rektora  Uniwersytetu =~ Ekonomicznego w  Krakowie
nr R- 0201-15/2016 z dnia 11 maja 2016 r. w sprawie zmiany procedury weryfikacji prac
dyplomowych systemem antyplagiatowym dostepne na stronie internetowej Uczelni.

2. Raport skrocony, bedacy efektem weryfikacji pracy dyplomowej, student zamieszcza

jako ostatni element we wszystkich sktadanych egzemplarzach pracy.

Zalaczniki
Zatacznik 1. Wzor strony tytutowej pracy
Zalacznik 2. Oswiadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy

Zatacznik 3. Wz6r wniosku o zmiang promotora
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Zatacznik nr 1. Wzdr strony tytulowej pracy

UNIWERSYTET EKONOMICZNY W KRAKOWIE

Wydziat Gospodarki i Administracji Publicznej

Kierunek .......coooviiiiiiiiiiii..

Specjalnos$¢ ..o,

Jan Kowalski

Analiza wykorzystania funduszy SAPARD w latach 2000 — 2003

Praca licencjacka/inzynierska/magisterska
napisana w Katedrze..............cccccvevveeveennenn,

pod Kierunkiem....................o

Krakow 20.. r.
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Zalacznik 2. Oswiadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy

/imi¢ 1 nazwisko studenta/

Nralbumu: ..o,
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie
Wydziat Gospodarki i Administracji Publiczne;j
KIEIUNEK ..o

SpecjalnosC ....oovvveeiieiieeieeeee e

OSWIADCZENIE STUDENTA

Niniejszym oéwiadczam, Ze prace licencjacka/ magisterska® na temat:

napisatem samodzielnie. O§wiadczam, ze praca nie zawiera zadnych informacji, ktore zostaly
pozyskane w sposob niezgodny z prawem oraz oSwiadczam, iz praca nie narusza praw
autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim
1 prawach pokrewnych (tj. Dz.U. 2016 poz. 666 z pdzn. zmianami), oraz nie narusza dobr
osobistych zgodnie z prawem cywilnym. O$wiadczam réwniez, ze przedstawiona praca nie
byla wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego
W wyzszej uczelni.

KIaKOW, A8 coovveiiiiiicccccicicicicieees iiiiisrererrrr i ———————————————————
/podpis studenta/

! Niepotrzebne skresli¢ (w zaleznoéci od rodzaju przedstawianej pracy).
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Zatacznik 3. Wzo6r wniosku o zmiang promotora

............................................. Krakéw, dnia ...............20....r.

FORMULARZ ZMIANY PROMOTORA SEMINARIUM
MAGISTERSKIEGO/LICENCJACKIEGO!
WYDZIAL GOSPODARKI I ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
UNIWERSYTET EKONOMICZNY W KRAKOWIE

Imie 1 NAZWISKO STUACNTA: ... .ot et
NUMET AIDUIMUL .o e e et e et e
Kierunek StUAIOW: ... ..o e
Tryb studiéw: stacjonarne/niestacjonarne Rok akademicki: 20..../20....
Semestr: zimowy/letni Semestr seminarium: pierwszy/drugi/trzeci

Zglaszam, ze obecnie moim promotorem jest

Kaatedra. . e e /nazwa katedry/.
W ramach mojego seminarium prace naukowa pisze .................... 0s6b.

Zwracam si¢ z uprzejmg prosba o umozliwienie zmiany promotora na

/tytul/stopien naukowy/ /imig 1 nazwisko/
Katedra. ... /nazwa katedry/.
Proponowana problematyka pracy / temat: ............oooiiiiiiiiii
/podpis studenta/
Wyrazam zgode na zmiane seminarium PIzZez ...............oovviuieinieiniiiieeenneeieeaneanenss

Wyrazam zg0ode Na PrzyjJeCie .........c.ooet ittt e

na moje seminarium.

Decyzja Dziekana Wydzialu GAP

! Niepotrzebne skreslic.

Strona13z13



